KOSZALIN

Zamawiajgcy
Miejska Energetyka Cieplna Spotka z o.0. w Koszalinie

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustugi sprzatania oraz dostawa i uzupelnianie Srodkow czystosci
w obiektach Miejskiej Energetyki Cieplnej Spotka o.0. w Koszalinie na terenie
miasta Koszalina.

Numer zamowienia: 02/EP/NA/2020/NU/PP
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1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM
Zamawiajacym jest:
Miejska Energetyka Cieplna Spoéltka z o.0. w Koszalinie
ul. Luzycka 25A
75-111 Koszalin
Numer telefonu: 94 347 44 10
Strona internetowa: www.meckoszalin.pl
Adres poczty elektronicznej: przetargi@meckoszalin.pl
Godziny urzgdowania: od 7:00 do 15:00

2. TRYB POSTEPOWANIA
2.1. Zamodwienie jest zamowieniem sektorowym udzielanym w celu wykonywania nastepujacego
rodzaju dziatalnosci: tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych
z produkcja, przesytaniem i dystrybucja ciepta, dostarczania ciepta do takich sieci oraz kierowania
takimi sieciami.
2.2. Warto$¢ niniejszego zamowienia jest nizsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.
2.3. Do udzielania zamowien sektorowych, o wartosci nizszej od kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdéwien publicznych, tj. ktorych réwnowartos¢
wyrazona w zlotych jest mniejsza od kwoty 428 000 euro dla dostaw lub ustug oraz 5 350 000 euro
dla robdt budowlanych, ustawa Prawo zamdwien publicznych nie ma zastosowania, zgodnie z art. 133
ust.1 w zwiazku z art. 132 ust. 1 pkt 3.
2.4. Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania o cen¢ na podstawie regulaminu udzielania
zamdwien na ustugi, dostawy i roboty budowlane obowigzujgcego u zamawiajacego, ktorego tresé
zostala zamieszczona na stronie internetowej zamawiajacego w zaktadce ,,przetargi”.
2.5. Rodzaj zamowienia: usluga.

3.  OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
3.1. Przedmiotem zamdéwienia jest §wiadczenie uslugi sprzatania oraz dostawa i uzupelnianie
srodkow czystosci w obiektach Miejskiej Energetyki Cieplnej Spolka z 0.0. w Koszalinie na
terenie miasta Koszalina.
3.2. Wymagania szczegotowe zwigzane z przedmiotem zamowienia:
3.2.1. Usluga sprzatania wykonywana bedzie w nastepujacych obiektach:
budynek biurowy przy ul. Luzyckiej 25A - o powierzchni pomieszczen 1 450,63 m?,
budynek administracyjny przy ul. Mieszka I-go 20A - o powierzchni pomieszczen 649,52 m?,
kottownia DPM przy ul. Mieszka I-go 20A - o powierzchni pomieszezen 574,26 m?,
kottownia FUB przy ul. Stowianska 8 - o powierzchni pomieszczen 823,95 m?,
budynek wymiennikowni przy ul. Wankowicza 7 - o powierzchni pomieszezen 71,55 m?,
budynek wymiennikowni przy ul. Zwirowej 5 - o powierzchni pomieszczen 99,66 m?,
budynek wymiennikowni przy ul. Kotarbifiskiego 4 - o powierzchni pomieszczen 79,19 m?,
budynek wymiennikowni przy ul. Jana Pawta II 11 - o powierzchni pomieszczen 87,41 m?,
budynek wymiennikowni przy ul. Prochnika 2 - o powierzchni pomieszezen 88,40 m2.
W celu zapoznania si¢ z miejscem wykonania ustug oraz ich zakresem, zaleca sie, aby
Wykonawca dokonal wizji lokalnej pomieszczen do sprzatania w obiektach MEC Spolka
z 0.0. w Koszalinie.
Wizji lokalnej pomieszczenn do sprzqtania, mozna dokonaé od poniedziatku do pigtku
pomiedzy godzing 11:00 a 14:00, po wczesniejszym telefonicznym umdwieniu si¢ z osobg
uprawniong do kontaktu, wymienionq w punkcie 11.2 ppkt 2 SIWZ.
3.2.3. Zakres czynnos$ci:
> mycie podlog z uzyciem plynu antyposlizgowego w pomieszczeniach biurowych, klatkach
schodowych, korytarzach (w razie potrzeby doczyszczanie maszynowe),
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3.2.4.

odkurzanie, czyszczenie i pranie wyktadzin dywanowych oraz wycieraczek,

wycieranie na mokro parapetow wewnetrznych, poreczy, oston przeciwuderzeniowych
(odbojnikow), kaloryferéw,

usuwanie kurzu z krzesel, foteli, wyposazenia, mycie i czyszczenie mebli (biurka, szafki, stoly,
szafy), za pomoca srodkdéw pielegnujaco - czyszczacych,

czyszczenie obic tapicerskich,

mycie zyrandoli oraz lamp, drzwi i osciezy, okien i ram okiennych (dwustronnie), parapetow
zewnetrznych oraz wszelkich przeszklen wewnetrznych,

mycie pojemnikéw na reczniki, papier toaletowy, dozownikéw na mydlo i suszarki do rak,
oraz zewnetrzne mycie pojemnikow na odpady,

uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych, mydla w plynie oraz ptynu do
naczyn w pomieszczeniach sanitarnych, w ktorych znajduja sie dozowniki,

mycie kabin prysznicowych, glazury i luster, umywalek, baterii, usuwanie rdzy,

mycie i dezynfekcja toalet (pisuary, muszle, bidet, wpusty podtogowe) oraz wkiadanie kostek
(zeli lub innych) zapachowych w muszlach,

wymiana powloki akrylowej na powierzchni z tarkettu,

mycie szklanej fasady - budynek biurowy ul. Luzycka 25A,

mycie terakoty oraz luksferéw,

mycie powierzchni tarkettu (akrylowanej) srodkami nie agresywnymi,

oproéznianie pojemnikOw niszczarek oraz koszy na $mieci oraz pojemnikéow na odpady
segregowane i wyktadanie ich workami foliowymi,

usuwanie pajeczyn ze scian, sufitow oraz lamp,

zamykanie okien, wylaczanie §wiatel, zamykanie drzwi w pomieszczeniach po zakonczeniu
sprzatania.

Szczegblowy wykaz pomieszczen i rodzaje powierzchni do sprzatania, ich wielkos,
wymagania dotyczgce wykonywanych czynnosci oraz czestotliwo$¢ i godziny sprzatania
zawieraja roczne plany uslug sprzatania poszczegélnych obiektéw - zalaczniki nr 1, 2, 3,
4,5,6,7,819 do SIWZ.

Wykonawca nie bedzie odkurzal i czyS$cil urzadzen komputerowych.

3.2.5. Dni wykonywania ustugi sprzatania:

codziennie tj. w kazdy dzien roboczy,

1 x wtygodniu tj. w kazdy wtorek, w przypadku wymiennikowni - w kazdy
poniedziatek lub w kazdy piatek,

2 x wtygodniu tj. w kazdy wtorek i czwartek,

1 x w miesigcu tj. w kazdy pierwszy dzien roboczy miesigca,

2 x w miesigcu tj. w drugim 1 czwartym tygodniu miesigca,

1 x na 2 miesigce tj. w dni, w ktérych odbywa si¢ sprzatanie,

3 x wroku tj. w marcu, czerwcu 1 pazdzierniku,

2 x wroku tj. w kwietniu i pazdzierniku, w przypadku wymiennikowni - wylacznie
w poniedziatki lub piatki,

1 x wroku tj. wg potrzeb.

Za dzien roboczy uznaje si¢ kazdy dzien od poniedzialku do piatku.

3.2.6. Dostawa i uzupelnianie przez Wykonawce $rodkow czystosci w sprzatanych obiektach.

Charakterystyka i szacowane iloSci Srodkow:

1. mydlo w plynie - antybakteryjne z lanoling lub gliceryna, pH 5.5 - 7,0, zawierajgce:
tagodne sktadniki myjace oraz substancje nawilzajace i pielegnujace skore, niepowodujgce
wysuszenia i podraznien skory - ok. 430 l/rocznie.

2. papier toaletowy do dozownikéw - dwuwarstwowy, makulaturowy, dtugo$¢ minimum 140
m, $rednica 180x90mm, sumaryczna gramatura 36g/m2, bialo§¢ minimum 70% - ok. 1155
szt./rocznie.

3. recznik do dozownikdéw skladany - makulaturowy, dwuwarstwowy, bialos¢ minimum 78%,
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(pakiet 150 listkow), perforowany, wymiary listka 23x23, sumaryczna gramatura minimum
40g/m?2 - ok. 2270 szt. pakietéw/rocznie.

4. rgeznik do dozownikéw w rolce z wyciagang tuleja - makulaturowy, jednowarstwowy,
bialos¢ minimum 75%, dlugo$¢ minimum 80 m, $rednica 135x190mm - ok. 155
szt./rocznie.

5. plyn do naczyn z lanoling - ok. 158 l/rocznie.

6. torba higieniczna o wymiarach 25cm x 8cm, (w opakowaniu 30 woreczkow) - ok. 60
op./rocznie.

7. kostka WC (wktad) - ok. 1660 szt./rocznie.

8. worki do koszy na $mieci oraz niszczarek o pojemnosci: 351 - ok. 2300 szt./rocznie, 601 -
ok. 2300 szt./rocznie, 1201 - ok. 460 szt./rocznie.

9. odswiezacz powietrza (wktad) do dozownika AIR WICK - ok. 80 szt./rocznie.

10. od$wiezacz powietrza w spray u, o pojemnosci 300 ml, r6zne kompozycje kwiatowe - ok.
200 szt./rocznie.

11. recznik kuchenny makulaturowy - dtugo$¢ minimum 12m, $rednica 24cm x 23cm, biatosé
minimum 78% - ok. 75 op./rocznie.

3.2.7. Wszystkie srodki uzyte do realizacji zamowienia musza by¢ dopuszczone do stosowania
w Polsce, posiadajace karty charakterystyki, oceny, opinie i badania wymagane w mysl
obowigzujacych przepisow, powszechnie dostepne i uzywane na rynku, skuteczne
w stosowaniu, odpowiedniej jakosci, rozktadalne, nietoksyczne, oraz posiadajace wlasciwosci
thuszezowo-myjace.

3.2.8. Ilosci $rodkow podanych w punkcie 3.2.6 SIWZ sg szacunkowe.

W przypadku wigkszego zuzycia, Wykonawca bedzie zobowigzany do biezgcego uzupelniania
brakow Srodkow uzywanych do realizacji przedmiotu zamdwienia bez prawa do wyzszego
wynagrodzenia.

3.3.  Warunki realizacji przedmiotu zamdwienia.

3.3.1. Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie zakup i biezace dostarczanie workéw do
koszy na $mieci i1 niszczarek, toreb higienicznych, recznikdéw papierowych (rolowanych
1 sktadanych), papieru toaletowego, mydta w ptynie, ptynu do naczyn, kostek do WC,
srodkoéw zapachowych.

3.3.2. Uchwyty, pojemniki na reczniki 1 papier toaletowy oraz dozowniki na mydlo i ptyn do
mycia naczyn zapewnia Zamawiajacy.

3.3.3. Wykonawca bedzie zobowigzany do stalej kontroli stanu $rodkow czystosci
w dozownikach 1ich uzupelniania, w celu zapewnienia ciggtosci zaopatrzenia. Przez
cigglos¢ zaopatrzenia Zamawiajacy rozumie brak sytuacji, w ktorej wystepuje niedobor
w/w $rodkéw w godzinach pracy w obiektach Zamawiajacego.

3.3.4. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie Srodki czystosci niezbedne do realizacji przedmiotu
zamowienia zakupione byly we wilasnym zakresie przez Wykonawce. Srodki czystosci
musza by¢ wysokiej jakosci i gwarantowaé wiasciwa higiene sanitarng.

3.3.5. Imienng liste osob, ktore beda wykonywaly przedmiot zamdwienia, Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu najpozniej na dwa dni przed rozpoczeciem realizacji zamdwienia.
Wykonawca zobowiazany jest do aktualizacji listy w przypadku zmiany osob, ktére beda
wykonywaly przedmiot zamdwienia.

3.3.6. Wszystkie osoby wykonujace przedmiot zamdwienia musza by¢ przeszkolone w zakresie
przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisoOw przeciwpozarowych.

3.3.7. Koszty dojazdow osob sprzatajacych oraz osoby nadzorujacej do obiektéw Zamawiajgcego
pokrywa Wykonawca.

3.3.8. Zamawiajacy udostepni osobom sprzatajacym pomieszczenia do przechowywania ubran,
Srodkéw czystosei 1 urzadzen shuzacych do sprzatania.

3.3.9. Energie elektryczna, zimng 1 ciepla wode niezbedne do realizacji zamdwienia
Zamawiajacy udostepni bezptatnie.
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3.3.10. Pomieszczenia nalezy sprzataé zgodnie ze wskazaniami w rocznych planach ustug
sprzatania.

3.3.11. Jezeli w trakcie $wiadczenia ustugi ulegnie zaginieciu, zniszczeniu lub uszkodzeniu mienie
Zamawiajacego (w tym, w wyniku uzycia niewlasciwych srodkow stosowanych do
utrzymania czystosci) Wykonawca zobowigzany bedzie do naprawienia szkody poprzez
przywrécenie stanu poprzedniego lub do zwrotu wartosci zniszezonego lub uszkodzonego
mienia.

3.3.12. Wykonawca zobowigzuje sie do sprzatania obiektéw Zamawiajacego skierowac osoby
zatrudnione na podstawie umowy o pracg W rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 26
czerweca 1974r. - Kodeks Pracy (Dz. U. z 2019 1. poz. 1495 ze zm.) przez caty okres
obowiazywania niniejszej umowy, zgodnie z o$wiadczeniem stanowigcym zatacznik nr 1
do projektu umowy.

3.3.13. Wyjatek stanowia przypadki losowe np. krétkoterminowa choroba, urlop (do trzech
tygodni), wowczas Wykonawca moze na ten czas zastgpi¢ nieobecnego pracownika osoba
zatrudniong na umowe cywilnoprawna. Wykonawca zobowiazuje si¢ przed rozpoczeciem
$wiadczenia ustugi dostarczy¢ aktualny wykaz osob $wiadczacych ustugi w obiektach
Zamawiajacego.

3.3.14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia przedmiotu zamowienia
do 10 % jego wartosci (nie dotyczy to $rodkéw wymienionych w pkt 3.2.6. SIWZ).

3.3.15. W przypadku, o ktérym mowa w ppkt 3.3.15. wartosc wynagrodzenia wyliczona
Wykonawcy zwiekszy si¢ lub zmniejszy si¢ o warto$¢ wyliczona zgodnie ze ztozona
oferta. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zaméwienia, w szczegélnosci koszty robocizny, S$rodkéw czystosci i Srodkow
higienicznych oraz materialow i urzadzen niezbednych do wykonania Umowy.

3.3.16. Wykonawca zapewnia osobe koordynujaca (nadzorujaca) wykonanie ustugi. Koordynator
powinien byé dostepny pod telefonem przez caly okres trwania zamoOwienia,
a w razie zaistnialej koniecznosci stawi¢ sie na wezwanie Zamawiajagcego w ustalonym
miejscu 1 terminie.

3.3.17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania zmiany stosowanych przez Wykonawce
srodkéw myjacych i dezynfekujacych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia,
w przypadkach nieskutecznodci lub niekorzystnego oddziatywania srodkoéw stosowanych
przez Wykonawce na ludzi, powierzchnie lub sprzet Zamawiajgcego. Wykonawca w ciggu
3 dni roboczych przedstawi Zamawiajgcemu propozycje zmiany srodka do
zaakceptowania.

3.3.18. Zamawiajacy ma prawo w kazdym czasie przeprowadzi¢ kontrolg czystosci pomieszczen
oraz $rodkéw uzytych do wykonania ustugi. Wykonawca na zadanie Zamawiajacego jest
zobowiazany do przedstawienia dokumentéw dopuszezajacych do stosowania na polskim
rynku oraz kart charakterystyki, opinii i badan wymaganych w mysl obowiazujacych
przepisow, dla srodkéw uzywanych do realizacji zamowienia.

3.3.19. Zamawiajacy z czynnosci pokontrolnych sporzadzi protokot, ktéry zostanie przekazany
Wykonawcy. Wykonawca jest zobowigzany do wykonania zalecefi w terminie wskazanym
w protokole pokontrolnym.

4. INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH I WARIANTOWYCH
4.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
4.2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. INFORMACJE DOTYCZACE PODWYKONAWCOW
Zamawiajacy dopuszcza wykonywanie zamowienia przy udziale podwykonawcow wylacznie w n/w
zakresie, mianowicie:
1. wymiany powloki akrylowej na powierzchni z tarkettu,

2. mycia szklanej fasady.
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W przypadku zamiaru wykonywania przedmiotu zaméwienia przy udziale podwykonawcow,
wykonawca powinien wskaza¢ w formularzu ofertowym nazwy (firmy) podwykonawcoéw oraz
zakresy prac, jakie beda wykonywane przez podwykonawcow.

Podwykonawea na potrzeby realizacji niniejszego zamowienia, jest kazda osoba trzecia, ktorej
wykonawca zleca realizacje jakiejkolwiek czesci zamowienia z wylgczeniem poddostawcéw oraz

0s6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej zatrudnionych przez wykonawce
na umowe zlecenia lub o dzieto.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: od 1 lutego 2020 r. do 31 stycznia 2022 r.

7. KWALIFIKACJA PODMIOTOWA WYKONAWCOW
7.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

7.1.1. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie pkt 8.7.29 oraz pkt 8.7.30.1 regulaminu,
7.1.2. spetniajg warunki dotyczace:
a) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j,

b) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

7.2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw:

Zamawi1ajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunki dotyczace:

7.2.1. sytuacji ekonomicznej i finansowej jezeli wykaze, Ze posiada ubezpieczenie od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia na sume gwarancyjna co najmniej 100 000.00 zt (sto tysiecy zlotych).

7.2.2. zdolnosci technicznej lub zawodowej jezeli wykaze, ze wykonuje lub wykonat z nalezyta
starannoscia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej dwie ushugi trwajace
nieprzerwanie przez co najmniej 12 miesiecy kazda, w zakresie objetym niniejszym
postepowaniem, w obiektach uzytecznosci publicznej o powierzchni sprzgtania co najmniej
1400 m? kazdy.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie zalgczonych
do oferty dokumentow i oswiadczen zgodnie z formuty ,,spetnia - nie spelnia”.

Oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu zamawiajacy dokona na podstawie o§wiadczen
1 dokumentow, jakich zada w pkt 8.

8. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE WYKONAWCY MAJA
DOEACZYC DO OFERTY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

8.1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (wzér druku) - zalgeznik nr 12.

8.2. Kopi¢ oplaconej polisy ubezpieczeniowej lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia, 0 sumie gwarancyjnej nie mniejszej niz
100 000,00 =zt, potwierdzong za zgodno$¢ =z oryginalem przez osobe uprawniong do
reprezentowania wykonawcy.

8.3. Wykaz wykonywanych lub wykonanych uslug spehiajacych wymagania punktu 7.2.2. wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie lub wykonywanie tych ustug,

np. referencjami (wzor druku) - zalgcznik nr 13.
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W przypadku ushug wykonywanych, referencje badz inne dokumenty potwierdzajace nalezyte
wykonywanie, powinny by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

8.4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wzor druku) - zalgeznik nr 14.

8.5. Odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
do wykluczenia na podstawie pkt 8.7.30.1 regulaminu.

9.  ZAWARTOSC OFERTY
9.1. W sklad oferty musi wchodzi¢:
9.1.1. Formularz ofertowy (wzdr druku) - zalacznik nr 10.
9.2. Do oferty nalezy dolaczy¢:
9.2. Pelnomocnictwa 0sob podpisujacych oferte do podejmowania zobowiazan w imieniu wykonawcey
sktadajacego oferte, o ile nie wynikaja z przepiséw prawa lub innych dokumentow.
9.3. Dokumenty i o$wiadczenia wskazane w pkt 8.

10.  OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

10.1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego z pisemng (takze e-mail) prosba
o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnief niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wplynie do zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

10.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wplynie po
uplywie terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 10.1, lub bedzie dotyczyt
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnie albo pozostawié wniosek bez
rozpoznania.

10.3. Pytania nalezy kierowa¢ na adres:

Miejska Energetyka Cieplna Spélka z o. 0. w Koszalinie
75-111 Koszalin
ul. Luzycka 25A
przetargi@meckoszalin.pl

10.4. Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcy, ktéry zapytania
przestal do zamawiajacego oraz wykonawcom, ktorym przekazal specyfikacje istotnych
warunkéow zamdwienia, bez ujawniania zrédia zapytania.

10.5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy treécig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjaé tre$¢ pisma zawierajacego pdzniejsze
o$wiadczenie zamawiajacego.

10.6. Zamawiajacy nie zamierza zwolaé zebrania wszystkich wykonawcoéw w celu wyjasnienia
tresci SIWZ.

10.7. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmienié tresé SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ, zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia.

10.8. Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert tak, aby Wykonawcy mogli zapozna¢ si¢

ze wszystkimi informacjami koniecznymi do sporzadzenia oferty w przypadku, gdy:

e Zamawiajacy nie udzieli wyjasnieh w terminie, o ktérym mowa w pkt. 10.1 chyba,
ze wyjasnienia nie sg istotne dla przygotowania ofert.

e W SIWZ wprowadzono istotne zmiany. Do istotnych zmian nalezg zmiana opisu przedmiotu
zamowienia w zakresie, ktory ma wplyw na wyceng oferty, zmiana kryteriéw oceny ofert i ich
znaczenia oraz zmiana warunkow udzialu w postepowaniu.

10.9. Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania ofert takze w innych przypadkach, niz

okreslone w pkt 10.8.
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10.10. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplynie na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 10.1.

11. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
7. WYKONAWCAMI
11.1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wykonawcy i zamawiajacy
przekazuja pisemnie lub elektronicznie z zastrzezeniem, ze dokumenty i o$§wiadczenia przekazywane
przez wykonawcOw na wezwanie zamawiajacego, w celu ich uzupelnienia bedg przekazane e-mailem
1 zostang niezwlocznie przestane pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego lub przedlozone
osobiscie.
11.2. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami s3:
1) w sprawach formalnych:
Monika Myzik
tel. 94 34 74 457
e-mail: przetargi@meckoszalin.pl
od poniedziatku do pigtku w godzinach pomiedzy 7:00 a 15:00
2) w sprawach merytorycznych:
Kamila Smidecka
tel. 94 34 74 447
email: kamila.smidecka@meckoszalin.pl
od poniedziatku do piatku w godzinach pomiedzy 7:00 a 15:00

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

12.1. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12.2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

12.3. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze zwroci¢ sie do wykonawcdéw o wyrazenie
zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

13. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

14.1 Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

14.2. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

14.3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

14.4. Oferta oraz wszystkie wymagane zalaczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy, zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa. Dolaczone do oferty dokumenty w formie kserokopii powinny
by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osob¢ uprawniong do reprezentowania
wykonawcey, z zastrzezeniem pkt 14.6. Dla poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem wystarczy
wlasnorgczny podpis.

14.5. Oferta oraz pozostale dokumenty, dla ktérych zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatgcznikow do niniejszej specytikacji, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci
oraz opisu kolumn i wierszy.

14.6. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczone
pelnomocnictwo okreslajace jego zakres, podpisane przez osoby reprezentujace wykonawce.
Dotgczone petnomocnictwo powinno by¢ w oryginale lub kserokopii potwierdzonej przez notariusza.
14.7. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

14.8. Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo r¢cznym w sposéb
czytelny.
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14.9. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

14.10. Wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierata opis wszystkich dokumentow znajdujacych
sie w kopercie/opakowaniu - brak takiego spisu nie skutkuje odrzuceniem oferty.

14.11. Opis szczegdlowych wymagan dotyczacych zawartosci oferty okresla pkt 9 SIWZ.

14.12. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwosei dekompletacji zawartosei oferty - brak takiego zszycia oferty nie skutkuje jej
odrzuceniem, ale zamawiajacy nie odpowiada za dekompletacje oferty.

14.13. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa

w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca powinien zlozy¢
zastrzezenie, ze nie moga by¢ udostepniane oraz wykaza¢ nie pézniej niz w terminie sktadania ofert,
7e zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje takie powinny byc¢
oznaczone klauzula: ,,Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 22019 r. poz. 1010)”
i dotaczone do oferty; zaleca si¢ aby byly trwale, oddzielnie spigte. Zgodnie z tym przepisem przez
tajemnice przedsiebiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomoscei publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢
gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dzialania w celu zachowania ich
poufnosci.

14.14. Oferte nalezy zlozyé w nieprzejrzystej zamknietej kopercie/opakowaniu, w  sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé do terminu
otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierajace oferte powinno by¢ zaadresowane do zamawiajacego
na adres podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwa, dokladnym adresem
wykonawcy oraz oznaczone w sposob nastepujacy:

Oferta na (tytul POSLEPOWAIA). .. c.vuvvininininininrinareeeeenaroniesaeneentsnciasessssannns

T TS T s 2 5 5 ntmons « o' s mspompenos 43 3 oo s 3

Nie otWICras PLEE ....cmesssssssssmanmss 4 sammmsms s 4¢ g8

14.15. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkolwiek z informacji.

15. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

15.1. Oferty nalezy przeslaé/skladaé do dnia 23.01.2020 r. do godz. 10:00 na adres zamawiajacego
podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, sekretariat, pokoj nr 10.
15.2. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zarowno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja formy pisemne;.

15.3. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane oraz zaadresowane na
adres zamawiajacego podany w punkcie 1, w sposob opisany w punkcie 14.14. specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia i dodatkowo opatrzone zapisem ,Zmiana”. Podobnie, w przypadku
powiadomienia o wycofaniu oferty - opatrzone napisem ,,Wycofane”. Koperty oznaczone w podany
wyzej sposdb beda otwierane w pierwszej kolejnosci.

15.4. Wykonawca nie moze wycofaé oferty lub wprowadzi¢ zmian w jej tresci po uplywie terminu
sktadania ofert.

15.5. Z zawarto$cia ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

15.6. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 23.01.2020 r. o godz. 10:15 w siedzibie
zamawiajgcego - sala konferencyjna.

15.7. Otwarcie ofert jest jawne.

15.8. Podczas otwarcia ofert podane beda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczgce ceny i terminu wykonania zamoéwienia.

15.9. Zamawiajacy zwroci niezwlocznie oferty zlozone po terminie.
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16. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

16.1. Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku VAT (do
drugiego miegjsca po przecinku).

16.2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

16.3.Cen¢ za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawié w ,,Formularzu ofertowym”
stanowigcym zalacznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Wyboru oferty
Zamawiajgcy dokona na podstawie formularza ofertowego, w ktérym zostanie zaoferowana taczna
cena ofertowa za caly przedmiot zamowienia.

W przypadku wystapienia omylek rachunkowych w obliczeniu ceny za wykonanie catego przedmiotu
zamdwienia, Zamawiajacy dokona jej poprawienia zgodnie z pkt 8.9.19. regulaminu, na podstawie,
ktérego, prowadzone jest niniejsze postgpowanie, przyjmujgc za whasciwe ceny sktadowe pkt 1.1. -
1.9. formularza ofertowego.

16.4. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania) oraz okres realizacji
(wykonania) zamdwienia, z wyjatkiem przypadkdéw okreslonych w umowie.

16.5. Za cene uwaza sie ceng brutto (facznie z naleznym podatkiem VAT).

16.6. Wykonawca jest zobowigzany do wskazania w formularzu ofertowym cen netto wykonania
ustugi za 1m* powierzchni pokoju, mycia dwustronnego okna, tazienki oraz korytarza, ktére beda
stuzyly do wyliczenia wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmniejszenia lub zwiekszenia
powierzchni sprzatanej, zgodnie z pkt 3.3.15 SIWZ.

17. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE

17.1. Kryterium oceny ofert: najnizsza laczna cena.

17.2. Zamawiajacy przyzna zamowienie wykonawcy, ktorego oferta spelnia wymagania
okreslone w SIWZ oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza wg przyjetego kryterium oceny
ofert, tj. z najnizszg laczng cena.

17.3. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w okreslonym w wezwaniu terminie do ztozenia ofert dodatkowych.

18. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

18.1. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejsza oferte z punktu
widzenia kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

18.2. Wynik postepowania zostanie ogloszony w siedzibie zamawiajacego przez wywieszenie na
tablicy ogloszen oraz zamieszczony na stronie internetowej Miejskiej Energetyki Cieplnej
Spoéltka z 0.0. w Koszalinie.

18.3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktoérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano 1 uzasadnienie wyboru. Wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej
oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow o ich wykluczeniu lub odrzuceniu ich ofert podajac
uzasadnienie wykluczenia lub odrzucenia.

18.4. Wybrany wykonawca zglosi si¢ celem podpisania umowy w terminie wskazanym
w zawiadomieniu o wyborze oferty.

18.5. Przed podpisaniem umowy wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ kopie optaconej,
aktualnej na dzien podpisania umowy polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia, potwierdzajacego,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia, na sume ubezpieczenia nie mniejsza niz
100 000,00 zt.

18.6. W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamdwienia, zamawiajacy wybierze te sposrod pozostalych
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ofert, ktora zawiera najnizsza taczna cene chyba, ze w postepowaniu ztozona zostata tylko jedna
oferta niepodlegajaca odrzuceniu.

18.7. W przypadku wskazania do rozliczen rachunku wirtualnego, Wykonawca zobowigzany
jest do zlozenia o$wiadczenia, stanowigcego zalacznik do umowy.

19. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

19.1. Projekt umowy, jaka zostanie zawarta z wykonawca wybranym w wyniku niniejszego
postepowania stanowi zalacznik nr 11.

19.2. Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

20. INFORMACJE O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ORAZ
PRZYSLUGUJACYCH W TYM ZAKRESIE PRAWACH

Informacja ta zwiazana jest z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego RODO.

Szczegdlowe zasady dotyczace przetwarzania danych osobowych opisano ponizej.

KLAUZULA INFORMACYJNA:
Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego
dalej ,,Rozporzadzeniem”, informujemy, ze:
1) Administrator danych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska Energetyka Cieplna Sp. z o.o.
z siedzibg w Koszalinie, adres: ul. Luzycka 25A, 75-111 Koszalin, zarejestrowana w Sadzie
Rejonowym w Koszalinie, IX Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS: 0000027924, NIP: 669-050-14-66, Kapital zaktadowy: 48.677.000,00 PLN,
zwana dalej ,,Spotka”.
2) Inspektor Ochrony Danych
W Spétce powotany zostal Inspektor Danych Osobowych. Adres: Inspektor Danych Osobowych,
ul. Luzycka 25A, 75-111 Koszalin, adres email: iodo@meckoszalin.pl.
3) Cel przetwarzania danych i podstawy prawne
Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Spotke w nastepujgcych celach:
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia- na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzadzenia,
zawarcia umowy z wybranym wykonawca - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b
Rozporzadzenia,
realizacji umowy z wybranym wykonawca - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b-c
Rozporzadzenia,
rozpatrzenia reklamacji, wnioskdw oraz odwolan - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b-¢ i lit.
f Rozporzadzenia,
marketingu- na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia,
ustalenia i dochodzenia roszczen - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia,
realizacji kontaktdw- na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia.
4) Udostepnianie danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane przez Spoltke:

a) podmiotom i organom, ktérym Spélka jest zobowiazana udostepnia¢ dane osobowe na
podstawie powszechnie obowiazujacych przepisow prawa,
b) firmom obstugujacym systemy teleinformatyczne Spoiki,
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¢) podmiotom $wiadezacym Spétce ustugi remontowo-inwestycyjne, doradcze, konsultacyjne,
audytowe oraz pomoc prawna, podatkowa, rachunkowa,

d) podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska, ktére $wiadcza ustugi na rzecz
Spoitki. Przekazywanie danych osobowych do panstwa trzeciego
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/ organizacji
mi¢dzynarodowe;.
6) Okres przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres:

a.  zlozone oferty w postepowaniu - 4 lata,

b.  oferta wybranego Wykonawcy - przez okres obowigzywania umowy, a po jego uplywie
przez okres niezbedny do np. obstugi reklamacji, zabezpieczenia lub dochodzenia
ewentualnych roszczen przystugujacych Administratorowi, wypelnienia obowigzku
prawnego (np. wynikajacego z przepiséw podatkowych lub rachunkowych),

¢.  do ustania celu biznesowego.

7) Przyshugujgce prawa
W zawigzku z przetwarzaniem przez Spoétke Pani/Pan danych osobowych, przyshuguje
Pani/Panu:
prawo dostepu do tresci swoich danych
prawo do sprostowania danych osobowych,
prawo usunigcia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym),
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych do innego administratora,
prawo wniesienia sprzeciwu,
prawo do cofniecia zgody w przypadku, gdy Spotka bedzie przetwarzata Pani/Pana dane
osobowe w oparciu o zgode, w dowolnym momencie i w dowolny sposob, bez wpltywu
na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem,

h.  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporzgdzenia.
7 powyzszych praw (a-g) mozna skorzystaé, sktadajac wniosek na adres e-mail:
iodo@meckoszalin.pl lub za pomoca poczty tradycyjnej na adres: ul. Fuzycka 25A,
75-111 Koszalin.
8) Wymoég podania danych
Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest dobrowolne ale konieczne do zawarcia
1 wykonania umowy zawartej ze Spotka, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
brak mozliwosci zawarcia i wykonania umowy zawartej ze Spotka.
9) Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie
Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania.
W celu wypelnienia obowigzkéw wynikajacych z RODO, Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba
o przekazanie osobom wskazanych w ofercie oraz osobom wykonujacym umowe, informacji
o zasadach przetwarzania danych osobowych tych 0soéb oraz o przystugujacych tym osobom prawach
z tym zwigzanych.
Szczegdltowe zasady dotyczace przetwarzania danych osobowych stanowi zalgeznik nr 15 do SIWZ.

e e T

W przypadku, gdy do oferty zostang dolaczone dokumenty nie wymagane w postepowaniu
o udzielenie niniejszego zamoOwienia, a beda one zawieraly dane osobowe, Zamawiajacy
dokona anonimizacji tych danych.

Zalaczniki:

1. Roczny plan ustug sprzatania budynek biurowy przy ul. Luzyckiej 25A - zatgeznik nr 1.
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. Roczny plan ustug sprzatania budynek biurowy przy ul. Mieszka I 20A - zalgcznik nr 2.
. Roczny plan ushug sprzatania kottowni DPM przy ul. Mieszka I 20A - zatgcznik nr 3.

. Roczny plan ustug sprzatania kotlowni FUB przy ul. Stowiafiskiej 8 - zatacznik nr 4.

. Roczny plan ushug sprzatania wymiennikowni przy ul. Wankowicza 7 - zalgcznik nr 5.

. Roczny plan ustug sprzatania wymiennikowni przy ul. Zwirowej 5 - zatacznik nr 6.

. Roczny plan ushug sprzatania wymiennikowni przy ul. Kotarbinskiego 4 - zatgcznik nr 7.
. Roczny plan ushug sprzatania wymiennikowni przy ul. Jana Pawta IT 11 - zatgcznik nr 8.
. Roczny plan ustug sprzatania wymiennikowni przy ul. Prochnika 2 - zalgcznik nr 9.

10. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 10.

11. Projekt umowy - zatacznik nr 11.

12. O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu - zatgeznik nr 12.

13. Wykaz wykonywanych ushug - zatgcznik nr 13.

14. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zalacznik nr 14.

15. Klauzula informacyjna - zatacznik nr 15.
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ZATWIERDZAM

Koszalin, /wl )O’)”O
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