Załącznik nr 2 

Obiekt / adres: Budynek administracyjny ul. Mieszka I-go 20A w Koszalinie

ROCZNY PLAN USŁUG SPRZĄTANIA
	LP
	Przedmiot sprzątania
	Powierzchnia
pomieszczenia

w m2
	Rodzaj pracy
	Częstotliwość sprzątania

	
	
	
	
	Codziennie
	Tygodniowo
	Miesięcznie
	Rocznie

	
	
	
	
	
	2x
	1x
	2x
	1x
	3x
	2x
	1x

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	PARTER

	1
	Wejście główne – Przedsionek i korytarz:

· kaloryfery, parapety, 
· luksfery o pow. łącznej 2,81 m2
· wycieraczka dyw.  3,50m2  

· 5 okien o pow. łącznej 10,40 m2

· drzwi przeszklone 12,46 m2


	Terakota

24,00 m2


	Zamiatanie i mycie terakoty, usuwanie kurzu z parapetów i kaloryferów, czyszczenie na bieżąco oraz pranie wg potrzeb wycieraczki dywanowej, mycie przeszklonych drzwi wejściowych
	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okien
	
	
	
	
	
	
	X
	

	
	
	
	Mycie luksferów
	
	
	
	
	
	X
	
	

	2
	Pomieszczenie nr 4:

Dyspozycja Mocy: 
· meble biurowe, 2x drzwi, 
· 3 kaloryfery, 3 parapety

· 3 okna o pow. łącznej 6,24 m2
	Tarkett
100,00 m2

	Zamiatanie i mycie powierzchni podłogi, usuwanie pajęczyn wg potrzeb, usuwanie kurzu z parapetów, kaloryferów i mebli, opróżnianie kosza na śmieci oraz wymiana plastikowego worka
	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okien
	
	
	
	
	
	
	X
	

	
	
	
	Mycie drzwi 

	
	
	
	X
	
	
	
	

	3
	Pomieszczenie nr 01: 
· meble biurowe, kaloryfer, zlewozmywak, drzwi, 
· pojemniki na papier- składankę
        pojemnik na płyn do naczyń
· 1 okno o pow. 2,08 m2
	Terakota

15,50 m2


	Zamiatanie i mycie terakoty, usuwanie pajęczyn wg potrzeb, usuwanie kurzu z parapetów, kaloryferów i mebli, opróżnianie kosza na śmieci oraz wymiana plastikowego worka, mycie urządzeń sanitarnych i armatury, uzupełnianie dozowników.
	
	X
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okien 
	
	
	
	
	
	
	X
	

	
	
	
	Mycie drzwi
	
	
	
	X
	
	
	
	


	LP
	Przedmiot sprzątania
	Powierzchnia

pomieszczenia

w m2
	Rodzaj pracy
	Częstotliwość sprzątania

	
	
	
	
	Codziennie
	Tygodniowo
	Miesięcznie
	Rocznie

	
	
	
	
	
	2x
	1x
	2x
	1x
	3x
	2x
	1x

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	4
	Pomieszczenie nr 02:

· meble biurowe, 2x drzwi, kaloryfer
· 1 okno o pow. 2,08 m2
	Terakota

14,00 m2


	Zamiatanie i mycie terakoty, usuwanie pajęczyn wg potrzeb, usuwanie kurzu z parapetów, kaloryferów i mebli, opróżnianie kosza na śmieci oraz wymiana plastikowego worka
	
	X
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okien
	
	
	
	
	
	
	X
	

	
	
	
	Mycie drzwi 
	
	
	
	
	X
	
	
	

	5


	Pomieszczenie nr 03: WC męskie: 
· kabina prysznicowa, 2 umywalki, 2 lustra, 2x drzwi, 1 kaloryfer, 

· dozowniki:

-na papier -składanka

-na papier toaletowy-rolka

-do płynu do naczyń

-do mydła w płynie

· glazura 13,00 m2
· 1 okno o pow. 2,08 m2
	Terakota

11,00 m2


	Zamiatanie i mycie terakoty, mycie i dezynfekcja wszystkich urządzeń sanitarnych oraz armatury, bieżące usuwanie rdzy i zabrudzeń, mycie: drzwi, powierzchni luster, opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana plastikowych worków, mycie pozostałego wyposażenia WC, uzupełnianie dozowników.
	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Dezynfekcja wpustów podłogowych (kratek)
	
	
	X
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie glazury
	
	
	X
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okien
	
	
	
	
	
	
	X
	

	6


	Pomieszczenie nr 04 i nr 05: Serwerownie: 

· 2 okna o pow. łącznej 4,16 m2
	
	Mycie okien
	
	
	
	
	 
	
	X

	

	7


	Korytarz i klatka schodowa strona lewa i strona prawa:
· parapety, 2 kaloryfery,

· 5 okien o pow. łącznej 10,40 m2
· drzwi przeszklone 4,13 m2
	Terakota 76,60 m2

	Zamiatanie i usuwanie piachu z rowków stopni schodów, mycie schodów i posadzki korytarza, usuwanie kurzu z parapetów i kaloryferów, przecieranie na mokro poręczy, wymiana worków foliowych w razie konieczności z pojemników do segregacji odpadów,
	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okien
	
	
	
	
	
	
	X
	


	LP
	Przedmiot sprzątania
	Powierzchnia

pomieszczenia

w m2
	Rodzaj pracy
	Częstotliwość sprzątania

	
	
	
	
	Codziennie
	Tygodniowo
	Miesięcznie
	Rocznie

	
	
	
	
	
	2x
	1x
	2x
	1x
	3x
	2x
	1x

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	8
	WC damskie : 

· 1 lustro, 1 sedes, 2x drzwi, umywalka, kosz na śmieci,

· dozowniki:

-na papier do rąk-składanka

-papier toaletowy-rolka

-na mydło w płynie

WC męskie:

· 1 lustro, 1 sedes , 2x drzwi, umywalka, kosz na śmieci, 

· dozowniki:

-na papier do rąk-składanka

-papier toaletowy-rolka

-na mydło w płynie

· glazura łącznie 15,00 m2
	Terakota

7,00 m2


	Zamiatanie i mycie terakoty, mycie i dezynfekcja wszystkich urządzeń sanitarnych i armatury, bieżące usuwanie rdzy i zabrudzeń, mycie drzwi, powierzchni luster, opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana plastikowych worków, mycie pozostałego wyposażenia WC, uzupełnianie dozowników.
	X

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Dezynfekcja wpustów podłogowych (kratek)
	
	
	
	
	X
	
	
	

	
	
	
	Mycie glazury
	
	
	
	
	X
	
	
	

	9
	Pomieszczenie nr 09:
· regał, meble, drzwi
	Terakota

24,71 m2
	Zamiatanie i mycie posadzki, usuwanie pajęczyn
	
	
	
	
	
	
	X
	

	10
	Pomieszczenie nr 10:
Świetlica:
· meble biurowe, 4 kaloryfery, zlewozmywak w pomieszczeniu gospodarczym, kosz na śmieci,
· 4 okna o pow. łącznej 8,32 m2
· glazura 2,00 m2

· dozownik na płyn do naczyń
· dozownik na ręcznik
	Terakota

67,26 m2
	Zamiatanie i mycie terakoty, usuwanie pajęczyn wg potrzeb, usuwanie kurzu z parapetów, kaloryferów i mebli, opróżnianie kosza na śmieci oraz wymiana plastikowego worka, mycie urządzeń sanitarnych i armatury. W razie potrzeby częściej po wcześniejszym zgłoszeniu. *
	
	X
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie drzwi 
	
	
	
	
	X
	
	
	

	
	
	
	Mycie okien
	
	
	
	
	
	
	X
	

	11
	Wejście boczne, korytarz:
· drzwi przeszklone 8,81 m2
· 3 pojemniki na odpady
	Terakota
27,25 m2
	Zamiatanie, mycie podłogi, mycie drzwi, usuwanie pajęczyn wg potrzeb opróżnianie pojemników i wymiana worków z pojemników na segregację odpadów, mycie tych pojemników.
	X
	
	
	
	
	
	
	


	LP
	Przedmiot sprzątania
	Powierzchnia

pomieszczenia

w m2
	Rodzaj pracy
	Częstotliwość sprzątania

	
	
	
	
	Codziennie
	Tygodniowo
	Miesięcznie
	Rocznie

	
	
	
	
	
	2x
	1x
	2x
	1x
	3x
	2x
	1x

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	12
	Pomieszczenie nr 1:
· 1 kaloryfer, meble biurowe, drzwi
· 2 okna o pow. 4,16m2

	Terakota

18,00 m2
	Zamiatanie i mycie terakoty, usuwanie pajęczyn wg potrzeb, usuwanie kurzu z parapetów, kaloryferów i mebli, opróżnianie kosza na śmieci oraz wymiana plastikowego worka 


	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okna
	
	
	
	
	
	
	X
	

	
	
	
	Mycie drzwi
	
	
	
	
	X
	
	
	

	13
	WC męskie:

· umywalka, sedes, drzwi, lustro,
· dozowniki:
-na papier toaletowy-rolka
-na papier do rąk-rolka
· glazura  7,50 m2


	Terakota

5,50 m2


	Zamiatanie i mycie terakoty, mycie i dezynfekcja wszystkich urządzeń sanitarnych oraz armatury, bieżące usuwanie rdzy i zabrudzeń, mycie powierzchni luster, opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana plastikowych worków, mycie pozostałego wyposażenia WC, uzupełnianie dozowników.

	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie glazury
	
	
	X
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie drzwi, dezynfekcja wpustów podłogowych (kratek) 
	
	
	X
	
	
	
	
	

	14
	Dwie szatnie:

· szafki ubraniowe, w jednej szatni , 
· po 1 kaloryferze w każdej szatni, meble, drzwi, kosz na śmieci 

· 1 okno o pow. 2,08 m2
	Terakota

5,50 m2

	Zamiatanie i mycie terakoty, usuwanie kurzu z parapetów, kaloryferów i mebli, mycie drzwi, opróżnianie kosza na śmieci oraz wymiana plastikowego worka


	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okna
	
	
	
	
	
	
	X
	

	
	
	
	Mycie drzwi
	
	
	
	
	X
	
	
	

	15
	Stołówka:

· 1 kaloryfer, zlewozmywak, meble, drzwi, dozownik na płyn do naczyń 
· 1 okno o pow. 2,08 m2
· dozownik na ręcznik 

	Terakota

10,50 m2


	Zamiatanie i mycie terakoty, usuwanie kurzu z parapetów, kaloryferów i mebli, opróżnianie kosza na śmieci oraz wymiana plastikowego worka, uzupełnianie dozowników.

	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okna

	
	
	
	
	
	
	X
	

	
	
	
	Mycie drzwi
	
	
	X
	
	
	
	
	

	LP
	Przedmiot sprzątania
	Powierzchnia

pomieszczenia

w m2
	Rodzaj pracy
	Częstotliwość sprzątania

	
	
	
	
	Codziennie
	Tygodniowo
	Miesięcznie
	Rocznie

	
	
	
	
	
	2x
	1x
	2x
	1x
	3x
	2x
	1x

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	16
	Pomieszczenie socjalne:

· sedes, kabina prysznicowa, umywalka, 2x drzwi 
· dozowniki:

-na płyn do naczyń

-na mydło w płynie

-na papier toaletowy-rolka

· glazura 7,50 m2


	Terakota

18,00 m2


	Zamiatanie i mycie terakoty, mycie i dezynfekcja wszystkich urządzeń sanitarnych oraz armatury bieżące usuwanie rdzy i zabrudzeń, mycie powierzchni luster, opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana plastikowych worków, mycie pozostałego wyposażenia WC, uzupełnianie dozowników.
	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie glazury
	
	
	X
	
	
	
	
	

	
	
	
	Dezynfekcja wpustów podłogowych (kratek)
	
	
	X
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie drzwi
	
	
	 
	
	X
	
	
	

	I PIĘTRO

	17
	Pomieszczenie nr 101A:

· 1 kaloryfer, aneks kuchenny, drzwi, meble biurowe, kosz na śmieci

· 2 okna o pow. łącznej 4,16 m2
· uchwyt na ręcznik w rolce
	Wykładzina

dywanowa

29,50 m2


	Odkurzanie wykładziny, usuwanie kurzu z parapetów, kaloryferów i mebli, opróżnianie kosza na śmieci oraz wymiana plastikowego worka
	
	X
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okien
	
	
	
	
	
	
	X
	

	
	
	
	Mycie drzwi
	
	
	
	
	X
	
	
	

	18
	Pomieszczenie nr 101B:

· 1 kaloryfer, drzwi, meble biurowe, kosz na śmieci
· 2 okna o pow. łącznej 4,16 m2
	Wykładzina

dywanowa

29,50.m2


	Odkurzanie wykładziny, usuwanie kurzu z parapetów, kaloryferów i mebli, opróżnianie kosza na śmieci oraz wymiana plastikowego worka
	
	X
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okien
	
	
	
	
	
	
	X
	

	
	
	
	Mycie drzwi 
	
	
	
	
	X
	
	
	

	19
	Pomieszczenie nr 106:

· 2 kaloryfery, drzwi, meble biurowe kosz na śmieci 
· 2 okna o pow. łącznej 4,16 m2
	Wykładzina

dywanowa

26,20 m2


	Odkurzanie wykładziny, usuwanie kurzu z parapetów, kaloryferów i mebli, opróżnianie kosza na śmieci oraz wymiana plastikowego worka
	
	X
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okien
	
	
	
	
	
	
	X
	

	
	
	
	Mycie drzwi
	
	
	
	
	X
	
	
	


	LP
	Przedmiot sprzątania
	Powierzchnia

pomieszczenia

w m2
	Rodzaj pracy
	Częstotliwość sprzątania

	
	
	
	
	Codzienne
	Tygodniowo
	Miesięcznie
	Rocznie


	
	
	
	
	
	2x
	1x
	2x
	1x
	3x
	2x
	1x

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	20
	Korytarz:

· meble, 2 kaloryfery
3 okna o pow. łącznej 6,86 m2
	Terakota
89,50 m2
	Zamiatanie i mycie terakoty, usuwanie kurzu z parapetów, kaloryferów, opróżnianie kosza na śmieci oraz wymiana plastikowego worka
	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okien
	
	
	
	
	
	
	X
	

	21
	WC damskie:

· 1 lustro, 2 sedesy, 3x drzwi, 
· umywalka, meble łazienkowe, kosz na śmieci
· dozowniki:

-na rocznik- składanka

-na papier toaletowy-rolka

-na płyn do naczyń

-na mydło w płynie

WC męskie :

· 1 lustro, 1 sedes, 1 pisuar, 2x drzwi, meble łazienkowe, umywalka, kosz na śmieci
· dozowniki:
-na rocznik- składanka

-na papier toaletowy-rolka

-na płyn do naczyń

-na mydło w płynie
glazura łącznie 18,00 m2
	Terakota

12,00 m2
	Mycie terakoty, mycie i dezynfekcja wszystkich urządzeń sanitarnych oraz armatury bieżące usuwanie rdzy i zabrudzeń, powierzchni luster, opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana plastikowych worków, mycie pozostałego wyposażenia WC, uzupełnianie dozowników.

	X
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie glazury
	
	
	X
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie drzwi, dezynfekcja wpustów podłogowych (kratek)
	
	
	X
	
	
	
	
	

	22
	Pomieszczenie nr 109:
Ksero:

· drzwi, 3 pojemniki na segregację odpadów, niszczarka, kosz na śmieci

	Terakota

8,00 m2
	Zamiatanie i mycie posadzki, wymiana worków foliowych w koszu i niszczarce, opróżnianie pojemników i wymiana worków z pojemników na segregację odpadów, mycie tych pojemników, mycie drzwi
	
	X
	
	
	
	
	
	

	23
	Pomieszczenie 113:

drzwi,  meble biurowe, kosz na śmieci, 1 kaloryfer 

3 okna pow. łączna  6,24 m2

	Wykładzina

Dywanowa

30,00 m2
	Odkurzanie wykładziny, usuwanie kurzu z powierzchni mebli, parapetów, kaloryferów, opróżnianie koszy na śmieci oraz wymiana plastikowego worka


	
	X
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mycie okien
	
	
	
	
	
	
	X
	

	
	
	
	Mycie drzwi


	
	
	
	
	X
	
	
	


1. Powierzchnia pomieszczeń: 649,52 m2 
2. Powierzchnia glazury: 63,00 m2

3. Powierzchnia wykładziny dywanowej: 115,20 m2; wycieraczka dywanowa: 3,50 m2
4. Okna o łącznej powierzchni:  79,66 m2

5. Drzwi przeszklone: 25,40 m2
6. Mycie jeden raz w roku oprawy lamp i żyrandoli.

7. Czyszczenie wg potrzeb obić tapicerskich i wykładzin dywanowych.
8. Wymiana 1 raz w roku powłoki akrylowej na powierzchni z tarkettu 100,00 m2 - pomieszczenie nr 4 (Dyspozycja Mocy)

9. Godziny sprzątania: do godz. 14:45 pod nadzorem pracownika MEC – pomieszczenie nr 09, pozostałe pomieszczenia 

    od godz. 15:30
Harmonogram wykonywania usługi sprzątania:


codziennie 

             tj. w każdy dzień roboczy

1 x w tygodniu

tj. w każdy wtorek

2 x w tygodniu

tj. w każdy wtorek i czwartek

1 x w miesiącu

tj. w każdy pierwszy dzień roboczy miesiąca

2 x w miesiącu

tj. w drugim i czwartym tygodniu miesiąca

2 x w roku 

             tj. w kwietniu i październiku

1 x w roku


tj. wg potrzeb
Sporządziła: Danuta Tatarowicz
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