
Miejska Energetyka Cieplna Spółka z o.o. w Koszalinie poszukuje kandydatów
na stanowisko Magazynier-zaopatrzeniowiec w Sekcji Zaopatrzenia
Zadania:
· Prowadzenie ewidencji, dokumentacji magazynowej i zaopatrzeniowej zgodnie z obowiązującymi w Spółce instrukcjami 
· Przyjmowanie i wydawanie materiałów, kontrola ilości i jakości przyjmowanych materiałów, sporządzanie wymaganej dokumentacji.
· Dbanie o powierzone mienie Spółki.
· Reklamacje w zakresie dostarczonych materiałów i usług.
· Prowadzenie właściwej gospodarki odpadami na podstawie obowiązujących zarządzeń i przepisów.
· Sporządzanie rocznych planów zakupów materiałów i usług.
· Przygotowanie wniosków o udzielenie zamówienia i udział w komisjach przetargowych.
· Upłynnianie zapasów zbędnych Spółce.
· Dbałość o porządek i organizację pracy w obszarze swojej odpowiedzialności oraz odpowiedzialność za stan zabezpieczenia przeciwpożarowego i bhp w tych obiektach, oraz ich wyposażenia.
· Zaopatrzenie Spółki w materiały i usługi zgodnie z obowiązującymi w Spółce procedurami.
· Planowanie i wdrażanie nowych rozwiązań logistycznych.
· Opracowywanie informacji do sprawozdań, ankiet, analiz, z zakresu działania sekcji.

Wymagania:
· wykształcenie średnie lub wyższe.
· znajomości obsługi pakietu MS Office (Word, Excel),
· umiejętność planowania, dokładność, systematyczność,
· odpowiedzialność, komunikatywność, zaangażowanie,
· dobra organizacja pracy,
· skuteczność, zaangażowanie,
· prawo jazdy Kat. B. 

Oferujemy:
· możliwość rozwoju zawodowego,
· prace w stabilnym zakładzie,
· możliwość zdobywania nowych kwalifikacji i doświadczeń,
· dofinansowany pakiet medyczny.
