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1.CEL | ZAKRES REGULAMINU

1.1.Celem regulaminu jest uregulowanie procesu planowania i udzielania zamdwien publicznych

na potrzeby Miejskiej Energetyki Cieplnej Spotka z 0.0. w Koszalinie.

1.2.W przypadku zamoéwien mieszanych zastosowanie majg odpowiednie przepisy Ustawy.
1.3.Postanowienia regulaminu stosuje sie do:

1.3.1.Zamodwien sektorowych ponizej progdéw unijnych.

1.3.2.Zamoéwien sektorowych, do ktérych nie ma zastosowania Ustawa, bez wzgledu na wartos¢
zamoéwienia,

- z zastrzezeniem pkt 1.8.

1.4.Regulamin stosuje sie do zamdwien z pkt 1.3.1 — 1.3.2 wspoétfinansowanych ze Srodkow
publicznych, w zakresie w jakim nie jest on sprzeczny z wytycznymi szczegétowych programow
pomocowych oraz innych wytycznych i dokumentow na podstawie ktdrych zamawiajgcy otrzymat
$rodki publiczne.

1.5.Regulamin przewiduje udzielanie zamowienn w procedurze uproszczonej bezposrednio przez
kazdg komédrke organizacyjng lub za posrednictwem Dziatu Strategii i Rozwoju przy udziale komisji
przetargowej (pkt 7 regulaminu) oraz w procedurze podstawowej za posrednictwem Dziatu Strategii
i Rozwoju przy udziale komisji przetargowej (pkt 8 regulaminu).

1.6.Postanowien regulaminu nie stosuje sie do:

1.6.1.Zamodwien sektorowych, ktérych wartosc¢ jest rowna lub przekracza progi unijne.
1.6.2.Zamodwien udzielanych na zasadach ogdlnych (zamowien klasycznych),

- z wyjatkiem pkt 4 i odpowiednio pkt 9 regulaminu.

1.7.Do zamowien z pkt 1.6.1 oraz 1.6.2 stosuje sie przepisy Ustawy, z zastrzezeniem art. 4 ust. 1, 1la
i 1b.

1.8.Z zastrzezeniem przepiséw Ustawy, postanowien regulaminu nie stosuje sie rowniez do:
1.8.1.Umoéw z zakresu prawa pracy, w tym umoéw o zarzadzanie pracowniczymi planami
kapitatowymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych.

1.8.2.Zaméwien, ktorych przedmiotem sg:

1.8.2.1.Ustugi arbitrazowe lub pojednawcze.

1.8.2.2.Ustugi prawne w tym notarialnego poswiadczania i uwierzytelniania dokumentéw.
1.8.2.3.Nabycie wtasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci.
1.8.2.4.Ustugi finansowe zwigzane z emisjg, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papierow
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o obrocie instrumentami finansowymi (Dz. U. z 2014 r. poz. 94 z pdzn. zm.).

1.8.2.5.Pozyczki lub kredyty, bez wzgledu na to, czy wigzg sie one z emisja, sprzedazg, kupnem lub
zbyciem papieréw wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych w rozumieniu ustawy
z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi.

1.8.2.6.Inne produkty bankowe oraz finansowe z wytgczeniem ustug ubezpieczeniowych.
1.8.2.7.Dostawy uprawnien do emisji do powietrza gazow cieplarnianych i innych substancji,
jednostek poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji, w rozumieniu przepiséow
o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji.
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1.8.2.8.Ustugi doradztwa personalnego, szkoleniowe, zdrowotne, socjalne, w zakresie kultury,
sportu i rekreacji.

1.8.2.9.Ustugi hotelowe i restauracyjne, w tym cateringowe.

1.8.2.10.Dostawy wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie sciekdéw do takiej
sieci.

1.8.2.11.Dostawy paliw gazowych.

1.8.2.12.Dostawy wegla, ktére objete sg odrebng procedurg zakupu wegla obowigzujaca
w Miejskiej Energetyce Cieplnej Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Koszalinie.
1.8.3.Zamodwien udzielanych w ramach projektéw dotyczacych wspdlnych zakupdéw realizowanych
na podstawie porozumien zawartych przez Spotki, w ktérych udziaty posiada S.A. ENGIE ENERGY
SERVICES INTERNATIONAL lub innych porozumien chyba, ze w porozumieniach tych nastepuje
odwotfanie do niniejszego regulaminu.

1.8.4.Zamdwien o wartosci nie przekraczajacej kwoty 3 000 zt (netto).

1.8.5.Zakupu ustug sponsoringowych, polegajacych w szczegdlnosci na bezposrednim
wspotfinansowaniu lub finansowaniu o0sdb, konferencji naukowych, seminariéw oraz innych
wydarzen spotecznych, sportowych, kulturalnych i naukowych, itp., w celu upowszechnienia marki
MEC.

1.8.6.Zakupu powierzchni reklamowych, w szczegdlnosci w prasie i serwisach internetowych oraz
zakupu czasu antenowego.

1.8.7.Zamoéwien, dla ktérych zostata wydana w formie pisemnej zgoda kierownika zamawiajacego
na udzielenie ich bez stosowania postanowien Regulaminu.

2.0DPOWIEDZIALNOSC ZA UDZIELANIE ZAMOWIEN ZGODNIE Z REGULAMINEM

Za stosowanie niniejszego regulaminu odpowiedzialni sg:

2.1.Kierownicy komorek organizacyjnych.

2.2.Inni pracownicy w zakresie w jakim powierzono im czynnosci objete niniejszym regulaminem,
w tym czynnosci przy udzielaniu zamodwien.

2.3.Kierownik zamawiajgcego oraz osoby, ktorym kierownik zamawiajgcego powierzyt
wykonywanie czynnosci zastrzezonych niniejszym regulaminem dla kierownika zamawiajgcego,
w tym czynnosci z zakresu udzielania zamodwien.

3.DEFINICJE POJEC ZAWARTYCH W REGULAMINIE

llekro¢ w Regulaminie mowa, o:

3.1.Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamodwien publicznych z dnia
29 stycznia 2004 r.

3.2.Zamawiajgcym (Spoétce) — nalezy przez to rozumieé Miejskg Energetyke Cieplng Spotke z o.o.
w Koszalinie.

3.3.Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec¢ organ, ktéry jest uprawniony do
zarzadzania zamawiajacym, z wytgczeniem petnomocnikdw ustanowionych przez zamawiajacego.
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3.4.Komorce organizacyjnej (inicjatorze postepowania) — nalezy przez to rozumie¢ kazdy Dziat
1 Sekcje, wymienione w schemacie organizacyjnym Spoéiki, Biuro Zarzadu i1 Organizacji oraz
samodzielne stanowiska, ktore skladaja wniosek o udzielenie zamowienia do Dziatu Strategii
1 Rozwoju lub udzielajg zamowienia w procedurze uproszczone;.

3.5.Planie zamodéwien — nalezy przez to rozumiel zestawienie zamodwien planowanych przez
zamawiajgcego w danym roku kalendarzowym.

3.6.Zamowieniach publicznych (zamoéwieniach)-nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne
zawierane miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane. Przez jedno zamdwienie nalezy rozumieé potrzebe nabycia produktéw (dostawy), ustug
lub robdt budowlanych, charakteryzujacych sie tozsamoscia przedmiotowa (takie samo lub
podobne przeznaczenie), tozsamoscig podmiotowg — w przypadku robdt budowlanych pomocniczo
(mozliwosé zrealizowania przez jednego wykonawce) i tozsamoscig czasowg — w przypadku robét
budowlanych pomocniczo (mozliwos¢ udzielenia w dajgcym sie przewidzie¢ z gory horyzoncie
czasowym, co do zasady, wynikajgcym z planu finansowego Spaétki lub planu zamowien).
3.7.Zamowieniach sektorowych—nalezy przez to rozumie¢ zamowienia udzielane w celu
prowadzenia dziaftalnosci sektorowe;.

3.8.Dziatalnosci sektorowej—nalezy przez to rozumieé dziatalnos¢ polegajgcg na tworzeniu sieci
przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcjg, przesytaniem lub
dystrybucjg energii elektrycznej, gazu lub ciepta, lub dostawy energii elektrycznej gazu lub ciepta
do takich sieci lub kierowaniu takimi sieciami.

3.9.Zamoéwieniach klasycznych—nalezy przez to rozumie¢ zamowienia, dla ktorych nalezy stosowac
przepisy ogolne Ustawy, zgodnie z decyzjg kierownika zamawiajgcego.

3.10.Progach unijnych—nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamowien, okreslone

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy, tj.:

3.10.1.Wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 428 000 euro dla dostaw lub ustug.
3.10.2.Wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 5 350 000 euro dla robét budowlanych.

3.11.Cenie — nalezy przez to rozumieé¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug.

3.12.Dostawach—nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu;
dostawy mogg obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

3.13.Robotach budowlanych—nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych okreslonych w zatgczniku nr 1 do regulaminu lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkow, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego.

3.14.0biekcie budowlanym-nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robdét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢ funkcje
gospodarczg lub techniczna.

3.15.Ustugach—nalezy przez to rozumieé wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy.

3.16.Postepowaniu o udzielenie zamowienia—nalezy przez to rozumiec postepowanie wszczynane
w drodze publicznego ogtoszenia o zamowieniu lub przestania zaproszenia do sktadania ofert albo
przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym
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zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia, lub w przypadku trybu zamdwienia z wolnej reki
—wynegocjowania postanowien takiej umowy.

3.17.Wartosci zamdwienia—nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ ustalong na podstawie catkowitego
szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy — bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalona przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem zasad przewidzianych w regulaminie.
3.18.Zagregowanej wartosci zamoOwienia—nalezy przez to rozumie¢ sume wartosci czesci
zamowienia, udzielanych w odrebnych postepowaniach, o ktérych zamawiajgcy posiada wiedze,
w chwili ztozenia wniosku o udzielenie danej czesci zamdwienia, ze bedg udzielane w dajgcym sie
przewidzie¢ z géry horyzoncie czasowym (co do zasady, wynikajgcym z planu finansowego Spoéfki
lub planu zamodwien).

3.19.Wykonawcy—nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdora ubiega sie o udzielenie zaméwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia.

3.20.Najkorzystniejszej ofercie—nalezy przez to rozumiec oferte:

3.20.1.Ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszgcych
sie do przedmiotu zamowienia, lub

3.20.2.Najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata, albo

3.20.3.Z najnizszg ceng lub kosztem gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt.

3.21.Cyklu zycia—nalezy przez to rozumieé wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy istnienia
przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegdlnosci badanie, rozwdj,
projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje, transport, uzywanie, naprawe, modernizacje,
zmiane, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie, zuzycie, wyburzenie, wycofanie i
usuwanie.

3.22.0fercie  wariantowej—nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg, zgodnie
z warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, odmienny niz okreslony
przez zamawiajgcego sposdb wykonania zamowienia.

3.23.0fercie  czesciowej—nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcy, zgodnie
z trescig specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, wykonanie czesci zamdwienia.
3.24.Protokole—nalezy przez to rozumieé¢ dokument sporzadzany przez zamawiajgcego
w formie pisemnej, ktéry potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia.
3.25.Elektronicznych srodkach komunikacji—nalezy przez to rozumie¢ s$rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczna
lub faks.

3.26.5rodkach publicznych—nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw
o finansach publicznych.

3.27.Awarii-nalezy przez to rozumieé stan niesprawnosci urzadzenia lub systemu powodujacy nagte
zatrzymanie lub powazne zkitécenie pracy urzgdzenia lub systemu i powodujacy jego niewtasciwe
dziatanie lub catkowite unieruchomienie albo straty dla zamawiajgcego lub oséb trzecich, a takze
nagte i niezalezne od zamawiajgcego pogorszenie stanu technicznego obiektu budowlanego,
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.
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4. PLANOWANIE ZAMOWIEN | ROCZNE SPRAWOZDANIE O UDZIELONYCH
ZAMOWIENIACH

4.1.Zamawiajacy tworzy plan zaméwien (PZ), zawierajgcy informacje na temat zamdwien, ktérych
zamierza udzieli¢ w danym roku kalendarzowym.

4.2.0pracowanie PZ nalezy do zadan Dziatu Strategii i Rozwoju.

4.3.Planowanie zamodwien odbywa sie przy udziale komédrek organizacyjnych zamawiajgcego.
4.3.1.Komoérki organizacyjne majg obowigzek zgtoszenia do PZ zamdwien o wartosci przekraczajgcej
3 000 zt (netto).

4.3.2.Komoérki organizacyjne majg obowigzek dokonania wtasciwej kwalifikacji zamowienia
w zakresie jego rodzaju (ustuga, dostawa, robota budowlana)

4.3.3.Komoérki organizacyjne wskazujag zamowienia, ktore beda udzielone bezposrednio
w danej komérce.

4.3.4.Komoérki organizacyjne przekazujg do Dziatu Strategii i Rozwoju informacje niezbedne do
opracowania PZ, w terminie 21 dni od otrzymania do wypetnienia formularzy (tabel), ktore pozwolg
na opracowanie PZ.

4.3.5.Dziat Strategii i Rozwoju sporzadza i przedstawia kierownikowi zamawiajgcego
do zatwierdzenia plan zamdwien (PZ) w terminie 35 dni od zaopiniowania przez Rade Nadzorczg
planu finansowego Spoétki na dany rok kalendarzowy.

4.3.6.PZ zawiera w szczegdlnosci informacje:

4.3.6.1.Przedmiot zamdéwienia.

4.3.6.2.Rodzaj zamdwienia wedtug podziatu na zamoéwienia na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi oraz zamodwienia sektorowe i klasyczne.

4.3.6.3.Przewidywanego trybu oraz procedury udzielenia zamdwienia.

4.3.6.4.0rientacyjnej wartosci zamodwienia.

4.3.6.5.Przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu miesiecznym.

4.4.Kazde zamodwienie nie ujete w PZ wymaga oddzielnej zgody kierownika zamawiajgcego,
z wyjatkiem zamowien wynikajgcych z zawartych po dacie zatwierdzenia PZ, uméw
przytgczeniowych oraz zamodwien, ktérych zagregowana wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 3 000 zt.

4.5.Dziat Strategii i Rozwoju sporzadza i przekazuje Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych
sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujacego po roku, ktérego ono dotyczy.

4.6.Komorki organizacyjne w terminie wyznaczonym przez Dziat Strategii i Rozwoju, nie krétszym
niz 21 dni przekazuja do Dziatu Strategii i Rozwoju informacje dotyczgce udzielonych zamédwien
bezposrednio przez komorke organizacyjng w danym roku.
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5.KOMPETENCJE KOMOREK ORGANIZACYJNYCH W ZAKRESIE REALIZOWANIA
POSZCZEGOLNYCH DOSTAW, UStUG | ROBOT BUDOWLANYCH

5.1.Dostawy materiatdw, urzadzen i ustug realizowane s3 przez Sekcje Zaopatrzenia
z zastrzezeniem pkt 5.2 - 5.8, przy czym dostawy ktore dotycza tylko jednej komdrki organizacyjnej
moga byc realizowane bezposrednio przez te komorke.

5.2.Zamdwienia niezbedne do usuniecia awarii realizowane s3 bezposrednio przez komorke
organizacyjng (inicjatora postepowania), w ktérej wystgpita awaria, zgodnie z pkt 6.3.1
i 6.3.2.

5.3.Dostawy paliw ptynnych, betonu, materiatéw sypkich (piasek, ziemia) oraz wegla realizowane s3
przez Dziat Utrzymania Ruchu.

5.4.Dostawy i ustugi zwigzane z informatyzacjg Spotki w ramach inwestycji realizowane sg przez
Sekcje Informatyki.

5.5.Roboty budowlane i ustugi w ramach inwestycji realizowane sg odpowiednio przez komérki
organizacyjne, zgodnie z zakresem ich dziatania.

5.6.Roboty budowlane i ustugi w ramach remontéw, konserwacji lub pozostatych kosztéow
realizowane sg odpowiednio przez Sekcje Zaopatrzenia lub inne komérki organizacyjne, zgodnie
z zakresem ich dziatania.

5.7.Ustugi transportowo — sprzetowe (wynajem sprzetu transportowego, budowlanego, oraz
przeglady, naprawy i remonty srodkow transportowych) realizowane sg przez Dziat Utrzymania
Ruchu.

5.8.Dostawy i ustugi, inne niz okreslone w pkt 5.1-5.7 realizowane sg odpowiednio przez komaérki
organizacyjne, zgodnie z zakresem ich dziatania lub na polecenie Kierownika zamawiajgcego.

6.PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

6.1.Szacowanie wartosci zamowienia

6.1.1.Komoérka organizacyjna (inicjator postepowania), ktorej dotyczy zamdwienie, dokonuje jego
oszacowania, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy.
6.1.2.Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z zachowaniem nalezytej starannosci.
6.1.3.Komoérka organizacyjna (inicjator postepowania) nie moze zaniza¢ wartosci zamowienia lub
wybiera¢ metody wykorzystywanej do obliczenia wartosci zamoéwienia w celu unikniecia stosowania
przepisow Ustawy i postanowien regulaminu.

6.1.4.W przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych albo w przypadku, gdy
komdrka organizacyjna (inicjator postepowania) udziela zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda
stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscia zamodwienia jest tgczna wartos¢
poszczegblnych czesci zamodwienia.

6.1.5.Jezeli przewidywane jest udzielenie zamowien, o ktdrych mowa w pkt 8.6.4.1.2 przy ustalaniu
wartosci zamodwienia uwzglednia sie wartos¢ tych zamoéwien.

6.1.6.W przypadku zamowien sektorowych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne oraz
zamowien klasycznych, udzielanych w odrebnych czesciach, do udzielenia zamdwienia na dang
cze$¢, moga by¢ zastosowane przepisy regulaminu, jezeli tgcznie spetnione sg nastepujgce warunki:
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6.1.6.1.Szacunkowa wartos¢ danej czesci jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty
80 000 euro dla dostaw lub ustug albo kwoty 1 000 000 euro dla robdt budowlanych, w przypadku
zamoéwien sektorowych, a w przypadku zamoéwien klasycznych bez wzgledu na rodzaj zamdwienia
kwoty 30 000 euro.

6.1.6.2.t3czna wartos$¢ czesci udzielanych na podstawie niniejszego regulaminu wynosi nie wiecej
niz 20% szacunkowej wartosci catego zamodwienia.

6.1.7.Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem pkt 6.1.7a i 6.1.7b przy
zastosowaniu, co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

6.1.7.1.Analizy cen rynkowych.

6.1.7.2.Analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

6.1.7.3.Analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaZznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

6.1.7.4.Innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku — ogdlnodostepne zrddta (np.
katalogi branzowe, cenniki).

6.1.7a.Szacunkowg wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:
6.1.7a.1.Kosztorysu inwestorskiego albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie
robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.
6.1.7a.2.Planowanych kosztéow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych, w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane.

6.1.7b.W szczegdlnych przypadkach warto$¢ szacunkowa zamoéwien, o ktdrych mowa
w pkt 6.1.7a moze zostac obliczona przy zastosowaniu metody szacowania okreslonej w pkt 6.1.7.3.
6.1.8.Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢
dostaw i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do
wykonania tych robét budowlanych.

6.1.9.Szacunkowg wartos¢ ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa rady Ministrow wydanym na podstawie
art. 35 ust. 3 Ustawy.

6.1.10.Komoérka organizacyjna (inicjator postepowania) powinna na wniosku o udzielenie
zamowienia wskaza¢ sposob ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia oraz imie i nazwisko
osoby lub o0sdb, ktére dokonaty oszacowania wartosci zaméwienia.

6.1.10a.Komodrka organizacyjna (inicjator postepowania) powinna ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia udokumentowac w postaci notatki stuzbowej osoby lub oséb dokonujgcych czynnosci
oszacowania wartosci zamowienia i zaftgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami
potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg, w szczegdlnosci:
6.1.10a.1.Zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow.

6.1.10a.2.0dpowiedzi cenowe wykonawcow.

6.1.10a.3.Wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow (opatrzone datg
dokonania wydruku).
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6.1.10a.4.Kopie ofert lub umow z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny  przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdéwienia lub tabelaryczne
zestawienie ofert lub umdéw pozostajacych w zasobach zamawiajgcego, ze wskazaniem, co najmniej
numerow postepowan (zadan).

6.1.10a.5.Kosztorys inwestorski.

6.1.11.Jezeli zamdwienia na dostawy udziela sie na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub
leasingu na czas:

6.1.11.1.Nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamowienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48.

6.1.11.2.0znaczony, nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamodwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia.

6.1.11.3.0znaczony, dfuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamodwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdéwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci kofcowe;j
przedmiotu umowy w sprawie zamodwienia.

6.1.12.Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi, ktérych taczna cena nie moze by¢
okreslona, jest:

6.1.12.1.Catkowita wartos¢ zamowienia przez caty okres jego realizacji — w przypadku zaméwien
udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy.

6.1.12.2.Wartos¢ miesieczna zamowienia pomnozona przez 48—w przypadku zamowien udzielanych
na czas nieoznaczony lub oznaczony dfuzszy niz 48 miesiecy.

6.1.13.Komodrka organizacyjna (inicjator postepowania) dokonuje ustalenia wartosci zamdwienia
nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty
budowlane, przy czym za dzien wszczecia postepowania nalezy rozumieé dzien opublikowania
ogfoszenia o zamowieniu, a w przypadku nieopublikowania takiego ogtoszenia, dzieh wystania do
wykonawcy lub wykonawcéw zaproszenia do udzialu w postepowaniu albo zebrania ofert
opublikowanych na stronach internetowych potencjalnych wykonawcow.

6.1.14.Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, komodrka organizacyjna (inicjator postepowania) przed wszczeciem
postepowania dokonuje zmiany wartosci zamowienia.

6.2.0gdIne postanowienia

6.2.1.Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, komdrka organizacyjna (inicjator
postepowania) definiuje jakie potrzeby majg zostac spetnione przez realizacje danego zamdwienia
oraz ustala kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje tego zamowienia.
6.2.2.Komoérka organizacyjna (inicjator postepowania), przed ztozeniem wniosku o udzielenie
zamowienia w procedurze podstawowej, moze poinformowa¢ wykonawcéw o planach
i oczekiwaniach dotyczacych zamdwienia, w szczegdlnosci moze przeprowadzi¢ dialog techniczny,
zwracajac sie do ekspertéw, organéw wiadzy publicznej lub wykonawcéw o doradztwo lub
udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamdwienia,
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub okreslenia warunkow umowy.
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6.2.3.Jezeli istnieje mozliwosé, ze o udzielenie zamowienia bedzie ubiegat sie podmiot, ktéry
uczestniczyt w przygotowaniu postepowania o udzielenie tego zamowienia, komorka
organizacyjna(inicjator postepowania) zapewnia, ze udziat tego podmiotu w postepowaniu nie
zaktéci uczciwej konkurencji, w szczegdlnosci przekaze w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia informacje, ktore uzyskata podczas przygotowania postepowania. W takim przypadku
nie zachodzi podstawa wykluczenia okreslona w pkt 8.7.29.8. Komodrka organizacyjna przekazuje
wraz z wnioskiem o udzielenie zamdwienia informacje, o ktérych mowa w pkt 11.4a.

6.2.4.Pkt 6.2.2 oraz 6.2.3 stosuje sie odpowiednio do komisji przetargowe;j.
W przypadku przeprowadzenia dialogu technicznego, komisja powotana do przeprowadzenia
dialogu technicznego przekazuje informacje, o ktorych mowa w pkt 11.4a do komorki
organizacyjnej (inicjatora postepowania), ktéra przygotuje dokumentacje niezbedng do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia. W przypadku zastosowania pkt 6.2.2
przez komorke organizacyjng (inicjatora postepowania) lub komisje przetargowa oraz wystgpienia
okolicznosci,0o ktorych mowa w pkt 6.2.3, komisja przetargowa wyznacza odpowiedni termin
sktadania ofert.

6.2.5.7Z zastrzezeniem postanowien niniejszego regulaminu, do czynnosci podejmowanych przez
zamawiajgcego i wykonawcéw oraz do zawarcia umowy stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

6.2.6.Zasady postepowania i odpowiedzialnosci oséb sporzadzajacych dokumentacje przetargowa
(SIWZ, umowe, itp.) w ramach komaérki organizacyjnej (inicjatora postepowania):
6.2.6.1.Kierownik komorki organizacyjnej (inicjatora postepowania) wyznacza osobe lub osoby
odpowiedzialne za dokonanie opisu przedmiotu zamodwienia, ustalenie wartosci szacunkowej
przedmiotu zamowienia oraz przygotowanie dokumentacji przetargowej (SIWZ, projekt umowy,
itp.), w tym ustalenie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia i okreslenie
kryteriow oceny ofert.

Osoba lub osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci, o  ktérych  mowa
w pkt 6.2.6.1, powinny stosowa¢ wymog tworzenia dwéch kompletéw dokumentacji przetargowej
w jednym postepowaniu, z ktérych jeden komplet nalezy przekaza¢ do ER, a drugi pozostawic
w dokumentacji postepowania w komdrce organizacyjnej (inicjatora postepowania),
z wyszczegolnieniem imion i nazwisk oséb wykonujgcych poszczegdlne czynnosci.

6.2.6.2.0soba lub osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa
w pkt 6.2.6.1 powinny przeprowadzi¢ analize zapiséw SIWZ przed ich zatwierdzeniem przez
kierownika komoérki organizacyjnej (inicjatora postepowania), gtéwnie pod katem okreslonych
w niej wymagan dotyczacych przedmiotu zamdwienia oraz warunkéw udziatu w postepowaniu,
jakie muszg spetni¢ wykonawcy, w szczegdlnosci powinny sprawdzi¢, czy zapisy te nie faworyzuja
konkretnego wykonawcy, a jednoczesnie zapewniajg mozliwie jak najszerszy dostep wykonawcow
do zamdwienia.

6.2.6.3.0soba lub osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa
w pkt 6.2.6.1 powinny sporzadzi¢ pisemng notatke na temat zrédet pozyskiwania informacji
dotyczgcych przedmiotu zamowienia oraz innych istotnych elementéw dokumentéw
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Notatka, o ktérej mowa w niniejszym punkcie oraz
notatka wraz z dokumentami, o ktéorych mowa w pkt 6.1.10a powinny by¢ czegscia kompletu
dokumentacji pozostawionej w komorce organizacyjnej (u inicjatora postgpowania).
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6.2.6.4.0soba lub osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa
w pkt 6.2.6.1 powinny stosowac racjonalnie uzasadnione kryteria oceny ofert, ktdrych zastosowanie
zagwarantuje wybor najkorzystniejszej oferty.

6.3.Zasady udzielania zamoéwien niezbednych do usuniecia awarii:

6.3.1.Zasady dotyczace udzielenia zamowienia na dostawy (zakup materiatéw i urzadzen):
6.3.1.1.Sprawdzenie dostepnosci materiatdow i urzadzen niezbednych do usuniecia awarii, w ramach
zawartych przez zamawiajgcego umow.

6.3.1.2.W przypadku braku dostepnosci materiatéw i urzadzen, niezbednych do usuniecia awarii na
podstawie zawartych przez zamawiajgcego umow, udzielenie zamodwienia lub zamdwien
(dokonanie zakupu niezbednych materiatow i urzadzen) w sposéb odpowiadajgcy ich fgcznej
wartosci szacunkowej dla usuniecia danej awarii. W wartosci szacunkowej zamowienia nie
uwzglednia sie wartosci materiatéw i urzagdzen pozostajacych w posiadaniu zamawiajgcego, ktére
bedg wykorzystane do usuniecia awarii.

6.3.1.3.Do udzielenia zamdwien, ktdrych taczna wartos¢ szacunkowa dla usuniecia awarii nie
przekracza 3 000 zt (netto), zgodnie z pkt 1.8.4 postanowien regulaminu nie stosuje sie. Pracownik
zamawiajgcego dokonujacy zakupu materiatéw lub urzgdzen niezbednych do usuniecia awarii moze
udzieli¢ zamowienia po dokonaniu rozeznania rynku lub bezposrednio konkretnemu wykonawcy
bez badania rynku, w zaleznosci od pilnosci udzielenia zamdéwienia i wartosci zamdwienia. Sposdb
udzielenia zamdwienia i wybor wykonawcy wymaga uprzedniej akceptacji kierownika komorki
organizacyjnej (inicjatora postepowania). Sekcja Zaopatrzenia jest zobowigzana do wspotpracy
z komdrka organizacyjng (inicjatorem postepowania), przy zakupie materiatébw i urzadzen
niezbednych do usuniecia awarii.

6.3.1.4.Do udzielenia zamowien, ktérych tgczna wartos¢ szacunkowa dla usuniecia awarii nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, pracownik zamawiajgcego
dokonujacy zakupu materiatow lub urzadzen niezbednych do usuniecia awarii moze udzieli¢
zamoéwienia po dokonaniu rozeznania rynku lub bezposrednio konkretnemu wykonawcy bez
badania rynku, w zaleznosci od pilnosci udzielenia zamdwienia. Sposéb udzielenia zamdwienia
i wybdér wykonawcy wymaga pisemnej akceptacji kierownika zamawiajgcego, przy czym
w pierwszej kolejnosci jest to pionowy Cztonek Zarzadu. Sekcja Zaopatrzenia jest zobowigzana do
wspotpracy z komorkg organizacyjng (inicjatorem postepowania), przy zakupie materiatéw
i urzadzen niezbednych do usuniecia awarii.

6.3.1.5.D0 udzielenia zamodwien, ktérych tgczna warto$¢ szacunkowa dla usuniecia awarii
przekracza wyrazong w zfotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro zastosowanie ma pkt 8.6.3. lub
8.6.4.w zaleznosci od pilnosci udzielenia zamoOwienia. Sposéb udzielenia zamdwienia wymaga
uzyskania uprzedniej pisemnej zgody kierownika zamawiajacego, co do trybu udzielenia
zamoéwienia, przy czym w pierwszej kolejnosci jest to pionowy Cztonek Zarzadu, a w przypadku
pkt 8.6.4 dodatkowo wymagana jest opinia Radcy prawnego zamawiajgcego.

6.3.1.6.W przypadku braku mozliwosci obliczenia wartosci szacunkowej zamdwienia,
ze wzgledu na charakter awarii, do udzielenia zamdwienia stosuje sie tryb postepowania opisany
w pkt 6.3.1.4.

6.3.2.Zasady dotyczace udzielenia zamdwienia na ustugi lub roboty budowlane.

6.3.2.1.Udzielenie zamodwienia (zlecenie wykonania ustugi lub roboty budowlanej) wykonawcy,
z ktéorym Spétka posiada zawartg umowe obejmujgca swoim zakresem takie ustugi lub roboty
budowlane, w przypadku braku mozliwosci wykonania ich sitami wtasnymi.
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6.3.2.2.W przypadku braku umowy, o ktérej mowa w pkt 6.3.2.1. lub braku mozliwosci wykonania
zamowienia, w terminie okreslonym przez zamawiajgcego w ramach umowy, o ktérej mowa
w pkt 6.3.2.1, udzielenie zamowienia wykonawcy (zlecenie wykonania ustugi lub roboty
budowlanej), w sposdb odpowiadajgcy ich tgcznej wartosci szacunkowej dla usuniecia danej awarii.
W wartosci szacunkowej zamowienia na ustuge (zlecenie wykonania ustugi) nie uwzglednia sie
wartosci materiatdw i urzadzen pozostajgcych w posiadaniu zamawiajgcego, ktore beda
wykorzystane do usuniecia awarii.

6.3.2.3.Do udzielenia zamdwienia (zlecenia wykonania ustugi lub roboty budowlanej) stosuje sie
odpowiednio pkt 6.3.1.3-6.3.1.6.

6.3.3.Kierownik komorki organizacyjnej (inicjatora postepowania), w ktdrej wystgpita awaria
zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu awarii, ktdry bedzie zawierat w szczegdlnosci:
6.3.3.1.Szczegbtowy opis zaistniatej awarii, ustalenia dotyczace przyczyny jej powstania.
6.3.3.2.0pis podjetych dziatan. W ramach opisu podjetych dziatan nalezy opisa¢ dostepnosc
materiatdw i urzagdzen, zgodnie z pkt 6.3.1.1 lub umdw, o ktérych mowa w pkt 6.3.2.1. w przypadku,
gdy awaria wymaga zakupu materiatéw lub urzadzen albo wykonania ustug lub robdt budowlanych
przez wykonawce, a takze sposdb udzielenia zamdwienia i uzasadnienie wyboru wykonawcy.
6.3.4.W przypadku, o ktérym mowa w pkt 6.3.1.5, protokdt, o ktérym mowa w pkt 6.3.3 nie zawiera
sposobu udzielenia zamodwienia i uzasadnienia wyboru wykonawcy. Zamawiajacy sporzadza
protokdt z postepowania o udzielenie zaméwienia, zgodnie z pkt 11.4.

6.3.5.Protokdt, o ktérym mowa w pkt 6.3.3 podpisuje kierownik komorki organizacyjnej (inicjatora
postepowania). Zafacznikiem do protokotu jest pismo z akceptacja (zgoda) kierownika
zamawiajgcego, o ktérym mowa w pkt 6.3.1.4i6.3.1.5.

7.PROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA W PROCEDURZE
UPROSZCZONEJ

7.1.Procedura uproszczona ma zastosowanie do zamodwien, ktérych zagregowana  wartosc
szacunkowa nie przekracza réwnowartosci wyrazonej w ztotych kwoty 30000 euro. Komorka
organizacyjna udzielajgca zamowien, ktérych zagregowana wartos$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 6 000 euro nie ma obowigzku stosowania procedury uproszczonej,
przy czym powinna dokonac rozeznania rynku, z zastrzezeniem pkt 1.8.4.

7.2.Postepowanie w procedurze uproszczonej powinno byé przeprowadzone w sposéb przejrzysty
z uwzglednieniem zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw.
7.3.Procedura uproszczona moze by¢ przeprowadzona bezposrednio przez komodrke organizacyjng
(inicjatora postepowania), bez powotywania komisji przetargowej pod warunkiem uzyskania
pisemnej zgody kierownika zamawiajacego lub za posrednictwem Dziatu Strategii i Rozwoju
z powotaniem komisji przetargowej. Do komisji przetargowej pkt 8.1.7 oraz pkt 9 stosuje sie
odpowiednio, z wytgczeniem pkt 9.2.2.2,9.2.5,9.3.3-9.3.8,9.4.7,9.5.1.3,9.5.1.4,9.5.1.8.2, 9.5.5.
7.4.W przypadku przeprowadzenia postepowania za posrednictwem Dziatu Strategii
i Rozwoju, komodrka organizacyjna sktada wniosek o udzielenie zamowienia na druku
WZP-1.

7.5.W przypadku, o ktérym mowa w pkt 7.4 do wniosku o udzielenie zamdwienia, komédrka
organizacyjna (inicjator ~ postepowania)  dofgcza  zapytanie  ofertowe na  druku

14



MIEJSKA ENERGETYKA CIEPLNA SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA W KOSZALINIE

WZP — 2, lub w przypadku, o ktérym mowa w pkt 7.6.3 na sporzadzonym przez komorke
organizacyjng zatgczniku oraz projekt umowy, a takze inne dodatkowe dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia postepowania. Pkt 8.1.4 - 8.1.7 stosuje sie, z tym, ze Dziat Strategii i Rozwoju
nadaje wnioskowi o udzielenie zamdéwienia numer zamdwienia (numer kolejny/symbol Dziatu
Strategii i Rozwoju/symbol komorki organizacyjnej sktadajgcej wniosek/rok/NU/PU).

7.6.Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komdrka organizacyjna (inicjator postepowania)
lub komisja przetargowa w przypadku, o ktérym mowa w pkt 7.4 w jednej z nastepujacych form:
7.6.1.Poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.
7.6.2.Poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw,
z zastrzezeniem pkt 7.7.

7.6.3.Poprzez negocjacje z jednym wykonawca.

7.6a.Zastosowanie pkt 7.6.3 wymaga uzyskania przez komodrke organizacyjng (inicjatora
postepowania) pisemnej zgody kierownika zamawiajgcego po przedstawieniu uzasadnienia
i uprzednim uzyskaniu opinii Radcy prawnego Spotki.

7.7.W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowe;j.

7.8.Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

7.8.1.0pis przedmiotu zamoéwienia.

7.8.2.0pis kryteriéw wyboru wykonawcy.

7.8.3.Warunki realizacji zamdwienia.

7.8.4.Termin i sposdb przekazania odpowiedzi przez Wykonawce.

7.8.a.Zaproszenie do negocjacji, o ktdrych mowa w pkt 7.6.3, powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
7.8a.1. Opis przedmiotu zamdwienia.

7.8a.2. Warunki realizacji zamédwienia.

7.8a.3. Termin i miejsce negocjacji.

7.9.Czynnos¢ opublikowania zapytania ofertowego oraz ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia na
stronie internetowej zamawiajgcego zostanie dokonana przez pracownika Dziatu Strategii
i Rozwoju.

7.10.W przypadku, o ktérym mowa w pkt 7.6.1 i 7.6.2 mozna wymagac¢ od wykonawcow spetnienia
niezbednych w ocenie komérki organizacyjnej (inicjatora postepowania) lub komisji przetargowej
warunkéw podmiotowych (warunki udziatu w postepowaniu) oraz przedstawienia dokumentéw,
ktore beda spetnianie tych warunkéw potwierdzaty.

7.11.W przypadku, o ktérym mowa w pkt 7.6.1 i 7.6.2 mozna zadaé¢ od wykonawcdéw
przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych, ze oferowany przedmiot zamdwienia spetnia
wymagania zamawiajgcego.

7.11a.W przypadku, o ktérym mowa w pkt 7.6.3 mozna zada¢ od wykonawcy niezbednych
w ocenie komorki organizacyjnej (inicjatora postepowania) lub komisji przetargowej dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

7.12.Przedtozenia przez wykonawce dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.10 i 7.11 mozna zadac
po ztozeniu ofert, tylko od wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg. Mozna
rowniez zgdac przedtozenia przez wykonawcéw takich dokumentéw wraz z oferta.

7.13.W przypadku, gdy wykonawca, o ktdrym mowa w pkt 7.12 zdanie pierwsze, nie przedtozy
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.10i 7.11 lub przedtozone dokumenty nie beda potwierdzaty
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spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub spetniania wymagan przedmiotowych, mozna
zgdaé¢ przedstawienia tych dokumentéw od kolejnego wykonawcy, ktorego oferta jest
najkorzystniejsza.

7.14.Wykonawca moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt 7.10i 7.11, w przypadku, gdy dokumenty te nie zostaty ztozone lub zawieraja btedy lub
s3 hiejasne.

7.15.Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

7.15.1.Jakosc.

7.15.2.Funkcjonalnosc.

7.15.3.Parametry techniczne.

7.15.4.Aspekty srodowiskowe.

7.15.5.Aspekty spoteczne.

7.15.6.Aspekty innowacyjne.

7.15.7.Koszty eksploatacji.

7.15.8.Serwis.

7.15.9.Termin wykonania zamodwienia.

7.15.10.Doswiadczenie wykonawcy.

7.15.11.Poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

7.16.Za prawidtowe przeprowadzenie procedury uproszczonej, odpowiada osoba wyznaczona do jej
przeprowadzenia przez kierownika komorki organizacyjnej (inicjatora postepowania) lub komisja
przetargowa, w przypadku, o ktérym mowa w pkt 7.4.

7.17.W procedurze uproszczonej dopuszcza sie negocjacje.

7.18.W przypadku, o ktérym mowa w pkt 7.6.1 i 7.6.2, zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofertach
omytki rachunkowe. Pkt 8.9.19 stosuje sie odpowiednio.

7.19.W przypadku, o ktérym mowa w pkt 7.6.1 i 7.6.2, oferta podlega odrzuceniu,
gdy okaze sie, ze:

7.19.1.Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.

7.19.2.Jej tresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

7.19.3.Nie spetnia wymagan zapytania ofertowego.

7.19.4.7awiera btedy w obliczeniu ceny.

7.19.5.Wykonawca w terminie 3 dni od daty doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny, o ktérej mowa w pkt 8.9.19.3.

7.20.Informacje o odrzuceniu oferty przekazuje sie niezwtocznie wykonawcy, ktorego oferta zostata
odrzucona.

7.21.W przypadku, o ktorym mowa w pkt 7.6.1 i 7.6.2, postepowanie podlega uniewaznieniu, gdy
okaze sie, ze:

7.21.1.Nie zostanie ztozona zadna oferta, niepodlegajgca odrzuceniu.

7.21.2.Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktorg
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

7.21.3.Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byfo wczesniej
przewidziec.

7.22.Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyn.

16



MIEJSKA ENERGETYKA CIEPLNA SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA W KOSZALINIE

7.23.Postepowanie uproszczone prowadzi sie w formie pisemnej lub z wykorzystaniem
elektronicznych srodkéw komunikacji.

7.24.Udzielenie zamoOwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy.

7.25.0 wyniku postepowania, Zamawiajacy informuje wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania o udzielenie
zamoéwienia. Dodatkowo taka informacje nalezy zamiesci¢ na stronie internetowe;j.

8.PROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA W PROCEDURZE
PODSTAWOWE)

8.1.Postanowienia ogodlne

8.1.1.Procedure podstawowg prowadzi sie dla zamdwien sektorowych, ktérych zagregowana
wartos$¢ szacunkowa przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro oraz jest
nizsza od progéw unijnych lub do ktérych nie ma zastosowania Ustawa bez wzgledu na wartos¢
zamowienia. W wyjgtkowych przypadkach, ze wzgledu na przedmiot i wartos¢ udzielanego
w jednym postepowaniu zamodwienia, gdy zagregowana wartos¢ szacunkowa zamowienia
sektorowego przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30000 euro, ale wartosc¢
udzielanej czesci zamodwienia w jednym postepowaniu jest ponizej 30 000 euro mozna udzieli¢
zamodwienie w procedurze uproszczonej.

8.1.2.Komdérka organizacyjna (inicjator postepowania), ktérej dotyczy zamdwienie sktada do Dziatu
Strategii i Rozwoju wniosek o udzielenie zamdwienia na druku WZP-1.

8.1.3.Do wniosku o udzielenie zamodwienia, komorka organizacyjna dofgcza specyfikacje istotnych
warunkéw zamoéwienia na druku WZP — 3 lub w przypadku, o ktorym mowa w pkt 8.6.4 na
sporzadzonym przez komoédrke organizacyjng zafaczniku oraz projekt umowy, a takze inne
dodatkowe dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

8.1.4.Komérka organizacyjna sktada wniosek o udzielenie zamdwienia w terminie pozwalajgcym na
sprawne i zgodne z regulaminem przeprowadzenie postepowania, nie pdzniej niz w terminie
okreslonym w PZ.

8.1.5.Komédrka organizacyjna okresla w dokumentach sktadanych do Dziatu Strategii
i Rozwoju stawke podatku VAT, jaki powinien by¢ naliczony dla konkretnego przedmiotu
zamoéwienia.

8.1.6.Dziat Strategii i Rozwoju nadaje wnioskowi o udzielenie zamdwienia numer zamowienia
(numer kolejny/symbol Dziatu Strategii i Rozwoju/symbol komérki organizacyjnej sktadajacej
wniosek/rok/NU/PP. Jezeli postepowanie zostato uniewaznione, kolejne postepowanie oraz dalszg
korespondencje oznacza sie odpowiednio literg A, B itd., umieszczong bezposrednio po numerze
kolejnym zamowienia.

8.1.7.Dziat Strategii i Rozwoju wnioskuje na druku WZP - 4 do kierownika zamawiajgcego,
za posrednictwem Biura Zarzgdu i Organizacji Spotki o powotanie komisji przetargowe;j.
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8.2.Zasady udzielania zamoéwien

8.2.1.Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w formie pisemnej z zastrzezeniem, ze
dopuszcza sie komunikacje zamawiajgcego z wykonawcy z wykorzystaniem elektronicznych
srodkéw komunikacji.

8.2.2.Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

8.2.3.Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje sie i prowadza sie z uwzglednieniem
podstawowych zasad traktatowych, tj. rownego traktowania wykonawcow oraz uczciwej
konkurencji oraz z uwzglednieniem proporcjonalnosci i przejrzystosci.

8.2.4.0soby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podlegajg wytgczeniu,
jezeli:

8.2.4.1.Ubiegajg sie o udzielenie tego zamédwienia.

8.2.4.2.Pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcgy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organow zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia.

8.2.4.3.Przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organdw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

8.2.4.4.Pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb.

8.2.4.5.7ostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

8.3.0pis przedmiotu zamdwienia

8.3.1.Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

8.3.2.Przedmiotu  zamOwienia, ktérego wartos¢ szacunkowa  przekracza  wyrazong
w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30000 euro nie mozina opisywac przez wskazanie znakow
towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zzrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to prowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktéw.

8.3.3.0pisanie przedmiotu zamodwienia, przez wskazanie, o ktérym mowa w pkt 8.3.2, jest
dopuszczalne jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamowienia i nie mozna opisac
przedmiotu zamowienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslenn, a wskazaniu takiemu
towarzyszg wyrazy ,lub réwnowaziny” albo komodrka organizacyjna (inicjator postepowania)
uzasadni takie wskazanie (réwniez dla zamoéwien o wartosci nie przekraczajgcej 30 000 euro
— udzielanych za posrednictwem Dziatu Strategii i Rozwoju), bez dopuszczenia réwnowaznosci, np.
kompatybilnoscia urzadzen zastosowanych u zamawiajgcego lub interesem ekonomicznym
zamawiajgcego i uzyska zgode kierownika zamawiajgcego.
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8.3.4.Zamawiajgcy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi
wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb
wykonujacych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w § 22 ust. 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

8.3.5.Zamawiajagcy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamdwienia wymagania zwigzane
z realizacjg zamowienia, ktore mogg obejmowac aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne,
zwigzane z innowacyjnoscig lub zatrudnieniem.

8.3.6.Zamawiajgcy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamdwienia koniecznos¢ przeniesienia praw
wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licenciji.

8.3.7.Zamawiajgcy moze opisa¢ przedmiot zamodwienia przez okreslenie wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalnosci, w tym wymagan srodowiskowych, pod warunkiem, ze podane
parametry s3 dostatecznie precyzyjne, aby umozliwi¢ wykonawcom ustalenie przedmiotu
zamodwienia, a zamawiajgcemu udzielenie zamowienia.

8.3.8.Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomocg dokumentac;ji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

8.3.9.Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, zamawiajgcy opisuje przedmiot
zamoéwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

8.3.10.W uzasadnionych przypadkach, zamawiajagcy moze opisa¢ w inny sposéb, niz wskazany
w pkt 8.3.8 zamowienia na roboty budowlane, w szczegdlnosci przez opracowanie specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robat.

8.4.0gtoszenia i specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia

8.4.1.Zamawiajacy zamieszcza ogtoszenie o zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie oraz na stronie internetowe;.

8.4.2.Zamawiajacy moze dodatkowo opublikowac ogtoszenie o zamdwieniu w inny sposéb niz
okreslony w pkt 8.4.1, w szczegolnosci jezeli uzasadnione to jest przedmiotem zamdwienia i jego
wartoscig moze opublikowa¢ zamowienie w dzienniku lub w czasopiSmie o zasiegu ogdlnopolskim.
8.4.3.7amawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej, bezposrednio poinformowac
0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem
zamoéwienia.

8.4.4.0gtoszenie o zamowieniu publikowane na wiasnej stronie internetowej zawiera, co najmnie;j:
8.4.4.1.Nazwe (firme) i adres zamawiajgcego oraz adres strony internetowe;.

8.4.4.2.0kreslenie trybu zamodwienia.

8.4.4.3.0kreslenie przedmiotu zamodwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych.

8.4.4.4.Informacje o przewidywanych zamodwieniach uzupetniajgcych, o ktorych mowa
w pkt 8.6.4.1.2, jezeli zamawiajgcy przewiduje zamodwienia uzupetniajace.

8.4.4.5.Informacje o mozliwosci lub wymogu ztozenia oferty wariantowe;j.

8.4.4.6.Termin wykonania zamdwienia.
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8.4.4.7.Warunki udziatu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw oraz podstawy wykluczenia. Podstawy wykluczenia mogg zostac okreslone tylko poprzez
odwofanie do konkretnych punktéw regulaminu.

8.4.4.8.Wykaz os$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz wskazujacych brak podstaw wykluczenia.

8.4.4.9.Informacje na temat wadium.

8.4.4.10.Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

8.4.4.11.Miejsce i termin sktadania wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub ofert.

8.4.4.12.Termin zwigzania ofertg.

8.4.4.13.Informacje, ze postepowanie prowadzone jest na podstawie regulaminu udzielania
zamoéwien oraz wzmianka o mozliwosci zapoznania sie z trescig regulaminu na stronie internetowe;j
zamawiajgcego.

8.4.5.0gtoszenie o zamowieniu prowadzonym w trybie negocjacji w formule otwartej zawiera
dodatkowo kryteria selekcji oraz liczbe wykonawcdéw, ktérych zamawiajgcy zaprosi do negocjacji.
Pkt 8.4.4.12. nie ma zastosowania do negocjacji — formuta otwarta.

8.4.6.0gtoszenie o zamowieniu zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajgcego oraz na stronie internetowej, a takze opublikowane w innych publikatorach
zamawiajacy moze zmienié, publikujac sprostowanie, ogtoszenie zmian lub dodatkowych informaciji.
8.4.7.0gtoszenie o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, zamawiajacy
zamieszcza w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego oraz na stronie
internetowej.

8.4.8.W ogloszeniu o wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajgcy podaje nazwe (firme) albo
imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano
oraz uzasadnienie wyboru.

8.49.W ogtoszeniu o0 uniewaznieniu postepowania, zamawiajacy podaje uzasadnienie
uniewaznienia oraz podstawe uniewaznienia wynikajagcg z regulaminu, a w przypadku
uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn, zamawiajagcy podaje tylko podstawe
uniewaznienia.

8.4.10.W przypadku opublikowania ogtoszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych
lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, zamawiajgcy po zawarciu umowy zamieszcza
ogtoszenie o udzieleniu zamdéwienia odpowiednio we witasciwym publikatorze, nie pdzniej niz
w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.

8.4.11.Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia zawiera, co najmnie;j:

8.4.11.1.Nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego, a takze adres strony internetowe;j.

8.4.11.2.Tryb udzielenia zamodwienia.

8.4.11.3.0pis przedmiotu zamdwienia.

8.4.11.4.Jezeli zamawiajgcy przewiduje wymagania, o ktorych mowa w pkt 8.3.4, okreslenie
w szczegodlnosci:

8.4.11.4.1.Sposobu dokumentowania zatrudnienia osob, o ktdorych mowa w pkt 8.3.4.
8.4.11.4.2.Uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan,
o ktérych mowa w pkt 8.3.4 oraz sankgji z tytutu niespetnienia tych wymagan.
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8.4.11.4.3.Rodzaju czynnosci niezbednych do realizacji zamodwienia, ktorych dotyczg wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce o0sdéb
wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia.

8.4.11.5.Jezeli zamawiajgcy przewiduje wymagania, o ktéorych mowa w pkt 8.3.5 dotyczace
aspektow spotecznych zwigzanych z zatrudnieniem bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, mtodocianych,
o ktorych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego i 0sdb
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, a takze innych oséb, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wtasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub EOG, okre$lenie w szczegdlnosci:

8.4.11.5.1.Liczby i okresu wymaganego zatrudnienia oséb, ktérych dotyczg te wymagania.
8.4.11.5.2.Uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan
dotyczacych aspektow spotecznych oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan.

8.4.11.6.0pis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
8.4.11.7.0pis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki jakim muszg
odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie.

8.4.11.8.Informacje o przewidywanych zamdwieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa
w pkt 8.6.4.1.2, jezeli zamawiajgcy przewiduje zamodwienia uzupetniajace.

8.4.11.9.Termin wykonania zamdwienia.

8.4.11.10.Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw oraz podstawy wykluczenia. Podstawy wykluczenia mogg zostac okreslone tylko poprzez
odwotanie do konkretnych punktéw regulaminu.

8.4.11.11.Wykaz oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu oraz wskazujacych brak podstaw wykluczenia.

8.4.11.12.Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania dokumentoéw, a takze wskazanie o0sob uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami.

8.4.11.13.Wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajgcy zgda wadium.

8.4.11.14.Termin zwigzania oferta.

8.4.11.15.0pis sposobu przygotowania ofert.

8.4.11.16.Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

8.4.11.17.0pis sposobu obliczenia ceny.

8.4.11.18.0pis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, z wyjatkiem, gdy jedynym kryterium jest
cena, a jezeli przypisanie wagi nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajgcy wskazuje
kryteria oceny ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego.

8.4.11.19.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamodwienia.

8.4.11.20.Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy
zada takiego zabezpieczenia.
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8.4.11.21.Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia, ogdlne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawiajgcy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamodwienia na takich warunkach.
8.4.12.Do specyfikacji w trybie negocjacji w formule otwartej nie majg zastosowania
pkt 8.4.11.10, 8.4.11.11, 8.4.11.13i 8.4.11.16 w zakresie miejsca oraz terminu otwarcia ofert.
8.4.13.Wraz z zamieszczeniem na stronie internetowej ogtoszenia o zamdwieniu zamawiajacy
udostepnia specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia na tej stronie, z zastrzezeniem
pkt 8.6.2.11.

8.4.14.Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia.

8.4.15.Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na dwa dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdéwienia wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konica dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skftadania ofert.

8.4.16.Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia wptynie po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 8.4.15 lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
8.4.17.Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku,
o ktéorym mowa w pkt 8.4.15.

8.4.18.Tresc¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, bez ujawniania zrédta zapytania, a jezeli specyfikacja
jest udostepniana na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.

8.4.19.Zamawiajgcy moze zwotac zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Informacje o terminie zebrania
udostepnia sie na stronie internetowej lub w przypadku trybow w ktorych specyfikacja nie jest
zamieszczana na stronie internetowej, informacje o terminie zebrania przesyta sie do wykonawcéw
do ktdrych przestano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia.

8.4.20.Zamawiajagcy sporzadza informacje zawierajacg zgtoszone na zebraniu pytania
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz odpowiedzi na nie, bez
wskazywania Zrodta zapytan. Informacje z zebrania udostepnia sie na stronie internetowej lub w
przypadku trybow w ktérych specyfikacja nie jest zamieszczana na stronie internetowej, informacje
z zebrania przesyta sie do wykonawcow do ktérych przestano specyfikacje istotnych warunkéw
zamoéwienia.

8.4.21.Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ tresé¢ specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy udostepnia na stronie
internetowej lub w przypadku trybow w ktérych specyfikacja nie jest zamieszczana na stronie
internetowej, informacje o dokonanej zmianie przesyta sie do wykonawcow do ktorych przestano
specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia.

8.5.Zaproszenia, terminy i informowanie wykonawcow

8.5.1.Zamawiajacy zaprasza do ubiegania sie o zamdwienie za pomocg ogtoszenia o zamdwieniu,
z zastrzezeniem pkt 8.5.2.
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8.5.2.W przypadku postepowania o udzielenie zamowienia prowadzonego w trybie negocjacji —
formuta zamknieta, w trybie zapytania o cene, w trybie zamodwienia z wolnej reki, zamawiajgcy
zaprasza do ubiegania sie o zamdwienie, przesyfajgc wybranemu wykonawcy lub wykonawcom
zaproszenie do udziatu w postepowaniu.

8.5.3.Wyznaczajac terminy sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
ofert, albo negocjacji, zamawiajgcy uwzglednia ztozono$¢ zamdwienia, oraz w przypadku ofert, czas
potrzebny na sporzadzenie ofert, przy czym terminy te nie moga by¢ kroétsze, niz:

8.5.3.1.W przypadku przetargu nieograniczonego: termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 7
dni dla dostaw lub ustug i 14 dni dla robdt budowlanych od dnia zamieszczenia ogtoszenia na
stronie internetowej. W przypadku pilnej realizacji zamdéwienia termin 14 dni moze zostac skrocony
do 10 dni, jezeli kompletna dokumentacja przetargowa zostata zamieszczona na stronie
internetowej.

8.5.3.2.W przypadku negocjacji-formuta otwarta:

8.5.3.2.1.Termin skfadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie moze by¢
krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowe;.

8.5.3.2.2.Termin sktadania ofert wstepnych nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia przekazania
zaproszenia do sktadania ofert wstepnych.

8.5.3.2.3.Termin sktadania ofert ostatecznych nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia przekazania
zaproszenia do skfadania ofert ostatecznych.

8.5.3.3.W przypadku negocjacji — formuta zamknieta:

8.5.3.3.1.Termin sktadania ofert wstepnych nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia przekazania
zaproszenia do sktadania ofert wstepnych.

8.5.3.3.2.Termin sktadania ofert ostatecznych nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia przekazania
zaproszenia do sktadania ofert ostatecznych.

8.5.4.W przypadku, gdy oferty mogg zostac¢ ztozone jedynie po odbyciu wizji lokalnej, zamawiajgcy
wyznacza terminy skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do zapoznania sie przez
wykonawcow z informacjami koniecznymi do przygotowania oferty, pozyskanymi podczas wizji
lokalnej.

8.5.5.Zamawiajacy przedtuza terminy sktadania ofert tak, aby zainteresowani wykonawcy mogli
zapoznac sie ze wszystkimi informacjami koniecznymi do sporzadzenia oferty w nastepujgcych
przypadkach:

8.5.5.1.Gdy nie udzielit wyjasnien w terminie, okreslonym w pkt 8.4.15, chyba ze wyjasnienia nie sg
istotne dla przygotowania ofert.

8.5.5.2.Gdy w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wprowadzono istotne zmiany. Do
istotnych zmian nalezg zmiana opisu przedmiotu zamdwienia w zakresie ktéry ma wptyw na wycene
oferty, zmiana kryteriow oceny ofert i ich znaczenia oraz zmiana warunkdw udziatu
W postepowaniu.

8.5.6.Przedtuzenie terminu skfadania ofert jest proporcjonalne do znaczenia oraz terminu
udzielonych wyjasnien lub wprowadzonych zmian.

8.5.7.Zamawiajacy  informuje niezwlocznie  wszystkich  wykonawcéw, ktorzy  ztozyli
oferty o:

8.5.7.1.Wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe (firme) albo imie¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

8.5.7.2.Uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia
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- podajac uzasadnienie wyboru lub uniewaznienia post¢powania.

8.5.8.Zamawiajacy informuje kazdego wykonawce o:

8.5.8.1.Wykluczeniu jego z postepowania o udzielenie zamdwienia, lub nie spetnianiu kryteriéw
selekcji, jezeli zostaty one okreslone.

8.5.8.2.0drzuceniu jego oferty.

- podajac uzasadnienie.

8.6.Tryby postepowan

8.6.1.Przetarg nieograniczony

8.6.1.1.Przetarg nieograniczony jest podstawowym trybem udzielenia zamdwienia.

8.6.1.2. Przetarg nieograniczony to tryb, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu
oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

8.6.1.3.Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert w ogtoszeniu o zamoéwieniu i specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia. Termin nie moze by¢ krétszy niz okreslony w pkt 8.5.3.1.
8.6.1.4.7amawiajgcy weryfikuje, czy wykonawcy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, nie
podlegajg wykluczeniu a ich oferty nie podlegajg odrzuceniu, a nastepnie dokonuje oceny ofert na
podstawie kryteridw oceny ofert, z zastrzezeniem pkt 8.7.36.

8.6.1.5.Zamawiajgcy moze zdecydowaé o przeprowadzeniu dodatkowo negocjacji handlowych
z wykonawcami, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu, a ich oferty nie podlegajg odrzuceniu, zgodnie
z zasadami okreslonymi w pkt 8.9.43 - 8.9.46.

8.6.2.Negocjacje

8.6.2.1.Postepowanie o udzielenie zamdwienia w trybie negocjacji mozina wszczgé
w formule otwartej albo formule zamknietej. Negocjacje moga mie¢ w szczegdlnosci zastosowanie
do zamodwien, ktorych szczegdtowych cech zamawiajacy nie jest w stanie z gory okresli¢. Negocjacje
w formule zamknietej mogg by¢ zastosowane, gdy w postepowaniu prowadzonym uprzednio
w formule otwartej nie ztozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo
wskazane jest, zeby zamdwienie byto realizowane przez wykonawce lokalnego.

8.6.2.2.Negocjacje w formule otwartej to tryb, w ktdrym po publicznym ogtoszeniu o zamdwieniu,
zamawiajgcy zaprasza wykonawcéw dopuszczonych do udziatu w postepowaniu do sktadania ofert
wstepnych, prowadzi z nimi negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert ostatecznych.
8.6.2.3.Zamawiajgcy okresla w ogtoszeniu o zamodwieniu przedmiot zamdwienia, minimalne
wymagania, ktére muszg spetni¢ wszystkie oferty, mozliwos¢ udzielenia zamdwienia na podstawie
ofert wstepnych bez przeprowadzania negocjacji.

8.6.2.4.0kreslenie przedmiotu zamdwienia musi by¢ wystarczajgco precyzyjne, aby umozliwié
wykonawcom ustalenie charakteru i zakresu zamodwienia oraz podjecie decyzji co do ztozenia
whniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

8.6.2.5.D0 wszczecia postepowania pkt 8.4.4. stosuje sie odpowiednio.

8.6.2.6.Zamawiajagcy wyznacza termin sktadania wnioskbw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia w ogtoszeniu o zamdéwieniu. Termin nie moze by¢ krotszy
niz okreslony w pkt 8.5.3.2.1.
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8.6.2.7.0 wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkow, zamawiajgcy niezwtocznie informuje wykonawcow, ktorzy ztozyli
whnioski o dopuszczenie udziatu w postepowaniu. Pkt 8.5.8.1 stosuje sie.

8.6.2.8.Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wstepnych wykonawcéw, ktdérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu o zamdwieniu, zapewniajacej
konkurencje, nie mniejszej niz 3. Pkt 8.5.3.2.2 stosuje sie.

8.6.2.9.Jezeli liczba wykonawcdw, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu jest wieksza niz
okreslona w ogtoszeniu, zamawiajacy zaprasza do skfadania ofert wstepnych wykonawcéw
wytonionych na podstawie kryteriow selekcji. Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert
wstepnych traktuje sie jako wykluczonego z postepowania.

8.6.2.10.Jezeli liczba wykonawcdw, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu jest mniejsza
niz okres$lona w ogtoszeniu, zamawiajacy zaprasza do skfadania ofert wstepnych wszystkich
wykonawcow spetniajgcych te warunki.

8.6.2.11. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert wstepnych zamawiajgcy przekazuje specyfikacje
istotnych warunkéw zamdwienia.

8.6.2.12.7Zamawiajacy negocjuje z wykonawcami oferty wstepne, w celu dostosowania ich tresci do
swoich potrzeb. Minimalne wymagania i kryteria oceny ofert nie podlegajg negocjacjom.
8.6.2.13.Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty
wstepne, wskazujgc termin i miejsce negocjacji.

8.6.2.14.Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez wyraznej
zgody drugiej strony ujawnic informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.
8.6.2.15.Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
Z negocjacjami sg przekazywane na rownych zasadach.

8.6.2.16.Po przeprowadzonych negocjacjach, zamawiajgcy zaprasza wszystkich wykonawcow
z ktorymi prowadzit negocjacje do ztozenia ofert ostatecznych, wyznaczajgc wspdlny termin
sktadania i otwarcia tych ofert oraz termin zwigzania tymi ofertami. Pkt 8.5.3.2.3 stosuje sie.
8.6.2.17.W przypadku, gdy w wyniku negocjacji doszto do zmian w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia, zamawiajacy informuje wszystkich wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacje
o wprowadzonych zmianach.

8.6.2.18.0ferty ostateczne ocenia sie na podstawie wymogow, warunkow i kryteriow okreslonych
przez zamawiajgcego.

8.6.2.19.Negocjacje w formule zamknietej to tryb, w ktdrym zaprasza sie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wybranych wykonawcow, w liczbie zapewniajacej
konkurencje nie mniejszej niz 3, przekazujgc tym wykonawcom dokumenty zamdwienia.
8.6.2.20.Zamawiajacy w zaproszeniu skierowanym do wykonawcow wyznacza termin skfadania
ofert wstepnych. Pkt 8.5.3.3.1 stosuje sie.

8.6.2.21.Wykonawca zaproszony do negocjacji w formule zamknietej sktada oferte wstepng na
podstawie przekazanego zaproszenia i specyfikacji istotnych warunkdow zamowienia.
8.6.2.22.7amawiajgcy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow, ktoérzy ztozyli oferty
wstepne, niepodlegajgcych wykluczeniu i spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu.
W zaproszeniu zamawiajacy wskazuje termin i miejsce negocjacji.

8.6.2.23.Do negocjacji w formule zamknietej stosuje sie pkt 8.6.2.12 oraz 8.6.2.13, 8.6.2.14, a takze
8.6.2.15-8.6.2.18.
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8.6.3.Zapytanie o cene

8.6.3.1.To tryb postepowania, ktéry mozna zastosowaé, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych. W wyjatkowych
przypadkach, po uzyskaniu przez komodrke organizacyjng (inicjatora postepowania) wczesniej
pisemnej zgody kierownika zamawiajagcego mozna zastosowac tryb zapytania o cene dla innych
dostaw lub ustug, a takze robot budowlanych, jezeli termin przeprowadzenia postepowania
w trybie przetargu nieograniczonego nie moze by¢ dochowany bez szkody dla terminu realizacji
zamowienia wynikajgcego z zobowigzan zamawiajgcego wobec oséb trzecich, lub wskazane jest,
zeby zamdwienie byto realizowane przez wykonawce lokalnego.

8.6.3.2.W trybie zapytania o cene zamawiajacy zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia w liczbie gwarantujacej zachowanie konkurencji, nie mniejszej niz 3, przekazujac
zaproszenie do udziatu w postepowaniu wraz ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia,
proponowanymi warunkami realizacji umowy oraz innymi dokumentami niezbednymi dla udziatu
W postepowaniu.

8.6.3.3.Zamawiajgcy weryfikuje, czy wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu a ich oferty nie
podlegajg odrzuceniu, a nastepnie dokonuje wyboru oferty z najnizszg cena, z zastrzezeniem
pkt 8.7.36.

8.6.3.4.Zamawiajacy po ztozeniu ofert moze zdecydowac o przeprowadzeniu dodatkowo negocjacji
handlowych, z wykonawcami, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu a ich oferty nie podlegaja
odrzuceniu, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 8.9.43-8.9.46.

8.6.4.Zamoéwienie z wolnej reki
8.6.4.1.To tryb zamdwienia, ktdry mozna zastosowac do:

8.6.4.1.1.Zaméwien, ktére prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego
lub zapytania o cene zostaty uniewaznione, w zwigzku z tym, ze nie zostaty ztozone zadne oferty
lub wszystkie oferty zostaty odrzucone na podstawie pkt 8.10.20.2 ze wzgledu na ich niezgodnos¢
z opisem przedmiotu zamdwienia lub wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania,
a pierwotne warunki zamodwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione.

8.6.4.1.2.Zamdwien udzielanych w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych, polegajacych na powtdrzeniu
podobnych ustug Ilub robdt budowlanych, jezeli takie zamodwienie bylo przewidziane
w dokumentach zamdéwienia (np. ogtoszenie o zamdwieniu, siwz, zaproszenie do sktadania ofert)
i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartos¢ tego zamdwienia zostata uwzgledniona
przy obliczaniu jego wartosci.

8.6.4.1.3.Zamédwien, ktorych pilny termin realizacji nie pozwala na zastosowanie innego trybu
przewidzianego w regulaminie.
8.6.4.1.4.Zamébwien, ktore mogg byc zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn

technicznych o obiektywnym charakterze.
8.6.4.1.5.Zamowien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z przepiséw prawa.
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8.6.4.1.6.Zamdwien, ktdore mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z innych
przyczyn, niz okreslone w pkt 8.6.4.1.4 i 8.6.4.1.5, jezeli w konkretnym stanie faktycznym istnieje
obiektywne uzasadnienie dla zastosowania takiego trybu.

8.6.4.2.W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia w trybie zamowienia
z wolnej reki, na podstawie pkt 8.6.4.1.3 - 8.6.4.1.6 komodrka organizacyjna (inicjator
postepowania), a w przypadku pkt 8.6.4.1.1 komdrka organizacyjna (inicjator postepowania) lub
komisja przetargowa powinny po przedstawieniu uzasadnienia i uzyskaniu uprzedniej opinii Radcy
prawnego Spotki uzyska¢ pisemng zgode kierownika zamawiajgcego.

8.6.4.3.Zamdwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktdrym zamoéwienie udziela sie
po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

8.6.4.4.Zamawiajacy przekazuje wykonawcy zaproszenie do udziatu w negocjacjach zawierajgce
informacje pozwalajgce na przygotowanie sie wykonawcy do negocjacji, w szczegolnosci opis
przedmiotu zamdwienia oraz warunki realizacji proponowanej umowy (projekt umowy).

8.7.Kwalifikacja podmiotowa wykonawcow oraz ocena przedmiotowa oferty

8.7.1.0 udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

8.7.1.1.Nie podlegajg wykluczeniu.

8.7.1.2.Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajacego
w ogtoszeniu o zamdwieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia albo w zaproszeniu do
potwierdzenia zainteresowania.

8.7.2.Zamawiajgcy moze okresli¢ niezbedne w jego ocenie warunki udziatu w postepowaniu oraz
wymagane od wykonawcéw srodki dowodowe w sposdb proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia,
w szczegolnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

8.7.3. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc¢:

8.7.3.1.Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika
to z przepisow prawa.

8.7.3.2.Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j.

8.7.3.3.Zdolnosci technicznej lub zawodowej.

8.7.4.W odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczgcych kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej zamawiajgcy moze wymagac, aby
wykonawcy byli wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych
w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, w ktérym posiadajg siedzibe.

8.7.5.W postepowaniu o udzielenie zamdwienia na ustugi, w zakresie w jakim wykonawcy musza
posiadac okreslone zezwolenia lub muszg by¢ cztonkami okreslonej organizacji, aby méc swiadczyé
w swoim kraju pochodzenia okreslone ustugi, zamawiajgcy moze wymagac¢ od nich udowodnienia,
Ze posiadajg oni takie zezwolenie lub status cztonkowski w takiej organizacji.

8.7.6.W odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych sytuacji finansowej lub
ekonomicznej, zamawiajacy moze wymagac, w szczegdlnosci:

8.7.6.1.Aby wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny przychdéd, w tym okreslony roczny
przychdd w obszarze objetym zamdwieniem.
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8.7.6.2.Aby Wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych
wykazujgcych, w szczegdlnosci stosunek aktywéw do zobowigzan.

8.7.6.3.Posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej.
8.7.7.Minimalny roczny przychdd, o ktérym mowa w pkt 8.7.6.1 nie moze przekracza¢ maksymalnie
dwukrotnosci szacunkowej wartosci zamoéwienia, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkéw
odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia lub sposobu jego realizacji.

8.7.8.Zamawiajgcy moze wymagacé informacje, o ktorych mowa w pkt 8.7.6.2, jezeli okresli
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia przejrzyste i obiektywne metody kryteria, na
podstawie ktérych uwzglednia te informacje.

8.7.9.Jezeli zamdwienie jest podzielone na czesci postanowienia pkt 8.7.6 — 8.7.8 maja
zastosowanie do kazdej z tych czesci. Zamawiajacy moze okreslic minimalny roczny przychéd takze
w odniesieniu do wiecej niz jednej czesci zamdwienia, na wypadek, gdyby wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, przyznano kilka czesci zamdwienia do realizacji w tym
samym czasie.

8.7.10.0ceniajgc zdolnos¢ techniczng lub zawodowg wykonawcy, zamawiajgcy moze postawic
minimalne warunki dotyczgce wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu
technicznego wykonawcy lub osdb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia,
umozliwiajgce realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci.

8.7.11.Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznac, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamoéwienia.

8.7.12.W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ktérego przedmiot stanowig dostawy
wymagajgce wykonania prac dotyczacych rozmieszczenia lub instalacji, ustugi lub roboty
budowlane, zamawiajgcy moze oceniac zdolnos¢ wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia,
w szczegoblnosci w odniesieniu do jego rzetelnosci, kwalifikacji, efektywnosci i doswiadczenia.
W takim przypadku zamawiajgcy moze wymagac od wykonawcédw wskazania w ofercie lub wniosku
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu imion i nazwisk osdb, ktére beda odpowiedzialne
za realizacje zamodwienia wraz z informacjg o kwalifikacjach zawodowych lub doswiadczeniu tych
0s6b.

8.7.13.Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia, jezeli zamawiajgcy dopusci
taka mozliwos¢é w ogtoszeniu o zamodwieniu lub specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
8.7.14.W przypadku, o ktéorym mowa w pkt 8.7.13, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia.

8.7.15.Postanowienia dotyczace wykonawcéw stosuje sie odpowiednio do wykonawcoéw,
o ktérych mowa w pkt 8.7.13.

8.7.16.Zamawiajagcy moze okresli¢ szczegdlny sposéb spetnienia przez wykonawcéw,
o ktérych mowa w pkt 8.7.13 warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa
w pkt 8.7.3, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia i proporcjonalne.
8.7.17.Zamawiajagcy moze okreslic warunki realizacji zamodwienia przez wykonawcoéw,
o ktérych mowa w pkt 8.7.13 w inny sposéb niz w przypadku pojedynczych wykonawcow, jezeli jest
to uzasadnione charakterem zamdwienia i proporcjonalne.
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8.7.18.Zamawiajgcy moze dopusci¢, poprzez wskazanie swojej woli w ogtoszeniu
o zamoéwieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, aby wykonawca
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zamdéwienia, lub jego czesci modgt polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go
z nimi stosunkéw. Brak wskazania takiej mozliwosci w ogtoszeniu o zaméwieniu lub w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia nalezy traktowac jako brak mozliwosci polegania wykonawcy na
zasobach podmiotow trzecich.

8.7.19.Wykonawca, ktory bedzie polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, w przypadku
dopuszczenia takiej mozliwosci przez zamawiajgcego zgodnie z pkt 8.7.18, musi udowodnic
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

8.7.20.Zamawiajagcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu oraz moze bada¢, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w 8.7.29 oraz 8.7.30 w przypadku wskazania ich w ogtoszeniu o zamowieniu lub
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

8.7.21.Wykonawca moze polegaé¢ na zdolnosci innych podmiotéw, zgodnie z pkt 8.7.18, tylko
wtedy, gdy podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa
niezbedne.

8.7.22.Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktéorym mowa w pkt 8.7.18 nie
potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec
tych podmiotow podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego:

8.7.22.1.Zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

8.7.22.2.Zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w pkt 8.7.18.

8.7.23.W postepowaniu o udzielenie zamodwienia, ktérego przedmiot stanowig ustugi, roboty
budowlane lub dostawy, w szczegdlnosci wymagajgce wykonania prac dotyczgcych rozmieszczenia
lub instalacji zamawiajgcy moze dopusci¢, aby czes¢ zamoéwienia byta wykonywana przez
wykonawce przy udziale podwykonawcy. Dopuszczenie do wykonania czesci zamdwienia przy
udziale podwykonawcy lub brak takiego dopuszczenia, zamawiajacy okresla w specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia.

8.7.24.Zamawiajgcy moze zadaé wskazania przez wykonawce czesci zamoéwienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy. Zamawiajacy takze moze zadaé, a w przypadku, o ktédrym
mowa w pkt 8.7.19 zada podania przez wykonawce nazw (firm) podwykonawcow.
8.7.25.7amawiajgcy moze zgdaé, zeby wykonawca wykazat ze podwykonawca wskazany
w ofercie do wykonania czesci zamowienia, nie podlega wykluczeniu oraz posiada zdolnos¢
techniczng lub zawodowg w zakresie warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego podwykonawcy lub oséb skierowanych przez
podwykonawce do realizacji czes$ci zamowienia, umozliwiajgce realizacje tej cze$ci zamowienia na
odpowiednim poziomie jakosci, bez wzgledu na to czy wykonawca bezposrednio spetnia te warunki.
W takim przypadku wykonawca nie musi wykaza¢ bezposrednio spetniania warunku w tym zakresie.
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Wymagania takie zostajg okreslone przez zamawiajgcego w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia.

8.7.26.Jezeli powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy nastepuje na etapie jego
realizacji, wykonawca przedstawia odpowiednie dokumenty potwierdzajgce brak zaistnienia
podstaw wykluczenia podwykonawcy oraz spetniania warunkéw dotyczgcych podwykonawcy, jezeli
zamawiajacy zadat na etapie sktadania ofert, zeby wykonawca wykazat ze podwykonawca wskazany
w ofercie do wykonania czesci zamowienia, nie podlega wykluczeniu oraz posiada zdolnos¢
techniczng lub zawodowg w zakresie warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego podwykonawcy lub oséb skierowanych przez
podwykonawce do realizacji czesSci zamowienia, umozliwiajgce realizacje tej czesci zamdwienia na
odpowiednim poziomie jakosci.

8.7.27.Jezeli zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ danego podwykonawce lub zrezygnowac
z powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy.

8.7.28.Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

8.7.29.Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia:

8.7.29.1.Wykonawce, ktéry nie wykazat spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
zostat zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych lub ofert lub nie wykazat braku
podstaw do wykluczenia.

8.7.29.2.Wykonawce bedgcego osobg fizyczna, ktdérg prawomocnie skazano za przestepstwo:
8.7.29.2.1.0 ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, 1893, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2503,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, lub art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie.

8.7.29.2.2.Przestepstwo o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.

8.7.29.2.3.Skarbowe.

8.7.29.3.Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspdlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowe;j
lub komandytowo — akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 8.7.29.2.

8.7.29.4.Wykonawce wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, chyba, ze wykonawca dokonat pfatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od wykluczenia wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodzg
przestanki wykluczenia okreslone w niniejszym punkcie. W takim przypadku zamawiajgcy nie
wskazuje w ogtoszeniu o zamowieniu i specyfikacji istotnych warunkow zamdwieniu albo
zaproszeniu do ztozeniu oferty lub negocjacji pkt 8.7.29.4 jako podstawy do wykluczenia.
8.7.29.5.Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udziatu w postepowaniu lub ktory zatait informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ dokumentéw.
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8.7.29.6.Wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd zamawiajgcego mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

8.7.29.7.Wykonawce, ktory bezprawnie wptywat Ilub prébowat wptyng¢é na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.

8.7.29.8.Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub
ktorego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o S$wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposob niz wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

8.7.29.9.Wykonawce, ktdry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co zamawiajacy jest
w stanie wykazaé za pomocg stosownych srodkéw dowodowych.

8.7.29.10.Wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sad orzekt zakaz ubiegania
sie o zamowienie publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.
8.7.29.11.Wykonawce wobec ktorego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania
sie 0 zamowienie publiczne.

8.7.30.Zamawiajgcy moze wykluczyé z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawce:
8.7.30.1.W stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje
jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne lub
ktdrego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku
w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe.

8.7.30.2.Ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczes$niejsza umowe w sprawie zamodwienia zawarta z zamawiajacym,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

8.7.30.3.Bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizszg niz 3 000 ztotych.

8.7.30.4.Jezeli urzedujacego cztonka organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo — akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym mowa
w pkt 8.7.30.3.

8.7.30.5.Wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu
spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng nie nizszg niz 3 000 zt.

8.7.30.6.Ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub skfadek na
ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych $rodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w pkt 8.7.29.4, chyba,
ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie
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spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci.

8.7.31.Wykluczenie wykonawcy nastepuje:

8.7.31.1.W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 8.7.29.2 i 8.7.29.3, gdy osoba, o ktérej mowa
w tych punktach zostata skazana za przestepstwo wymienione w pkt 8.7.29.2, jezeli nie uptyneto
5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia.

8.7.31.2.W przypadkach, o ktérych mowa 8.7.29.4 oraz 8.7.30.3 - 8.7.30.5, jezeli
nie uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia, chyba, ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia lub
od dnia w ktérym decyzja potwierdzajgca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stafta sie
ostateczna.

8.7.31.3.W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 8.7.29.7, 8.7.29.9 lub 8.7.30.2, jezeli nie uptynety
3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia.

8.7.31.4.W przypadku, o ktérym mowa w pkt 8.7.29.10, jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie o zamodwienie.

8.7.31.5.W przypadku, o ktérym mowa w pkt 8.7.29.11, jezeli nie uptynat okres zakazu ubiegania sie
0 zamowienie publiczne.

8.7.32.Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie pkt 8.7.29.2 - 8.7.29.3
oraz 8.7.29.6 — 8.7.29.9 lub 8.7.30.1 — 8.7.30.5, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego srodki sg wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosciw szczegdlnosci udowodnic
naprawienie szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadosc¢uczynienie
pieniezne za doznang krzywde Ilub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspodtprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidfowemu postepowaniu wykonawcy. Pkt 8.7.33 nie ma
zastosowania do wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat
okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

8.7.33.Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage
i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy uzna, za wystarczajgce dowody przedstawione na
podstawie pkt 8.7.32.

8.7.34.W przypadkach, o ktéorych mowa w pkt 8.7.29.8, przed wykluczeniem wykonawcy,
zamawiajacy zapewnia temu wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego udziat w przygotowaniu
postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktéci konkurencji.

8.7.35.Zamawiajagcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamdwienia.

8.7.35a. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

8.7.36.Zamawiajgcy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub
zapytania o cene najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbada¢ czy wykonawca, ktorego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

8.7.37.Jezeli wykonawca, o ktéorym mowa w pkt 8.7.36 uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze zbada¢, czy nie

32



MIEJSKA ENERGETYKA CIEPLNA SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA W KOSZALINIE

podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu wykonawca, ktory ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

8.7.38.W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych:

8.7.38.1.Spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji.

8.7.38.2.Spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego,

8.7.38.3.Brak podstaw do wykluczenia,

-wskazujac je w ogloszeniu o zamodwieniu, specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub
zaproszeniu do sktadania ofert.

8.7.39.W celu potwierdzenia  spetniania przez  wykonawce  warunkéw  udziatu
w postepowaniu lub kryteridw selekcji oraz w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
wykonawcy, zamawiajgcy moze, z zastrzezeniem pkt 8.7.52 zada¢ dotgczenia do wniosku
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub oferty niezbednych w jego ocenie dokumentéw,
w szczegodlnosci:

8.7.39.1.08wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

8.7.39.2.Koncesji, zezwolenia, licencji lub dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca jest
wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panistwie
cztonkowskim Unii Europejskiej, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
8.7.39.3.W przypadku zamoOwienia na ustugi — dokumentu potwierdzajacego status cztonkowski
wykonawcy okreslonej organizacji, od ktorego uzaleznione jest prawo do $wiadczenia nabywanej
przez zamawiajgcego ustugi w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
8.7.39.4.Sprawozdania finansowego albo jego czesci, w przypadku, gdy sporzgdzenie sprawozdania
wymagane jest przepisami kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
rowniez z opinig o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku wykonawcow nie
zobowigzanych do sporzadzenia sprawozdania finansowego, innych dokumentéw okreslajgcych na
przyktad obroty oraz aktywa i zobowigzania — za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres.

8.7.39.5.08wiadczenia wykonawcy o rocznym obrocie wykonawcy lub obrocie wykonawcy
w obszarze objetym zamowieniem, za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — za ten okres.

8.7.39.6.Informacji banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej potwierdzajgcej
wysokos¢ posiadanych srodkow finansowych lub zdolnos¢ kredytowa wykonawcy, w okresie nie
wczesniejszym niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu.

8.7.39.7.Potwierdzajgcych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng
okreslong przez zamawiajgcego.

8.7.39.8.Wykazu robdét budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju,
wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych roboty te zostaty wykonane,
z zafaczeniem dowoddw okreslajgcych czy te roboty budowlane zostaty wykonane nalezycie, przy
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czym dowodami, o ktorych mowa s3 referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego roboty budowlane byty wykonywane.

8.7.39.9.Wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
whnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktdrych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te
dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy
lub ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane;
w przypadku sSwiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczes$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu.

8.7.39.10.Wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu Ilub urzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy w celu wykonania zamdwienia wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
zasobami.

8.7.39.11.0swiadczenia na temat wielkosci sredniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz
liczebnosci kadry kierowniczej w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania ofert albo
whnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a w przypadku gdy okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

8.7.39.12.0swiadczenia na temat wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry
kierowniczej wykonawecy.

8.7.39.13.Wykazu o0s6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamodwienia,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
8.7.39.14.0g06Inego oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

8.7.39.15.Informac;ji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13
litera a - ¢, pkt 14 (z wytgczeniem przestepstwa, o ktérym mowa w pkt 13 litera d) i pkt 21 Ustawy
oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na kare aresztu, na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5i 6, jezeli
zamawiajacy okresli zakres wykluczenia na podstawie pkt 8.7.30.3 i 8.7.30.4, wystawione] nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu.

8.7.39.16.Zaswiadczenia  wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze wykonaweca nie zalega z optaceniem podatkdéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub
innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem
podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.
8.7.39.17.Zaswiadczenia wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
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potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo
whnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu.

8.7.39.18.0dpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie pkt 8.7.30.1.

8.7.39.19.0swiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sgdu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji
—dokumentow potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci.
8.7.39.20.0swiadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem Srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamdwienie publiczne.

8.7.39.21.0swiadczenia wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sgdu skazujgcego za
wykroczenie na kare ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym przez
zamawiajgcego na podstawie pkt 8.7.30.3i8.7.30.4.

8.7.39.22.0swiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji
administracyjnej o naruszeniu obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony
Srodowiska lub przepisow o zabezpieczeniu spotecznym w zakresie okreslonym przez
zamawiajgcego na podstawie pkt 8.7.30.5.

8.7.39.23.0swiadczenia wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych.

8.7.40.W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia, zamawiajagcy moze dopusci¢, aby wykaz, o ktérym mowa
w pkt 8.7.39.8 dotyczyt robdt budowlanych wykonanych w okresie dtuzszym niz 5 lat, a wykaz,
o ktérym mowa w pkt 8.7.39.9 dotyczyt dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych — réwniez wykonywanych, w okresie dtuzszym niz 3 lata przed uptywem
termin sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

8.7.41.Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez wykonawce dokumenty budzg watpliwosci
zamawiajgcego, moze on zwroci¢ sie bezposrednio do witasciwego podmiotu, na rzecz ktérego
roboty budowlane, dostawy lub ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych sg wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

8.7.42.Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktérych mowa:

8.7.42.1.W pkt 8.7.39.15 — sktada informacje z odpowiednio rejestru albo, w przypadku braku
takiego rejestru, inny réwnowaziny dokument wydany przez wtasciwy organ sgdowy lub
administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdrej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 13 litera a - ¢, pkt 14 (z wytaczeniem przestepstwa, o ktéorym mowa w pkt 13
litera d) i pkt 21 oraz ust. 5 pkt 5i 6 Ustawy.
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8.7.42.2.W pkt 8.7.39.16 — 8.7.39.18 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:
8.7.42.2.1.Nie zalega z optacaniem podatkdéw, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu.

8.7.42.2.2.Nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

8.7.43.Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.7.42.1 oraz 8.7.42.2.2 powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu. Dokument, o ktérym mowa w pkt 8.7.42.2.1 powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

8.7.44.Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt 8.7.42.1 oraz 8.7.42.2, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio
oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Pkt 8.7.43 stosuje sie.

8.7.45.Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby
majgcej miejsce poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej dotyczg dokumenty wskazane
w pkt 8.7.39.15, sktada dokument, o ktdrym mowa w pkt 8.7.42.1, w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 14 (z wytaczeniem przestepstwa, o ktorym mowa w pkt 13 litera d) i pkt 21 Ustawy oraz
ust. 5 pkt 6 Ustawy. Jezeli w kraju, w ktdrym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument miat
dotyczy¢, nie wydaje sie takich dokumentdéw, zastepuje sie go dokumentem zawierajagcym
oSwiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem Ilub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wfasciwym ze
wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby. Pkt 8.7.43 zdanie 1 stosuje sie.

8.7.46.W celu potwierdzenia, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez zamawiajgcego, zamawiajgcy moze zgdaé, w szczegdlnosci:
8.7.46.1.Probek, opiséw, fotografii, plandw, projektow, rysunkéw, modeli, wzoréw, programow
komputerowych oraz innych podobnych materiatdw, ktdorych autentycznos¢ musi zostaé
poswiadczona przez wykonawce na zgdanie zamawiajgcego.

8.7.46.2.Zaswiadczenia  niezaleznego  podmiotu  uprawnionego do  kontroli  jakosci
potwierdzajgcego, ze dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom
technicznym.

8.7.46.3.Zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem spetniania przez
wykonawce okreslonych norm zapewnienia jakosci, jezeli zamawiajgcy odwotuje sie do systemdw
zapewnienia jakosci opartych na odpowiednich seriach norm europejskich.

8.7.46.4.Zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem spefnienia przez
wykonawce wymogéw okreslonych systemdéw lub norm zarzadzania srodowiskowego, jezeli
zamawiajacy wskazuje srodki zarzadzania Srodowiskowego, ktére wykonawca bedzie stosowat
podczas wykonywania zamdwienia, odwotujac sie do unijnego systemu zarzadzania srodowiskiem
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i audytu (EMAS) lub do innych norm zarzadzania Srodowiskowego opartych na odpowiednich
normach europejskich lub miedzynarodowych opracowanych przez akredytowane jednostki.
8.7.47.0swiadczenia, o ktérych mowa o ktérych mowa w pkt 8.7.39.1 oraz 8.7.39.14 dotyczace
wykonawcy i innych podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 8.7.18 oraz 8.7.23 sktadane s3 przez
wykonawce w oryginale.

8.7.48.Dokumenty i oSwiadczenia inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8.7.47 sktadane sg
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

8.7.49.Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawcy
wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia albo podwykonawcy, w zakresie dokumentow,
ktore kazdego z nich dotyczg. Dla poswiadczenia kopii za zgodnos¢ z oryginatem wystarczy
wtasnoreczny podpis.

8.7.50.Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
8.7.51.W przypadku, o ktéorym mowa w pkt 8.7.57, zamawiajgcy moze zadaé¢ od wykonawcy
przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez zamawiajacego
dokumentéw.

8.7.52.7Zamawiajgcy moze z7gda¢ od wykonawcy dotgczenia do oferty lub wniosku
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu tylko oswiadczenia w zakresie wskazanym przez
zamawiajgcego, stanowigcego wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz kryteria selekcji. W takim przypadku zamawiajacy
moze wezwa¢ wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzieh ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 8.7.38.1 oraz 8.7.38.3.

8.7.53.W przypadku, o ktorym mowa w pkt 8.7.39 oraz 8.7.52 wykonawca, w okolicznosciach,
o ktérych mowa w pkt 8.7.18 i 8.7.25 zamieszcza we wtasnym oswiadczeniu informacje o tych
podmiotach w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu odpowiednio w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby lub
w zakresie w jakim zamawiajgcy wymaga aby podwykonawca spetniat warunki udziatu
w postepowaniu.

8.7.54.W przypadku, o ktérym mowa w pkt 8.7.52, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia
odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajgcy moze na kazdym
etapie postepowania wezwac¢ wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych dokumentéw
potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu lub
kryteria selekcji, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zfozenia aktualnych os$wiadczen Iub
dokumentow.

8.7.55.Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktérych mowa w pkt 8.7.38 lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich zfozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8.7.56.Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze

37



MIEJSKA ENERGETYKA CIEPLNA SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA W KOSZALINIE

mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

8.7.57.Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia osSwiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych okolicznosci, o ktédrych mowa w pkt 8.7.38.1 i 8.7.38.3, jezeli zamawiajacy posiada
oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania
publiczne.

8.8.Wadium

8.8.1.Zamawiajgcy moze zadac¢ od wykonawcow whniesienia wadium.

8.8.2.Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.8.3.Kwote wadium okresla sie w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zamdwienia.

8.8.4.Jezeli zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych Ilub udziela zamodwienia
w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej czesci.

8.8.5.Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajgcych, o ktdrych mowa
w pkt 8.6.4.1.2 okresla sie wadium dla wartosci zamdwienia podstawowego.

8.8.6.Wadium moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach: pienieznej, gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej lub poreczenia bankowego. Forme i wysoko$¢ wadium okresla sie
kazdorazowo w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

8.8.7.Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajgcego w specyfikacji istotnych warunkow zamaowienia.

8.8.8.Wadium w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

8.8.9.Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 8.8.13.

8.8.10.Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

8.8.11.Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.8.12.Wadium w formie pienieznej zwracane jest wykonawcy w wysokosci w jakiej zostato
whiesione.

8.8.13.Zamawiajgcy moze zatrzymac¢ wadium, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
o ktédrym mowa w pkt 8.7.55 i 8.7.56 z przyczyn lezgcych po jego stronie nie ztozyt dokumentéw,
o ktdrych mowa w pkt 8.7.38 lub petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki,
o ktorej mowa w pkt 8.9.19.3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejszej.

8.8.14.7Zamawiajgcy moze zatrzyma¢ wadium w sytuacji, gdy wykonawca uchyla sie
od zawarcia umowy, albo nie wnidst w wymaganym terminie zabezpieczenia nalezytego jej
wykonania.
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8.9.Wybdr najkorzystniejszej oferty

8.9.1.Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, z zastrzezeniem pkt 8.9.3.

8.9.1a.0ferta oraz wszystkie wymagane zataczniki wymagajag podpisu o0séb uprawnionych
do reprezentowania wykonawcy sktadajgcego oferte, zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. W przypadku, gdy wykonawce
reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatagczone petnomocnictwo okreslajgce jego zakres,
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Dotgczone petnomocnictwo
powinno by¢ w oryginale lub kserokopii poswiadzonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza.
8.9.2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
8.9.3.Zamawiajacy moze dopusci¢ lub wymagac ztozenia oferty wariantowej. Oferte wariantowa
wykonawca sktada tacznie z ofertg, o ktérej mowa w pkt 8.9.1, jezeli zamawiajacy tego wymaga.
8.9.4.0ferta wariantowa musi spetnia¢ minimalne wymagania okre$lone przez zamawiajgcego.
8.9.5.Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.

8.9.6.W przypadku, o ktorym mowa w pkt 8.9.5, wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe na jedna
lub wiecej czesci zamowienia chyba, ze zamawiajacy okresli w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia maksymalng liczbe czesci zamdwienia, na ktdre oferty czeSciowe moze ztozy¢ jeden
wykonawca.

8.9.6a.Zamawiajacy moze okreslic maksymalng liczbe czesci zamdwienia, na ktére moze zostac
udzielone zamodwienie jednemu wykonawcy. W takim przypadku, zamawiajacy okresla
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia obiektywne kryteria lub zasady, ktére zastosuje
w celu wyboru, w ktdrych czesciach zostanie wykonawcy udzielone zamowienie w przypadku, gdy
w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, jeden wykonawca miatby
uzyskac¢ wiekszg liczbe czesci zamdwienia niz wynosi maksymalna liczba, na ktére moze zosta¢ mu
udzielone zamdwienie.

8.9.6b. Zamawiajgcy moze udzieli¢ jednemu wykonawcy wiekszg liczbe czesci zamdwienia, niz
maksymalna liczba czesci zamowienia, na ktére moze zosta¢ udzielone zamdwienie jednemu
wykonawcy, okreslona zgodnie z pkt 8.9.6a, jezeli liczba ofert ztozonych w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia uniemozliwia wybodr ofert na wszystkie czesci zamdwienia.
8.9.7.Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.
8.9.8.Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

8.9.9.Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni.

8.9.10.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferty, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

8.9.11.0dmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w pkt 8.9.10 nie powoduje utraty wadium.
8.9.12.Przedfuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium, lub wniesieniem nowego wadium jezeli zamawiajgcy zadat
wadium. W przypadku przedtuzenia terminu zwigzania ofertg po wyborze oferty najkorzystniejszej,
obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
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8.9.13.Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
8.9.14.7 zawartoscig wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert nie mozna
zapoznaé sie przed uptywem terminu, odpowiednio do ich ztozenia lub otwarcia.

8.9.15.0twarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skfadania,
z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

8.9.16.Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) i adresy wykonawcéw, oraz informacje
dotyczgce ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofertach.

8.9.17.Informacje, o ktérych mowa w pkt 8.9.16. zamawiajgcy przekaze niezwlocznie
wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

8.9.18.W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8.9.19.Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

8.9.19.1.0czywiste omytki pisarskie.

8.9.19.2.0czywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

8.9.19.3.Inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

-niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
8.9.20.Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

8.9.20.1.Jest niezgodna z regulaminem udzielania zamowien.

8.9.20.2.Jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
z zastrzezeniem pkt 8.9.19.3.

8.9.20.3.Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

8.9.20.4.Zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert.

8.9.20.5.Zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

8.9.20.6.Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w pkt 8.9.19.3.

8.9.20.7.Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w pkt 8.9.10 na przedfuzenie terminu
zwigzania oferta.

8.9.20.8.Wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposdb nieprawidiowy, jezeli
zamawiajacy zadat wniesienia wadium.

8.9.20.9.0ferta wariantowa nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych przez zamawiajgcego.
8.9.21.Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, jezeli zawiera razagco niskg cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

8.9.22.Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zmowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,
zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien i ztozenie dowoddéw dotyczacych
zaoferowanej ceny lub kosztu.
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8.9.23.0bowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.
8.9.24.Jezeli zamawiajgcy podejmie dziatania, o ktdrych mowa w pkt 8.9.22, a wykonawca nie ztozy
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnied wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zamawiajgcy odrzuca
oferte na podstawie pkt 8.9.21.

8.9.25.Kryteria oceny ofert: zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszag na podstawie kryteridow
oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia.

8.9.26.Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszgce sie do
przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci:

8.9.26.1.Jakosé, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne.
8.9.26.2.Aspekty spoteczne.

8.9.26.3.Aspekty sSrodowiskowe, w tym efektywnos¢ energetyczna przedmiotu zamdwienia,
8.9.26.4.Aspekty innowacyjne.

8.9.26.5.0rganizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0sd6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli mogg miec znaczgcy wptyw na jakos¢ wykonania zamowienia.

8.9.26.6.Serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy
oraz czas dostawy lub okres realizacji.

8.9.27. Zamawiajgcy moze ustali¢ statg cene lub koszt, jezeli przepisy powszechnie obowigzujgce
lub wtasciwy organ okredlity statg cene lub koszt. W takim przypadku oferte wybiera sie w oparciu
o inne kryteria oceny ofert niz cena.

8.9.28.Kryteria oceny ofert s3 zwigzane z przedmiotem zamdwienia, jezeli dotycza robdt
budowlanych, dostaw lub ustug, ktore majg by¢ zrealizowane w ramach tego zamodwienia, we
wszystkich aspektach oraz na wszystkich etapach ich cyklu zycia, w tym procesu produkcji,
dostarczania lub wprowadzania na rynek, nawet jezeli nie sg istotng cechg przedmiotu zamdwienia.
8.9.29.Zamawiajgcy okresla kryteria oceny ofert w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty, umozliwiajgcy
sprawdzenie informacji przedstawianych przez wykonawcow.

8.9.30.Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ witasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej, z tym ze w przypadku skomplikowanego
przedmiotu zamodwienia, gdy wymaga tego interes zamawiajacego, mozna jedno z kryteriow
odnies¢ do doswiadczenia wykonawcy, po uzyskaniu przez komérke organizacyjng (inicjatora
postepowania) lub komisje przetargowg uprzedniej zgody kierownika zamawiajgcego.
8.9.31.Kryterium kosztu mozna okresli¢ z wykorzystaniem rachunku kosztéw cyklu zycia.
8.9.32.Rachunek kosztéw cyklu zycia moze obejmowaé w szczegdlnosci koszty:

8.9.32.1.Poniesione przez zamawiajacego lub innych uzytkownikéw zwigzane z:
8.9.32.1.1.Nabyciem.

8.9.32.1.2.Uzytkowaniem, w szczegdlnosci zuzycie energii i innych zasobow.
8.9.32.1.3.Utrzymaniem.

8.9.32.1.4.Wycofaniem z eksploatacji, w szczegdlnosci koszty zbierania i recyklingu.
8.9.32.2.Przypisywane ekologicznym efektom zewnetrznym zwigzane z cyklem zycia produktu,
ustugi lub robdét budowlanych dotyczgce emisji gazéw cieplarnianych i innych zanieczyszczen oraz
inne zwigzane z fagodzeniem klimatu, o ile warto$¢ pieniezng mozna okresli¢ i zweryfikowac.
8.9.33.W przypadku gdy zamawiajacy szacuje koszty z wykorzystaniem podejscia opartego na
rachunku kosztéw cyklu zycia przedmiotu zamdwienia, okresla w specyfikacji istotnych warunkow
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zamowienia dane, ktére majg przedstawi¢ wykonawcy, oraz metode, ktdrg zastosuje do okreslenia
kosztéw cyklu zycia na podstawie tych danych.

8.9.34.Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd
tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajgcy wzywa wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

8.9.35.Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktdorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena lub koszt, nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
8.9.36.Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest koszt rozumiany jako suma kosztu nabycia i innych kosztéw cyklu zycia, nie mozna dokonaé
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takim samym koszcie,
zamawiajgcy wybiera oferte:

8.9.36.1.7Z nizszym kosztem nabycia albo

8.9.36.2.Z nizszymi innymi kosztami cyklu zycia

- jezeli przewidziat to w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

8.9.37.Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

8.9.38.Cena moze by¢ zastosowana jako jedyne kryterium oceny ofert w kazdym zamédwieniu.
8.9.39.Zamawiajgcy okresla w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wage, jakg przypisuje
kazdemu z kryteriow oceny ofert, z wyjgtkiem przypadku gdy jedynym kryterium jest cena lub
koszt, z zastrzezeniem pkt 8.9.27.

8.9.40.Zamawiajgcy udziela zamowienia na podstawie kryteriow oceny ofert opisanych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, jezeli spetnione sg tagcznie nastepujace warunki:
8.9.40.1.0ferta jest zgodna z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia, z zastrzezeniem oferty wariantowej dopuszczonej przez zamawiajgcego, zgodnie
z pkt 8.9.3.

8.9.40.2.0ferta zostata ztozona przez wykonawce, ktdry nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, a w przypadku trybu negocjacji w procedurze otwartej, réwniez
kryteria selekgji.

8.9.41.Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktédry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

8.9.42.W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, komisja przetargowa po ztozeniu ofert moze
w trybach, ktére to przewiduja, zdecydowac o przeprowadzeniu dodatkowo negocjacji handlowych.
8.9.43.Do negocjacji handlowych, o ktérych mowa w pkt 8.6.1.5 oraz 8.6.3.4, zamawiajagcy moze
zaprosi¢ wszystkich wykonawcéw, ktdrzy wykazali brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteria selekcji, a takze oferty ich nie podlegajg odrzuceniu.
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W przypadku, gdy w postepowaniu wiecej niz trzech wykonawcéw wykaze brak podstaw do
wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu i kryteria selekcji, a ich oferty nie
podlegajg odrzuceniu, zamawiajgcy moze ograniczy¢ negocjacje do trzech wykonawcdw, ktérych
oferty zostaty najwyzej ocenione lub zawierajg najnizsze ceny.

8.9.44.Negocjacje handlowe prowadzi sie w siedzibie zamawiajgcego lub za posrednictwem
srodkow tacznosci telefonicznej albo za pomoca elektronicznych srodkéw komunikacji.
8.9.45.Negocjacje handlowe prowadzi sie w celu uzyskania optymalnych warunkéw handlowych dla
zamawiajgcego. Jezeli w wyniku negocjacji handlowych dosztoby do istotnej zmiany przedmiotu
zamowienia lub podwyiszenia oferty cenowej wykonawcy, zamawiajgcy zaprosi pozostatych
wykonawcow do negocjacji handlowych lub wystgpi do nich o zweryfikowanie ofert.

8.9.46.Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, wykonawca potwierdza wynegocjowane
warunki w formie pisemnej.

8.10.Uniewaznienie postepowania

8.10.1.Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

8.10.1.1.Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu.
8.10.1.2.W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene nie ztozono co najmniej dwdch
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, w przypadku prowadzenia pierwszego postepowania dla
danego przedmiotu zamdwienia w trybie zapytania o cene lub nie ztozono co najmniej jednej oferty
niepodlegajgcej odrzuceniu w powtdrzonym postepowaniu w trybie zapytania o cene.
8.10.1.3.Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktdrg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwiekszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

8.10.1.4.W przypadkach, o ktorych mowa 8.9.35 zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie.

8.10.1.5.Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada, prowadzacg do zawarcia
wadliwej umowy w sprawie zamowienia.

8.10.2.Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
8.10.2.1.Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
udzielenie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.

8.10.2.2.Bez podania przyczyn.

8.10.3.Jezeli zamawiajagcy dokonat podziatu zamodwienia na czesci, do uniewaznienia
W czesci postepowania o udzielenie zamowienia, postanowienia pkt 8.10.1 oraz 8.10.2 stosuje sie
odpowiednio.
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9.KOMISJA PRZETARGOWA

9.1.Postanowienia ogodlne

9.1.1.Komisja przetargowa powotywana jest do udzielenia zamdwienia w procedurze podstawowej,
z zastrzezeniem pkt 7.3.

9.1.2.Cztonek komisji przetargowej, zwanej dalej ,Komisjg”, obowigzany jest rzetelnie
i obiektywnie wykonywac¢ czynnosci, kierujgc sie prawnie chronionymi interesami zamawiajgcego,
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego i prawa wewnetrznego oraz posiadang wiedzg
i doswiadczeniem.

9.1.3.Cztonek Komisji nie moze by¢ zwigzany poleceniem stuzbowym, co do tresci gtosowania.
9.1.4.Jezeli przygotowany przez Komisje projekt dokumentu albo polecenie przewodniczgcego
Komisji sg w przekonaniu cztonka Komisji niezgodne z prawem, godza w interes zamawiajgcego lub
zawierajg znamiona pomytki, cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia w formie pisemnej
sporzgdzajgc notatke albo poprzez wpis do protokotu z postepowania.

9.1.5.Cztonkowie Komisji majg prawo do dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg Komisji oraz do zgtaszania przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag, problemow
i wnioskow dotyczacych sprawnego funkcjonowania Komisji.

9.1.6.Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

9.2.Powotanie i sktad komisji przetargowej

9.2.1.Komisja powotywana jest w drodze polecenia stuzbowego wydanego przez kierownika
zamawiajgcego na podstawie wniosku Dziatu Strategii i Rozwoju ztozonego w Biurze Zarzgdu
i Organizacji.

9.2.2.W skfad Komisji wchodzg w przypadku Komisji sktadajacej sie z:

9.2.2.1.3 0s06b: przewodniczacy, z-ca przewodniczacego — cztonek Komisji, sekretarz — cztonek
Komisji.

9.2.2.2.Wiecej niz 3 0sdb: co najmniej przewodniczacy, z-ca przewodniczgcego — cztonek Komisji,
sekretarz — cztonek Komisji.

9.2.3.W skfad komisji musi wchodzi¢, co najmniej jedna osoba z Dziatu Strategii i Rozwoju oraz co
najmniej jedna osoba z komaorki organizacyjnej (inicjatora postepowania).

9.2.4.Kierownik zamawiajgcego powotuje Komisje sktadajgca sie z pracownikow Spotki.
9.2.5.Kierownik zamawiajgcego moze powotaé Komisje, powierzajac jej zadania osobom trzecim.
9.2.6.Na wniosek przewodniczacego Komisji i po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego
dopuszcza sie mozliwosé zmian i uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby.

9.2.7.0bstuge prawng postepowan w sprawie udzielenia zamdwien zabezpiecza radca prawny
Spofki.
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9.3.Tryb pracy komisji przetargowej

9.3.1.Komisja rozpoczyna prace w dniu wskazanym przez kierownika zamawiajgcego
w akcie powotania.

9.3.2.Komisja konczy prace z chwilg otrzymania od komodrki organizacyjnej (inicjatora
postepowania) zawartej z wykonawcg umowy i wystgpieniem do Dziatu ksiegowosci
o zwrot wadium, w przypadku, gdy zamawiajgcy zgdat wniesienia wadium albo uniewaznienia
postepowania, jezeli nie bedzie prowadzone kolejne postepowanie dotyczgce tego samego
przedmiotu zamodwienia oraz wykonaniu obowigzku, o ktérym mowa w pkt 7.25 lub 8.4.7 1 8.5.7.2.
9.3.3.Komisja przetargowa oraz inne osoby, o ktérych mowa w pkt 8.2.4 sktadajg oswiadczenie
w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 8.2.4.
9.3.4.0swiadczenie, o ktérym mowa w pkt 9.3.3 sktada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci
o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 8.2.4, a osSwiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

9.3.5.W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci
wymienionych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w 9.3.3, nieztozenia lub ztozenia osSwiadczenia
niezgodnego z prawdg, przewodniczacy Komisji niezwtocznie potwierdza fakt wytgczenia cztonka
Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Informacje o wytgczeniu
cztonka Komisji, przewodniczacy przekazuje kierownikowi zamawiajacego, ktéry w miejsce
wyfaczonego cztonka powotuje nowego. Wobec przewodniczgcego Komisji czynnosci wytgczenia
dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajgcego.

9.3.6.Cztonek Komisji jest obowigzany w kazdym czasie wytgczy¢ sie z udziatu w pracach Komisji
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci wymienionych w oswiadczeniu,
o ktorym nowa w pkt 9.3.3, powiadamiajgc o tym przewodniczgcego Komisji. Postanowienie
z pkt 9.3.5 stosuje sie odpowiednio.

9.3.7.Czynnosci, ktdére cztonek Komisji podejmuje w postepowaniu, po powzieciu wiadomosci
o zaistnieniu wobec niego okolicznosci wymienionych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 9.3.3
s niewazne. Czynnosci Komisji podjete z udziatem cztonka podlegajacego wytaczeniu,
z zastrzezeniem pkt 9.3.8, powtarza sie, chyba ze postepowanie powinno zostaé¢ uniewaznione.
Pkt 9.3.7 stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wytgczony
z powodu nieztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 9.3.3, albo ztozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda.

9.3.8.Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych na
wynik postepowania.

9.4.Zasady dziatania komisji przetargowej

9.4.1.Komisja pracuje kolegialnie.

9.4.2.Pracami Komisji kieruje przewodniczgcy Komisji, a pod jego nieobecnos¢ w-ce przewodniczgcy
Komisji.

9.4.3.W przypadku nieobecnosci sekretarza jego funkcje sprawuje wyznaczony przez
przewodniczacego cztonek Komisji.

9.4.4.Warunkiem odbycia posiedzenia Komisji jest powiadomienie o terminie posiedzenia
wszystkich cztonkéw Komisji oraz obecno$¢ na posiedzeniu ponad 50% sktadu Komisji, z
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zastrzezeniem pkt 9.4.5 i 9.4.6 O posiedzeniach jej cztonkowie powiadamiani sg z jednodniowym
wyprzedzeniem, chyba ze zachodzi uzasadniona potrzeba szybszego zwotania posiedzenia Komisji.
9.4.5.Wymagane kworum, z zastrzezeniem pkt 9.4.6, zalezy od przedmiotu posiedzenia
i wynosi:

9.4.5.1.W sprawie przygotowania projektu SIWZ — 100% cztonkéw Komisji.

9.4.5.2.W sprawie oceny warunkow stawianych wykonawcom — 100% cztonkéw Komisji.

9.4.5.3.W sprawie oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu i wyboru oferty najkorzystniejszej —
100% cztonkdw Komisiji.

9.4.5.4.W sprawie uniewaznienia postepowania — 100% cztonkéw Komisji.

9.4.5.5.W pozostatych sprawach — 50% cztonkéw Komisji.

9.4.6.W przypadku, kiedy nieobecnos¢ cztonka Komisji w pracy jest usprawiedliwiona, wymog 100%
sktadu Komisji jest zrealizowany, jezeli obecni uczestniczacy w pracach Komisji cztonkowie stanowig
ponad 50% jej sktadu.

9.4.7.Przy czynnosci otwarcia ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
wymagana jest obecnos$¢ co najmniej dwdch cztonkdédw Komisji. W trakcie tej czynnosci Komisja
sprawdza termin ztozenia ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz czy
nie zostaty uszkodzone lub otwarte.

9.4.8.Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia albo jawnego glosowania. Kazdy cztonek
Komisji dysponuje jednym gtosem ,,za” lub ,,przeciw” (bez mozliwosci wstrzymania sie od gtosu).
9.4.9.Jezeli w trakcie gfosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gtoséw
»za” lub , przeciw”, rozstrzyga gtos przewodniczacego Komisji.

9.4.10.Cztonek Komisji moze ztozy¢ pisemne zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem na kazdym
etapie prac Komisji.

9.4.11.Podpisy ztozone przez cztonkdow Komisji na dokumentach sporzadzonych podczas prac lub
akceptacja dziatan Komisji w formie elektronicznej oznaczajg, ze cztonkowie Komisji odpowiadajg za
tres¢ tych dokumentow stosownie do zakresu powierzonych im obowigzkdéw.

9.5.Zadania Komisji i zakres obowigzkow jej cztonkéw

9.5.1.Do zadan Komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia nalezy w szczegdlnosci:

9.5.1.1.Przekazanie kierownikowi zamawiajgcego propozycji trybu udzielenia zamowienia.
9.5.1.2.0pracowanie dokumentéw dotyczacych postepowania o udzielenie zamodwienia,
w szczegolnosci:

9.5.1.2.1.0gtoszenia o zamdwieniu.

9.5.1.2.2.7Zaproszenia do ztozenia ofert lub negocjacji.

9.5.1.2.3.Specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wraz zatgcznikami.

9.5.1.2.4.Wyjasnien tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

9.5.1.2.5.Zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowien.

9.5.1.3.0twarcie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

9.5.1.4.0cena braku podstaw do wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
i kryteriow selekcji oraz wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie z postepowania
o udzielenie zamodwienia, albo zaproszenie do sktadania ofert.
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9.5.1.5.0cena ofert i przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej.

9.5.1.6.Prowadzenie negocjacji z wykonawcami w trybach, ktére przewidujg takie negocjacje.
9.5.1.7.Wystgpienie do kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania.
9.5.1.8.Przekazanie komérce organizacyjnej (inicjatorowi postepowania dokumentéw niezbednych
do podpisania umowy z wykonawcg wybranym w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia).
9.5.1.8.1.Kserokopia oferty.

9.5.1.8.2.Kserokopia powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty, jako najkorzystniejszej.
9.5.1.8.3.Kserokopia projektu umowy.

9.5.1.8a. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9.5.1.8 moze by¢ dokonane réwniez za
posrednictwem poczty elektronicznej.

9.5.1.9.Wnioskowanie do Dziatu ksiegowosci o zwrot wadiow.

9.5.1a. Komisja przetargowa powinna zapewni¢ identyfikacje zmian wprowadzonych na etapie jej
prac do dokumentacji przetargowej (SIWZ, umowa, itp.) ztozonej przez komdrke organizacyjna
(inicjatora postepowania) oraz sposobu podjecia decyzji o wprowadzeniu tych zmian.
9.5.2.Przewodniczgcy Komisji odpowiada w szczegdlnosci za:

9.5.2.1.Wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie.

9.5.2.2.Podziat prac pomiedzy cztonkdw Komisji zgodnie z aktem powotania i w sposéb
zapewniajacy sprawnos$¢ dziatania Komisji.

9.5.2.3.Nadzorowanie prawidtowego dokumentowania postepowania.

9.5.2.4.Informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach wyniktych podczas prac Komisji.
9.5.3.Sekretarz Komisji odpowiada w szczegdlnosci za:

9.5.3.1.0rganizowanie posiedzen Komisji w uzgodnieniu z przewodniczgcym Komisji.
9.5.3.2.Powiadamianie cztonkdw Komisji o terminie i przedmiocie posiedzenia.
9.5.3.3.0pracowywanie projektow pism Komisji.

9.5.3.4.Prowadzenie wewnetrznej i zewnetrznej korespondencji Komisji w formie elektronicznej
w uzgodnieniu z przewodniczagcym Komisji.

9.5.3.5.Zamieszczanie ogtoszen na stronie internetowej lub w innych publikatorach oraz zataczanie
do dokumentacji postepowania potwierdzenia publikacji lub zamieszczenia.

9.5.3.6.0dbidér wszystkich ofert od pracownika sekretariatu, w ktdrej zostaty ztozone oferty od
wykonawcow.

9.5.3.7.Poprawianie w imieniu Komisji oczywistych omytek w ofertach.

9.5.3.8.Kompletnos¢ dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia.

9.5.4.Do obowigzkdw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

9.5.4.1.0so0bisty udziat w pracach komisji.

9.5.4.2.Wykonywanie polecen przewodniczacego Komisji dotyczgcych trybu prac Komisji.
9.5.4.3.Niezwtoczne informowanie przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkdw cztonka Komisji.

9.5.5.Udziat biegtego

9.5.5.1.Jezeli dokonanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Komisja moze wystgpi¢ do kierownika zamawiajgcego o powofanie biegtego w celu
wydania przez niego opinii.
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9.5.5.2.Biegty sporzgdza opinie na piSmie, a na zgdanie Komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

9.5.5.3.Komisja zapoznaje sie z opinig biegtego i moze uwzgledni¢ jej tres¢ w dalszym toku
postepowania lub wystepuje o powotanie innego biegtego.

10.UMOWY

10.1.Postanowienia ogdlne

10.1.1.Umowy, ktdore zawiera zamawiajgcy w sprawie udzielenia zamowienia wymagajg pod
rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba, ze przepisy szczegdlne wymagajg formy
szczegblnej.

10.1.2.Zawarcie umowy nastepuje w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego, z tym
Ze w postepowaniu prowadzonym w procedurze podstawowej zawarcie umowy moze nastgpic¢ po
uptywie trzech dni roboczych od dnia przekazania wykonawcom powiadomienia o wyniku
postepowania, ale w okresie zwigzania oferta. Za zgodg wykonawcy, ktdrego oferta zostata
wybrana dla realizacji zamoéwienia, umowa moze zosta¢ zawarta po uptywie okresu zwigzania
oferta, jezeli powiadomienie o wyborze oferty zostato wystane przed uptywem terminu zwigzania
oferta.

10.1.2a.W przypadku zamoéwienia z wolnej reki lub gdy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
zostanie ztozona tylko jedna oferta, z zastrzezeniem pkt 8.10.1.2, termin trzech dni, o ktérym mowa
w pkt 10.1.2 nie ma zastosowania.

10.1.3.Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

10.1.4.W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia
Swiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te s3 korzystne dla zamawiajacego,
a wykonawca wyrazi na nig zgode. Zmiany sposobu spefnienia swiadczenia nie moga dotyczyc
zobowigzan wykonawcy zawartych w ofercie, ktére byly oceniane w toku postepowania.

10.1.5. Umowe zawiera sie na czas oznaczony, z wyjgtkiem umow, ktérych przedmiotem sg
dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe oraz ustugi nadzoru autorskiego.
10.1.6.Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg Swiadczenia okresowe lub ciggte,
na okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamdwienia w dtuzszym okresie spowoduje
oszczednosci kosztow realizacji zamowienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to
uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi zamawiajgcego lub zakresem planowania naktadow oraz
okresem niezbednym do ich sptaty.

10.1.7.Wskazane jest, aby umowa zawarta na okres dtuzszy niz 12 miesiecy, jezeli wymaga tego
specyfika przedmiotu zamdwienia zawierata postanowienia o zasadach wprowadzenia zmian
wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku zmiany:

10.1.7.1.Stawki podatku od towarow i ustug

10.1.7.2.Wysokosci minimalnego wynagrodzenia albo minimalnej stawki godzinowej ustalonych na
podstawie przepisow ustawy z dnia z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace

10.1.7.3.Zasad podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
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10.1.7.4.Zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce.
10.1.8.Zamawiajgcy nie moze dokonywac zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy chyba, ze zachodzi jedna z nastepujgcych
okolicznosci:

10.1.8.1.Zmiany zostaty przewidziane w ogtoszeniu o zamodwieniu lub specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktdre okreslajg ich
zakres, w szczegolnosci mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia wykonawcy i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian.

10.1.8.2.Zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne
i zostaty spefnione facznie nastepujace warunki:

10.1.8.2.1.Zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodoéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub
instalacji, zamoéwionych w ramach zamdéwienia podstawowego.

10.1.8.2.2.Zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla zamawiajgcego.

10.1.8.2.3.Warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia, okreslonej
pierwotnie w umowie.

10.1.8.3.t3czna wartos¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w
umowie w przypadku zamoéwien na dostawy lub ustugi albo, w przypadku zamoéwien na roboty
budowlane — jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.
10.1.8.4.Koniecznos$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktdrych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig nie mogt przewidzied.

10.1.8.5.Zmiany s3 korzystne dla zamawiajgcego.

10.1.9.W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie zamawiajgcego, czego nie mozina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

10.1.10.W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10.1.9, wykonawca moze zgdaé¢ wyltgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

10.2.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

10.2.1.Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,zabezpieczeniem”.

10.2.2.Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

10.2.3.Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujacych formach: pienieznej, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub
poreczenia bankowego.

10.2.4.Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego.

10.2.5.W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
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10.2.6.Jezeli zabezpieczenie whiesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje
je na oprocentowanym rachunku bankowym. zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

10.2.7.W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonaé¢ zmiany formy zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

10.2.8.Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

10.2.9.Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe.

10.2.10.Zabezpieczenie ustala sie w wysokos$ci do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.
10.2.11.Jezeli okres realizacji zamodwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajgcego, moze byc¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za cze$ciowo wykonane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane.

10.2.12.W przypadku, o ktérym mowa w pkt 10.2.11, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest
obowigzany wnies¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

10.12.13.Zamawiajgcy wptaca kwoty potrgcone na rachunek bankowy w tym samym dniu,
w ktérym dokonuje zaptaty faktury.

10.12.14.W przypadku, o ktérym mowa w pkt 10.2.11, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia
nie moze nastgpi¢ pdzniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.
10.12.15.Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

10.12.16.Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze
przekraczac¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

10.3.Podwykonawstwo

10.3.1.W zakresie praw i obowigzkdow zamawiajgcego, wykonawcy i podwykonawcy zastosowanie
ma art. 6471 ustawy z dnia 23 kwietnia 1963 r. — Kodeks cywilny.

10.3.2.Powierzenie realizacji czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
za prawidtowg realizacje tego zamdwienia.

11.DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

11.1.7 postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy sporzgdza protokot.

11.2.7atgcznikami do protokotu sg oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski,
inne dokumenty i informacje skfadane przez zamawiajacego i wykonawcdéw oraz umowa
W sprawie zamowienia.

11.3.Z postepowania o udzielenie zamodwienia prowadzonego w procedurze uproszczonej
sporzadza sie protokét zawierajacy, co najmniej:

11.3.1.Przedmiot i wartos¢ szacunkowg zamowienia.

11.3.2.Nazwisko i imie osoby prowadzgcej postepowanie lub sktad komisji przetargowe;j.
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11.3.3.Nazwisko lub firme (nazwe) oraz adresy wykonawcow, ktérych oferty byly analizowane
(porownywane).

11.3.4.Informacje o ofertach odrzuconych.

11.3.5.Cene oraz inne istotne elementy kazdej z ofert.

11.3.6.Streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert.

11.3.7.Propozycja wyboru wykonawcy, wraz z uzasadnieniem wyboru lub uniewaznienia
postepowania.

11.4.7 postepowania o udzielenie zamodwienia prowadzonego w procedurze podstawowej
sporzgdza sie protokdt zawierajgcy, co najmniej:

11.4.1.Przedmiot i wartos¢ szacunkowg zamowienia.

11.4.2.Sktad komisji przetargowe;.

11.4.3.Dane wykonawcow, ktdrzy zostali zaproszeni do sktadania ofert lub negocjacji, ztozyli
whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo oferty.

11.4.4.Wyniki  weryfikacji podstaw wykluczenia, oceny spefniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, a w przypadku, o ktérym mowa w pkt 8.6.2.7 rowniez kryteridow selekgji.
11.4.5.Powody odrzucenia ofert, sposrdd okreslonych w pkt 8.9.20 oraz 8.9.21.

11.4.6.Imie i nazwisko albo nazwe (firme) wykonawcy, ktdorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza oraz uzasadnienie wyboru jego oferty.

11.4.7.Uzasadnienie uniewaznienia postepowania, z zastrzezeniem pkt 8.10.2.2.

11.4a. W przypadku, gdy przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia
przeprowadzono czynnosci, o ktdrych mowa w pkt 6.2.2 i wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa
w pkt 6.2.3 protokédt z postepowania o udzielenie zamdwienia powinien zawieraé:

11.4a.1. Informacje o przeprowadzeniu tych czynnosci.

11.4a.2. Informacje o podmiotach, ktore uczestniczyty w tych czynnosciach.

11.4a.3.Informacje o wptywie tych czynnosci na opis przedmiotu zamdwienia, specyfikacje
istotnych warunkéw zamodwienia oraz warunki umowy.

11.4a.4. Informacje, czy istnieje mozliwos$¢, ze o udzielenie zamdwienia bedzie ubiegat sie podmiot,
ktdry uczestniczyt w przygotowaniu postepowania o udzielenie tego zamdwienia.

W przypadku wskazania, ze taka mozliwosc istnieje, nalezy wskazac srodki jakie zastosowano w celu
zapobiezenia zaktdceniu konkurencji.

11.5.Protokot z postepowania o udzielenie zamodwienia zatwierdza kierownik zamawiajgcego.
11.6.Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnosé. Jezeli czas
trwania umowy przekracza okres 4 lat zamawiajacy przechowuje umowe przez caty okres trwania
umowy.

11.7.Zamawiajgcy zwraca wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz
inne podobne materiaty.

11.8.Protokdt wraz zatgcznikami jest jawny. Protokét wraz zatacznikami zamawiajacy udostepnia
w swojej siedzibie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania,
z tym ze wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu, oferty udostepnia od chwili ich otwarcia,
a wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteriach kwalifikacji.
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11.9.Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, z wyjatkiem informacji podawanych do publicznej
wiadomosci  w ogfoszeniu o udzieleniu zamdwienia lub przekazywanych wykonawcom na
podstawie regulaminu. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o cenie, terminie wykonania
zamowienia, okresie gwarancji i warunkach ptatnosci lub postulowanych dokumentach
okreslajgcych potencjat techniczny wykonawcy.

11.10.Zamawiajgcy nie ujawnia danych osobowych oséb fizycznych, ktére znajdujg sie
w tresci oferty, z wyjgtkiem danych wykonawecy.

12.ZAtACZNIKI

Wykaz robdt budowlanych — zatgcznik nr 1.

13.POSTANOWIENIA KONCOWE

13.1.Regulamin obowigzuje od dnia jego zatwierdzenia i zastepuje dotychczas obowigzujaca
instrukcje udzielania zamdwien w Spotce, z zastrzezeniem, ze do postepowan, dla ktérych wnioski
0 udzielenie zamdwien ztozono przed dniem zatwierdzenia niniejszego regulaminu, zastosowanie
majg postanowienia instrukcji z kwietnia 2009 r.

13.12.Formularze wewnetrzne WZP obowigzujgce w Spoétce stanowig zataczniki do procedury
ISO nr 11l — 02.00.000.

ZATWIERDZAM
Prezes Zarzadu
Dyrektor

mgr inz. Robert Mania
/podpis na oryginale/
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