Regulamin pracy Komisji przetargowej
w Miejskiej Energetyce Cieplnej Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Koszalinie
dla zamodwien sektorowych, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza progi unijne,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1-2 Ustawy prawo zamowien publicznych

§1

Postanowienia ogéine

. Niniejszy regulamin okresla sktad, organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
i odpowiedzialnosci cztonkdéw Komisji przetargowej, majgc na celu zapewnienie sprawnosci jej
dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkdw za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosc jej prac.

. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,kierowniku zamawiajgcego”, nalezy pod tym pojeciem rozumiec¢
organ, ktory jest uprawniony do zarzadzania zamawiajgcym, tj. Zarzad Spoiki.

. Kierownik zamawiajacego w formie Uchwaty Zarzadu kazdorazowo powotuje i odwotuje cztonkdw
Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia,
zwang dalej Komisja.

. Komisja skfada sie z co najmniej czerech cztonkéw, w tym przewodniczgcego, cztonka Komis;ji
i sekretarza. Sktad Komisji stanowig pracownicy Spétki z komérek organizacyjnych realizujgcych
postepowanie, pracownicy Dziatu Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia, radca prawny Spoiki oraz
pracownicy innych komoérek organizacyjnych, jezeli ich wiedza niezbedna jest do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania, a takze biegli, jezeli przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych.

. Kierownik Zamawiajgcego ma prawo powofac inny sktad Komisji niz okre$lony w ust. 4. Komisja
powotfana w tym trybie zobowigzana jest przestrzega¢ postanowien niniejszego regulaminu.

. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie ztozonego do Dziatu Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia Wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktdry stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Komisje obowigzuja:

a) przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ustawa
Pzp,
b) postanowienia niniejszego regulaminu.

§2

Organizacja pracy Komisji

Komisja jest zespotem Kierownika zamawiajgcego, powotywanym do oceny wnioskéw lub ofert
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika zamawiajgcego czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

Komisja w szczegdlnosci:

a) przeprowadza czynno$¢ otwarcia ofert,

b) moze prowadzi¢ negocjacje z wykonawcami w sytuacji gdy pozwalajg na to przepisy ustawy
Pzp,

Cc) przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny ofert, propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty lub wyboru najkorzystniejszej oferty badz uniewaznienia
postepowania,

d) zamieszcza badZ przekazuje informacje wymagane ustawg Pzp z uwzglednieniem trybow
udzielenia zamdwienia,

e) wystepuje do Dziatu Ksiegowosci o zwrot lub zatrzymanie wadium,

f) na biezgco sporzadza dokumentacje postepowania wg obowigzujgcych przepisow,

g) przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego kompletny protokét z postepowania.

§3
Tryb pracy Komisji

. Komisja rozpoczyna swojg prace z dniem jej powotania.

1



ONoWU

9.

Komisja koniczy dziatanie z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub jego
uniewaznienia, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Komisja obraduje na posiedzeniach, ktérych forme, miejsce i termin wyznacza Przewodniczacy.
Komisja podejmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkéw, w tym przewodniczacego i sekretarza Komisji, o ile potowe cztonkéw Komisji stanowig co
najmniej trzy osoby.

Rozstrzygniecia zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosow.

W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczagcego Komisji.

Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.

W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniejszej ilosci oséb niz potowy cztonkdw Komisji,
Przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub analizy wynikajgcych z indywidualnych ocen
cztonkéw Komisii.

10.Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji upowazniony jest Przewodniczacy Komisiji,

1.

lub osoba przez niego upowazniona.
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Prawa i obowiazki cztonkéw Komisji

Do Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) Wyznaczenie miejsca i terminu posiedzen Komisji, biorgc pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych,
2) prowadzenie posiedzen Komisji,
3) dokonywanie podziatu prac miedzy cztonkéw Komisji z uwzglednieniem ich kwalifikacji
zawodowych,
4) nadzorowanie prawidtowego i terminowego przebiegu postepowania,
5) informowanie Kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania,
6) reprezentowanie Komisji wobec oséb trzecich,
7) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian w skfadzie Komisji,
8) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powotanie biegtego,
9) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii radcy prawnego w zwigzku
Z prowadzonym postepowaniem.
10) przyjecie od cztonkdéw Komisji o$wiadczen o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ustawy Pzp.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczagcego Komisji - Zastepca Przewodniczagcego Komisji petni
jego obowigzki okreslone w ust. 1.
Do Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczagcym Komisji — posiedzen Komisji,
2) informowanie cztonkdéw Komisji o formie, miejscu i terminie posiedzen Komisii,
3) obstuga techniczno - organizacyjna Komisji,
4) przygotowywanie, w oparciu o dokumenty otrzymane z komodrek organizacyjnych lub w zwigzku
z decyzjami cztonkéw Komisji, dokumentéw niezbednych do:
a) wszczecia postepowania (m. in. specyfikacji warunkow zamowienia, zaproszen do negocjacji),
b) przeprowadzenia postepowania (m. in. modyfikacji dokumentéw i odpowiedzi na zapytania
w postepowaniu, wezwan do zlozenia, poprawienia, uzupetnienia lub wyjasnienia
dokumentow, informacji o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych lub
innych, wnioskdow o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg),
c) zakonczenia postepowania (m. in. informacji o najkorzystniejszej ofercie lub uniewaznieniu
postepowania, informacji o wykluczeniu z postepowania, informacji o odrzuceniu ofert, umowy
0 udzielenie zamdwienia publicznego),
5) przedktadanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego projektow dokumentow, o ktdrych
mowa w pkt 4;
6) przygotowywanie treSci ogloszen w postepowaniu oraz ich zamieszczanie w BZP lub
przekazywanie do publikacji w DzUUE,
7) dokonywanie otwarcia ofert,



8) udostepnianie wymaganych ustawg Pzp dokumentdw na stronie internetowej Zamawiajgcego,

9) przekazywanie Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych informacji zgodnych z ustawg Pzp,

10) prowadzenie korespondencji z Wykonawcami,

11) przyjmowanie i ewidencjonowanie ztozonych ofert lub innych dokumentdw,

12) wnioskowanie o zwrot lub zatrzymanie wadium,

13) udostepnianie dokumentdéw postepowania zgodnie z ustawg Pzp lub innymi przepisami prawa,

14) sporzadzanie protokotu z postepowania oraz dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia
zamowienia,

15) nadzor nad dokumentacjg prowadzonego postepowania.

. Do Cztonka Komisji, nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w opracowaniu ostatecznych tresci dokumentéw niezbednych do wszczecia
postepowania, w szczegdlnosci specyfikacji warunkéw zamdwienia,
2) przygotowywanie tresci odpowiedzi na zapytania w postepowaniu,
3) przygotowywanie modyfikacji dokumentéw postepowania,
4) dokonywanie analizy, badania i oceny ofert pod wzgledem merytorycznym,
5) weryfikacja dokumentdw ztozonych w celu wykazania braku podstaw wykluczenia,
6) weryfikacja pod wzgledem merytorycznym dokumentéw ztozonych w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
7) analiza wyjasnien otrzymanych od Wykonawcdw w toku badania ofert,
8) proponowanie wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania,
9) sprawdzanie i opiniowanie dokumentéw ztozonych w celu dopetnienia formalnosci przed
podpisaniem umowy zgodnie z kompetencjami, w szczegdlnosci:
a) kosztoryséw szczegotowych,
b) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego w formie innej niz pieniezna,
c) dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia i kwalifikacje osob skierowanych do realizacji
zamdwienia.
. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujgc sie swojg wiedzg i doSwiadczeniem oraz przepisami prawa.
. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informaciji
niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
. Cztonkowie Komisji nie mogg, bez zgody Przewodniczacego Komisji, ujawnia¢ zadnych informacji
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem postepowania.
. Jezeli w zwigzku z pracg Komisji cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomyiki, powinien zgtosi¢ swoje zastrzezenia Przewodniczagcemu Komisji.
. Czlonek Komisji powinien réwniez zgtosi¢ swoje zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji, jezeli
projekt dokumentu lub decyzji, bedacy efektem prac Komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny
Z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomy#ki.

10.W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 8 i 9 przez Przewodniczacego

Komisji, cztonek Komisji przedstawia pisemnie zastrzezenia bezposrednio Kierownikowi
Zamawiajgcego.
8§5

Powotanie biegtego

Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajgcego
o powotanie biegtego, jezeli wymaga to dokonania okreslonych czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na zgdanie Komisji mogqg uczestniczy¢ w jej pracach
z gtosem doradczym.

Biegli sktadajg o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy
Pzp.



§6

Odpowiedzialnos¢ Komisji przetargowej

1. Cztonkowie Komisji odpowiadajg za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia w zakresie powierzonych czynnosci okreslonych w niniejszym regulaminie.
2. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Pzp.

ZATWIERDZIL

Prezes Zarzadu

Zbigniew Nowak

dokument opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym
/podpis na oryginale/



