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DZIAL 1 Przepisy ogolne
Rozdziat 1 Cel i zakres Regulaminu

§1

Celem Regulaminu jest uregulowanie procesu planowania i udzielania zamdwien publicznych
na potrzeby Miejskiej Energetyki Cieplnej Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Koszalinie.
W przypadku zaméwien mieszanych zastosowanie majg odpowiednie przepisy Ustawy.
Postanowienia Regulaminu stosuje sie do:
1) zamodwien sektorowych ponizej progdéw unijnych;
2) zamowien sektorowych, do ktérych nie ma zastosowania Ustawa, bez wzgledu na wartos¢

zamowienia.
Regulamin stosuje sie do zaméwien, o ktédrych mowa w ust. 3 wspotfinansowanych ze srodkow
publicznych, w zakresie w jakim nie jest on sprzeczny z wytycznymi szczegétowych programow
pomocowych oraz innych wytycznych i dokumentdw, na podstawie ktérych zamawiajgcy
otrzymat srodki publiczne.
Regulamin przewiduje udzielanie zamdwien w procedurze uproszczonej, podstawowej
i w procedurze udzielania zamowien niezbednych do usuniecia awarii.

§2

Postanowien Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zamdwien sektorowych, ktérych wartosé jest réwna lub przekracza progi unijne;

2) zamowien udzielanych na zasadach ogdlnych (zamowien klasycznych)

- z wyjagtkiem § 5 Regulaminu.

Do zamédwien, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje sie przepisy Ustawy.

. Zzastrzezeniem przepiséw Ustawy, postanowien Regulaminu nie stosuje sie réwniez do:

1) umdéw z zakresu prawa pracy, w tym umoéw o zarzadzanie pracowniczymi planami
kapitatowymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych;

2) zamowien, ktérych przedmiotem s3:

a) ustugi arbitrazowe lub mediacyjne;

b) ustugi prawnicze, w tym notarialnego poswiadczania i uwierzytelniania dokumentéw;

c) nabycie wtasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci;

d) ustugi finansowe zwigzane z emisjg, sprzedazg, kupnem lub zbyciem papieréow
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia
29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi;

e) pozyczki lub kredyty, bez wzgledu na to, czy wigzg sie one z emisjg, sprzedazg, kupnem
lub zbyciem papieréw wartosciowych Ilub innych instrumentéw finansowych
w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi;

f) inne produkty bankowe oraz finansowe z wytgczeniem ustug ubezpieczeniowych;

g) dostawy uprawnien do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji,
jednostek poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji, w rozumieniu
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przepisow o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych
i innych substancji oraz zakupy Swiadectw efektywnosci energetycznej i Swiadczenie
ustug w zakresie raportowania EMIR;

h) ustugi doradztwa personalnego, szkoleniowe, zdrowotne, socjalne, w zakresie kultury,
sportu i rekreacji;

i) ustugi hotelowe i restauracyjne, w tym cateringowe;

j) dostawy wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie sciekéw do
takiej sieci;

k) dostawy paliw gazowych;

) dostawy wegla, ktére objete sg odrebng procedurg zakupu wegla obowigzujgca
w Miejskiej Energetyce Cieplnej Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Koszalinie;

m) zamdwienia udzielane w ramach projektéw dotyczacych wspdlnych zakupow
realizowanych na podstawie porozumied zawartych przez Spétki, w ktorych udziaty
posiada S.A. ENGIE ENERGY SERVICES INTERNATIONAL lub innych porozumien chyba, ze
w porozumieniach tych nastepuje odwotanie do niniejszego Regulaminu;

n) zamdwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty 6 000 zt netto (w ramach kompetencji
komorek);

o) zakupy ustug sponsoringowych, polegajagcych w szczegdlnosci na bezposrednim
wspoffinansowaniu lub finansowaniu osdb, konferencji naukowych, seminariéw oraz
innych wydarzen spotfecznych, sportowych, kulturalnych, naukowych, itp., w celu
upowszechnienia marki MEC;

p) zakupy powierzchni reklamowych, w szczegdlnosci w prasie i serwisach internetowych
oraz zakupu czasu antenowego;

g) pozostate dostawy i ustugi w zakresie dziatart marketingowych Spotki;

r) zamdwienia, dla ktérych zostata wydana w formie pisemnej zgoda Kierownika
zamawiajgcego podjeta w formie uchwaty Zarzagdu na udzielenie ich bez stosowania
postanowien Regulaminu. Zgoda Kierownika Zamawiajgcego jest udzielana na wniosek
kierownika komorki organizacyjnej, po przedstawieniu uzasadnienia i uprzednim
uzyskaniu opinii Radcy prawnego Spoéfki.

4. Przy udzielaniu zaméwien, o ktérych mowa w ust.3 pkt 2) nalezy przestrzegaé zasad uczciwej
konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw oraz wydatkowania sSrodkéw

w sposdb celowy, oszczedny.

Rozdziat 2 Odpowiedzialnos¢ za udzielanie zamdwien zgodnie z Regulaminem

§3
Za stosowanie Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) kierownicy komorek organizacyjnych;
2) inni pracownicy w zakresie w jakim powierzono im czynnosci objete Regulaminem, w tym
czynnosci przy udzielaniu zamoéwien;
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3) Kierownik zamawiajgcego oraz osoby, ktorym Kierownik zamawiajgcego powierzyt

wykonywanie czynnosci zastrzezonych Regulaminem dla Kierownika zamawiajgcego.

Rozdziat 3 Definicje poje¢ zawartych w Regulaminie

&84

llekro¢ w Regulaminie mowa, o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych;

Zamawiajacym (Spotce) - nalezy przez to rozumie¢ Miejskg Energetyke Cieplng Spotke
z ograniczong odpowiedzialnoscig w Koszalinie;

Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumiec¢ organ, ktdry jest uprawniony do
zarzadzania zamawiajgcym, tj. Zarzad Spotki;

Komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ kazdy Dziat i Sekcje, wymienione
w schemacie organizacyjnym Spoétki, Biuro Zarzadu i Administracji oraz samodzielne stanowiska,
ktore sktadajg wniosek o udzielenie zamoéwienia do Dziatu Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia
lub udzielajg zamdwienia poprzez rozeznanie rynku;

Planie zamowien (PZ) - nalezy przez to rozumiec zestawienie zamowien planowanych przez
zamawiajgcego w danym roku kalendarzowym;

Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawcag, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy
robét budowlanych, dostaw lub ustug. Przez jedno zamodwienie nalezy rozumie¢ potrzebe
nabycia produktow (dostawy), ustug lub robdét budowlanych, charakteryzujgcych sie
tozsamoscig przedmiotowg (takie samo lub podobne przeznaczenie), tozsamoscig podmiotowq -
w przypadku robot budowlanych pomocniczo (mozliwos¢ zrealizowania przez jednego
wykonawece) i tozsamoscig czasowg - w przypadku robét budowlanych pomocniczo (mozliwos¢
udzielenia w dajgcym sie przewidzie¢ z géry horyzoncie czasowym, co do zasady, wynikajgcym
z planu finansowego Spotki lub planu zamdwien);

Zamowieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane przez
zamawiajgcego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajéw dziatalnosci sektorowej,
o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 Ustawy;

Dziatalnosci sektorowej - nalezy przez to rozumie¢ dziatalnos¢ sektorowg prowadzong przez
Spotke w zakresie energii cieplnej polegajacg na udostepnianiu lub obstudze statych sieci
przeznaczonych do swiadczenia ustug publicznych w zwigzku z produkcjg, transportem lub
dystrybucjg energii cieplnej;

Zamowieniach klasycznych - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia, dla ktérych nalezy stosowac
przepisy ogdlne Ustawy, zgodnie z decyzjg Kierownika zamawiajgcego podjetg w formie uchwaty
Zarzadu;

10) Progach unijnych - nalezy przez to rozumieé¢ kwoty wartosci zamowien, okreslone w art. 15

dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki,
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transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE zwane] dalej "dyrektywa
2014/25/UE", tj:
a) dla dostaw lub ustug - 443 000 euro, co stanowi réwnowartos¢ kwoty 2 054 235 zt;

b) euro dla robét budowlanych - 5 538 000, co stanowi rownowarto$¢ kwoty 25 680 260 zt.
11) Cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia

9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug, nawet jezeli jest ptacona na rzecz
osoby niebedacej przedsiebiorcg;

12) Dokumentach zamodwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzgdzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych zamawiajgcy odwotuje sie, inne niz ogtoszenie,
stuzgce do okreslenia lub opisania warunkéw zamdwienia, w tym specyfikacja warunkéw
zamowienia;

13) Dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

14) Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych okreslonych w zatgczniku nr 1 do Regulaminu lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

15) Obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumieé¢ wynik catosci robdét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktory moze samoistnie spetnia¢ funkcje
gospodarczg lub techniczng;

16) Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

17) Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia - nalezy przez to rozumieé¢ procedure wyboru
wykonawecy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamoéwienia lub w przypadku trybu z
wolnej reki - wynegocjowania postanowien takiej umowy, zgodnie z postanowieniami
Regulaminu;

18) Wartosci zamoéwienia - nalezy przez to rozumieé¢ wartos¢ ustalong na podstawie catkowitego
szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy - bez podatku od towardéw i ustug (VAT), ustalong
z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem zasad przewidzianych w Regulaminie;

19) Zagregowanej wartosci zamoOwienia - nalezy przez to rozumie¢ sume wartosci czesci
zamowienia, udzielanych w odrebnych postepowaniach, o ktérych zamawiajgcy posiada wiedze,
w chwili ztozenia wniosku o udzielenie danej czesci zamdwienia, ze bedg udzielane w dajgcym
sie przewidzie¢ z géry horyzoncie czasowym (co do zasady, wynikajagcym z planu finansowego
Spotki lub planu zamowien);

20) Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega
sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego;
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21) Wytycznych do zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokument sktadany przez komoérke
organizacyjng, zawierajagcy w szczegodlnosci opis przedmiotu zamdwienia, termin wykonania
zamowienia, warunki udziatu w postepowaniu, kryteria oceny ofert;

22) Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteridw albo oferte z najnizszg ceng, lub w uzasadnionych przypadkach
najkorzystniejszg oferta zgodnie z przyjetymi kryteriami;

23) Ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumiec oferte przewidujgca, zgodnie z dokumentami
zamowienia, wykonanie czesci zamdwienia;

24) Protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
zamawiajgcego, ktéry potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia;

25)Srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé¢ $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga
elektroniczng, w szczegdlnosci poczte elektroniczng;

26) Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw
o finansach publicznych;

27) Pisemnosci - nalezy przez to rozumiec sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr
lub innych znakdéw pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢, w tym przekazywanych przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej;

28) Awarii - nalezy przez to rozumiec stan niesprawnosci urzadzenia lub systemu powodujacy nagte
zatrzymanie lub powazine zakitdcenie pracy urzadzenia lub systemu i powodujacy jego
niewtfasciwe dziatanie lub catkowite unieruchomienie albo straty dla zamawiajgcego lub oséb
trzecich, a takze nagte i niezalezne od zamawiajgcego pogorszenie stanu technicznego obiektu
budowlanego, w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

29) Formie elektronicznej czynnosci prawnej - nalezy przez to rozumie¢ ztozenie oswiadczenia woli
w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenie woli ztozone w formie elektronicznej jest rownowazne z oswiadczeniem woli
ztozonym w formie pisemnej (art. 78 KC). Przyktadem formy elektronicznej czynnosci prawnej
jest plik elektroniczny, np. skan dokumentu, lub plik word opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym;

30) Formie pisemnej czynnosci prawnej - nalezy przez to rozumiec ztozenie wtasnorecznego
podpisu na dokumencie obejmujgcym tres$é oswiadczenia woli. Do zawarcia umowy wystarcza
wymiana dokumentdw obejmujacych tres¢ oswiadczen woli, z ktérych kazdy jest podpisany
przez jedng ze stron lub dokumentéw, z ktérych kazdy obejmuje tre$é oswiadczenia woli jednej
ze stron i jest przez nig podpisany (art. 78 ust. 1 KC);

31) Formie dokumentowej czynnosci prawnej - nalezy przez to rozumie¢ ztozenie oswiadczenia
woli w postaci dokumentu, w sposdb umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajgcej oswiadczenie
(art. 772 KC). Dokumentem jest nosnik informacji umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescia (art.
773 KC). Przyktadem formy dokumentowej czynnosci prawnej jest dokument PDF z podpisem,
dokument PDF z podpisem w mailu ("stopka"), mail z trescig oraz podpisem ("stopka"), zdjecie
podpisanego dokumentu;



MIEJSKA ENERGETYKA CIEPLNA SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA W KOSZALINIE

32) Strona internetowa Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec strone internetowg Spotki lub

strone platformy przetargowej (zakupowej), o ile Zamawiajacy z takiej korzysta;

33) Petnomocniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé¢ osobe, ktérej Kierownik

10.

Zamawiajgcego powierzyt wykonywanie czynnosci zastrzezonych Regulaminem dla Kierownika
zamawiajgcego.

Rozdziat 4 Planowanie zamowien i roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach

§5

Zamawiajacy tworzy plan zaméwien (PZ), zawierajacy informacje na temat zamoéwien, ktérych
zamierza udzieli¢ w danym roku kalendarzowym.
Opracowanie PZ nalezy do zadan Dziatu Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia.
Planowanie zamowien odbywa sie przy udziale komdrek organizacyjnych zamawiajgcego.
Komorki organizacyjne majg obowigzek zgtoszenia do PZ zamdwien o wartosci przekraczajacej
6 000 zt netto.
Komodrki organizacyjne majg obowigzek dokonania wtasciwej kwalifikacji zamodwienia
w zakresie jego rodzaju (ustuga, dostawa, robota budowlana).
Komorki  organizacyjne wskazuja zamowienia, ktére bedg udzielone bezposrednio
w danej komoérce.
Komorki organizacyjne przekazujg informacje niezbedne do opracowania PZ, w terminie 21 dni
od otrzymania do wypetnienia formularzy (tabel), ktére pozwolg na opracowanie PZ.
Dziat Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia sporzadza i przedstawia Kierownikowi
zamawiajgcego do zatwierdzenia plan zaméwien (PZ) w terminie 35 dni od otrzymania
formularzy (tabel), o ktérych mowa w ust. 7. Zatwierdzenie PZ nastepuje w formie uchwaty
Zarzadu.
PZ zawiera w szczegdlnosci nastepujace informacje:
1) przedmiot zamdwienia;
2) rodzaj zamdwienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy lub

ustugi oraz zamowienia sektorowe i klasyczne;
3) przewidywany tryb oraz procedura udzielenia zamdwienia;
4) orientacyjna warto$¢ zamowienia;
5) przewidywany termin wszczecia postepowania.
Kazde zamdwienie nie ujete w PZ wymaga oddzielnej akceptacji Kierownika zamawiajgcego,
udzielonej w formie uchwaty Zarzgdu, z wyjatkiem zamdwien wynikajgcych z zawartych po dacie
zatwierdzenia PZ uméw przytgczeniowych oraz zamdéwien, ktérych zagregowana wartosé nie
przekracza kwoty 6 000 zt netto w danym roku kalendarzowym, udzielonych w ramach
kompetencji komérek organizacyjnych opisanych w § 6 Regulaminu. Udzielenie kazdego
kolejnego zamodwienia po przekroczeniu kwoty 6 000 zt netto w ramach kompetencji komaorki
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organizacyjnej wymaga kazdorazowo akceptacji Kierownika Zamawiajgcego udzielonej w formie
uchwaty Zarzadu.

Komorki organizacyjne w terminie wyznaczonym przez Dziat Zamoéwien Publicznych
i Zaopatrzenia, nie krotszym niz 21 dni, przekazuja do Dziatu Zamdwien Publicznych
i Zaopatrzenia informacje dotyczgce udzielonych zamoéwien bezposrednio przez komodrke
organizacyjng w danym roku.

Dziat Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia sporzadza i przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien
Publicznych sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach w terminie do dnia 1 marca kazdego
roku nastepujgcego po roku, ktérego ono dotyczy.

Rozdziat 5 Kompetencje komdrek organizacyjnych w zakresie realizowania
poszczegdlnych dostaw, ustug i robdt budowlanych we wszystkich rodzajach
zamowien, niezaleznie od ich wartosci

86

Dostawy materiatdw, urzadzen i ustug realizowane s3 przez Sekcje Zaopatrzenia
z zastrzezeniem ust. 2-9, przy czym dostawy lub ustugi, ktére dotyczag tylko jednej komorki
organizacyjnej moga by¢ realizowane bezposrednio przez te komorke.

Zamowienia niezbedne do usuniecia awarii realizowane s3 bezposrednio przez komorke
organizacyjng, w ktérej wystgpita awaria, zgodnie z postanowieniami Podrozdziatu 3 Zasady
udzielania zaméwien niezbednych do usuniecia awarii.

Dostawy paliw ptynnych realizowane sg przez Brygade Transportu.

Ustugi wynajmu drobnych maszyn budowlanych oraz dostawy materiatéw sypkich (piasek,
ziemia) realizowane sg przez Zaktad Dystrybucji.

Dostawy i ustugi zwigzane z informatyzacjg Spoétki realizowane sg przez Dziat Informatyki.
Roboty budowlane i ustugi w ramach inwestycji realizowane sg odpowiednio przez komarki
organizacyjne, zgodnie z zakresem ich dziatania.

Roboty budowlane w ramach remontéw, konserwacji lub pozostatych kosztéow realizowane sg
przez komorki organizacyjne zgodnie z zakresem ich dziatania.

Ustugi w ramach remontéw, konserwacji Ilub pozostatych kosztéw realizowane
sg odpowiednio przez Sekcje Zaopatrzenia lub inne komérki organizacyjne, zgodnie z zakresem
ich dziatania.

Ustugi transportowo — sprzetowe (wynajem sprzetu ciezkiego, sprzetu transportowego oraz
przeglady, naprawy iremonty Srodkéw transportowych) realizowane sg przez Brygade
Transportu.

Dostawy i ustugi, inne niz okreslone w ust. 1-9 realizowane sg odpowiednio przez komorki
organizacyjne, zgodnie z zakresem ich dziatania lub na polecenie Kierownika zamawiajgcego,
wydane w formie uchwaty Zarzadu.

10
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Rozdziat 6 Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia
Podrozdziat 1 Postanowienia ogdlne

§7

1. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, komdrka organizacyjna definiuje
jakie potrzeby majg zosta¢ spetnione przez realizacje danego zamdwienia i ustala wartosc
szacunkowg zamowienia oraz kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje tego
zamowienia.

2. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia w procedurze podstawowej, moga
zosta¢ przeprowadzone wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania
i poinformowania wykonawcéw o swoich planach i wymaganiach dotyczagcych zamdwienia,
zgodnie z Regulaminem przeprowadzania wstepnych konsultacji rynkowych w Miejskiej
Energetyce Cieplnej Spétka z ograniczong odpowiedzialnos$cig w Koszalinie.

3. lJezeli istnieje mozliwos¢, ze o udzielenie zamdwienia bedzie ubiegat sie podmiot, ktéry
uczestniczyt w przygotowaniu postepowania o udzielenie tego zamodwienia, komodrka
organizacyjna zapewni, ze udziat tego podmiotu w postepowaniu nie zaktdci uczciwej
konkurencji, w szczegdlnosci przekaze w dokumentach zamdwienia informacje, ktére uzyskata
podczas przygotowania postepowania. Komdrka organizacyjna przekazuje wraz z wnioskiem
o udzielenie zaméwienia informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych ze
wskazaniem podmiotéw, ktére w nich uczestniczyty oraz wptywie uzyskanych informacji na opis
przedmiotu zamowienia, specyfikacje warunkéw zamdwienia oraz warunki umowy.

§8
Z zastrzezeniem postanowien niniejszego Regulaminu, do czynnosci podejmowanych przez
zamawiajgcego i wykonawcdédw oraz do zawarcia umowy stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny. Termin obejmujacy dwa lub wiecej dni zawiera co
najmniej dwa dni robocze.

§9

1. Kierownik komoérki organizacyjnej wyznacza osobe lub osoby odpowiedzialne za dokonanie
opisu przedmiotu zamowienia, ustalenie wartosci szacunkowej przedmiotu zamdwienia oraz
przygotowanie dokumentacji przetargowej (Wytyczne do Zamdwienia, projekt umowy, itp.),
w tym ustalenie warunkdw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i okreslenie
kryteriéw oceny ofert.

2. Osoba lub osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci, o ktdérych mowa
w ust. 1, powinny stosowa¢ wymaég tworzenia dwdch kompletdw dokumentacji przetargowe;j
w jednym postepowaniu, z ktorych jeden komplet nalezy przekaza¢ do Dziatu Zamodwien
Publicznych i Zaopatrzenia, a drugi pozostawi¢ w dokumentacji postepowania w komodrce
organizacyjnej, z wyszczegdlnieniem imion i nazwisk oséb wykonujgcych poszczegdlne
czynnosci.

11
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Osoba lub osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci, o ktorych mowa
w ust. 1 powinny przeprowadzi¢ analize zapisow Wytycznych do Zamoéwienia przed ich
zatwierdzeniem przez kierownika komorki organizacyjnej, gtéwnie pod katem okreslonych w
niej wymagan dotyczacych przedmiotu zamdwienia oraz warunkéw udziatu w postepowaniu,
jakie muszg spetni¢ wykonawcy, w szczegdlnosci powinny sprawdzié, czy zapisy te nie
faworyzujg konkretnego wykonawcy, a jednoczesnie zapewniajg mozliwie jak najszerszy dostep
wykonawcéw do zamdwienia.

Osoba lub osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci, o ktéorych mowa
w ust. 1 powinny sporzadzi¢ pisemng notatke na temat Zrddet pozyskiwania informacji
dotyczacych przedmiotu zamodwienia oraz innych istotnych elementéw dokumentdéw
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Notatka, o ktérej mowa w niniejszym ustepie oraz
notatka z szacowania wartosci zaméwienia wraz z dokumentami, o ktérych mowa w § 16 ust. 2
Regulaminu powinny by¢ czescia kompletu dokumentacji pozostawionej w komorce
organizacyjnej.

Komérka organizacyjna, na kazde zgdanie Dziatu Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia,
zobowigzana jest przedstawic¢ notatke, o ktérej mowa w ust. 4 wraz z dokumentami, o ktérych
mowa w § 16 ust. 2 Regulaminu.

Osoba Iub osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 1 powinny stosowac racjonalnie uzasadnione kryteria oceny ofert, ktérych zastosowanie
zagwarantuje wybor najkorzystniejszej oferty.

Podrozdziat 2 Szacowanie wartosci zamodwienia

§10
Komérka organizacyjna, ktérej dotyczy zamodwienie, dokonuje jego oszacowania,
w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy.
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z zachowaniem nalezytej starannosci.
Komérka organizacyjna nie moze zanizaé wartosci zaméwienia lub wybieraé sposobu obliczenia
wartosci zamowienia w celu unikniecia stosowania przepiséw Ustawy i postanowien
Regulaminu.
Komorka organizacyjna nie moze dzieli¢ zamodwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to
do niestosowania przepiséw Ustawy i postanowie Regulaminu, chyba ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami.
W przypadku gdy komadrka organizacyjna planuje udzieli¢ zamdwienia na roboty budowlane lub
ustugi w czesciach, z ktoérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza
mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, wartoscia zamdwienia jest tgczna wartosé
poszczegdlnych czesci zamdwienia.
W przypadku gdy komérka organizacyjna planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig
zamowienia jest tgczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela

12
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zamowienia w czesciach, z ktdrych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub

dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Jezeli przewidywane jest udzielenie zamowien, o ktérych mowa w § 40 ust.3 pkt 2 Regulaminu

(zamowienia uzupetniajace) przy ustalaniu wartosci zamdwienia uwzglednia sie wartos¢ tych

zamowien.

Szacunkowg wartos¢ dla zamowien ujetych w planie zaméwien nieprzekraczajgcych kwoty

30000 zt mozna ustali¢ na podstawie kwoty przyjetej w zatwierdzonym na dany rok

kalendarzowy planie zamowien publicznych.

W przypadku zamoéwien sektorowych o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne oraz

zamowien klasycznych, udzielanych w odrebnych czesciach, do udzielenia zamoéwienia na dang

cze$¢, mogy by¢ zastosowane postanowienia Regulaminu, jezeli tacznie spetnione s3

nastepujgce warunki:

1) szacunkowa wartos$¢ danej czesci jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowartosé kwoty
80000 euro dla dostaw lub ustug albo kwoty 1 000000 euro dla robdt budowlanych,
w przypadku zaméwien sektorowych, a w przypadku zamoéwien klasycznych bez wzgledu na
rodzaj zaméwienia kwoty 130 000 zt;

2) taczna warto$¢ czesci udzielanych na podstawie Regulaminu wynosi nie wiecej niz 20%
szacunkowej wartosci catego zamodwienia.

§11

Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 3, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

4) innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku — ogdlnodostepne zrdédta (np.
katalogi branzowe, cenniki).

Szacunkowg wartos$¢ na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie, ustala sie na podstawie tgcznej

wartosci tych zamdwien udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim

roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa

Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$é zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych
kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
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przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
- Prawo budowlane.

4. W szczegdlnych przypadkach wartos¢ szacunkowa zaméwien na roboty budowlane moze zostac

obliczona przy zastosowaniu metody szacowania okreslonej w ust. 1 pkt 3.

5. Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw

i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do

wykonania tych robét budowlanych.

§ 12
Do przeliczania kwot wartosci zamdwien wyrazonych w euro stosuje sie $redni kurs ztotego
w stosunku do euro, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 2 Ustawy.

§13

Jezeli zamoéwienia na dostawy udziela sie na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu na

czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony - wartoscig zamdwienia
jest wartos$é miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony, nie dtuzszy niz 12 miesiecy - wartoscia zamodwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia;

3) oznaczony, dtuzszy niz 12 miesiecy - wartoscig zamdwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamodwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci
koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamoéwienia.

§14
Podstawa ustalenia wartosci zamowienia na ustugi, ktérych taczna cena nie moze by¢ okreslona,
jest:
1) catkowita wartos¢ zamodwienia przez caty okres jego realizacji — w przypadku zamoéwien
udzielanych na okres oznaczony nie dfuzszy niz 48 miesiecy;
2) warto$¢ miesieczna zamowienia pomnozona przez 48 — w przypadku zaméwien udzielanych na
czas nieoznaczony lub oznaczony diuzszy niz 48 miesiecy.

§15
1. Komdrka organizacyjna dokonuje ustalenia wartosci zamdwienia nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia
sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, przy czym za
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dzien wszczecia postepowania nalezy rozumie¢ dzien opublikowania ogtoszenia o zamédwieniu,
a w przypadku nieopublikowania takiego ogtoszenia, dzien wystania do wykonawcy lub
wykonawcow zaproszenia do udziatu w postepowaniu albo zebrania ofert opublikowanych na
stronach internetowych potencjalnych wykonawcéw. W przypadku zamowien udzielanych
w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, komdrka organizacyjna przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

§ 16

Komodrka organizacyjna na wniosku o udzielenie zamoéwienia wskazuje sposdb ustalenia

wartosci szacunkowej zamoéwienia oraz imie i nazwisko osoby lub oséb, ktére dokonaty

oszacowania wartosci zamowienia.

Osoba lub osoby, o ktérych mowa w ust.1 dokumentujg ustalenie szacunkowej wartosci

zamowienia w postaci notatki stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami

potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia lub
tabelaryczne zestawienie ofert lub umdéw pozostajgcych w zasobach zamawiajgcego, ze
wskazaniem, co najmniej numerdéw postepowan (zadan), kosztorys inwestorski.

Podrozdziat 3 Zasady udzielania zamoéwien niezbednych do usuniecia awarii

§17

Zasady dotyczgce udzielenia zaméwienia na dostawy (zakup materiatéw i urzadzen):

1)

2)

3)

Sprawdzenie dostepnosci materiatéw i urzadzen niezbednych do usuniecia awarii, w ramach
zawartych przez zamawiajgcego umow;

W przypadku braku dostepnos$ci materiatdw i urzadzen, niezbednych do usuniecia awarii na
podstawie zawartych przez zamawiajgcego umoéw, udzielenie zamodwienia lub zaméwien
(dokonanie zakupu niezbednych materiatéw i urzgdzen) w sposdb odpowiadajacy ich tacznej
wartosci szacunkowej dla usuniecia danej awarii. W wartosci szacunkowej zamoéwienia nie
uwzglednia sie wartosci materiatdéw i urzgdzen pozostajgcych w posiadaniu zamawiajgcego,
ktdre beda wykorzystane do usuniecia awarii;

Do udzielenia zamowien, ktérych tgczna warto$é szacunkowa dla usuniecia awarii nie przekracza
6 000 zt (netto) postanowien Regulaminu nie stosuje sie. Sposdb udzielenia zamdwienia i wyboér
wykonawcy wymaga akceptacji (zgody) kierownika komérki organizacyjnej, udzielonej na
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protokole badania awarii. Sekcja Zaopatrzenia jest zobowigzana do wspodtpracy z komorka
organizacyjng, przy zakupie materiatéw i urzgdzen niezbednych do usuniecia awarii;

Do udzielenia zamdwien, ktérych faczna wartos¢ szacunkowa dla usuniecia awarii miesci sie
w przedziale od 6.000,00 zt (netto) do 130.000,00 zt (netto), pracownik zamawiajgcego
dokonujacy zakupu materiatéw lub urzadzen niezbednych do usuniecia awarii moze udzieli¢
zamoéwienia po dokonaniu rozeznania rynku lub bezposrednio konkretnemu wykonawcy bez
badania rynku, w zaleznosci od pilnosci udzielenia zamdwienia. Sposdb udzielenia zamdwienia
i wybor wykonawcy wymaga pisemnej akceptacji Cztonka Zarzadu Spétki, dziatajgcego na
podstawie petnomocnictwa Kierownika Zamawiajgcego, udzielonej na protokole badania awarii.
Sekcja Zaopatrzenia jest zobowigzana do wspétpracy z komdrkg organizacyjna, przy zakupie
materiatdw i urzgdzen niezbednych do usuniecia awarii;

Do udzielenia zamdwien, ktérych taczna wartos$é szacunkowa dla usuniecia awarii przekracza
kwote 130 000 zt (netto), zastosowanie ma tryb zapytania o cene lub zamdwienia z wolnej reki
w zaleznosci od pilnosci udzielenia zaméwienia. Sposdb udzielenia zamdwienia wymaga
uzyskania uprzedniej pisemnej akceptacji Cztonka Zarzadu Spétki, dziatajgcego na podstawie
petnomocnictwa Kierownika Zamawiajgcego, udzielonej na protokole badania awarii co do
trybu udzielenia zamdwienia, a w przypadku zamoéwienia z wolnej reki dodatkowo wymagana
jest uprzednia opinia Radcy prawnego Spotki;

W  przypadku braku mozliwosci obliczenia  wartosci  szacunkowej zamOdwienia,
ze wzgledu na charakter awarii, do udzielenia zamdwienia stosuje sie tryb postepowania
opisany w pkt 4.

§18

Zasady dotyczgce udzielenia zamdwienia na ustugi lub roboty budowlane:

1)

2)

3)

Udzielenie zamodwienia (zlecenie wykonania ustugi lub roboty budowlanej) wykonawcy,
z ktérym Spétka posiada zawartg umowe obejmujgcg swoim zakresem takie ustugi lub roboty
budowlane, w przypadku braku mozliwosci wykonania ich sitami wiasnymi;

W przypadku braku umowy, o ktdérej mowa w pkt 1 lub braku mozliwosci wykonania
zamowienia, w terminie okreslonym przez zamawiajgcego w ramach tej umowy, udzielenie
zamowienia  wykonawcy (zlecenie  wykonania ustugi lub  roboty budowlanej),
w sposéb odpowiadajgcy ich tacznej wartosci szacunkowej dla usuniecia danej awarii.
W wartosci szacunkowej zamodwienia na ustuge (zlecenie wykonania ustugi) nie uwzglednia sie
wartosci materiatéw i urzadzen pozostajacych w posiadaniu zamawiajgcego, ktére beda
wykorzystane do usuniecia awarii;

Do udzielenia zamodwienia (zlecenia wykonania ustugi lub roboty budowlanej) stosuje sie
odpowiednio § 17 pkt 3-6.

§19
Kierownik komérki organizacyjnej, w ktdrej wystgpita awaria, zobowigzany jest do sporzadzenia
protokotu badania awarii, ktéry bedzie zawierat w szczegdlnosci:
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1) szczegotowy opis zaistniatej awarii, ustalenia dotyczgce przyczyny jej powstania;

2) opis podjetych dziatan. W ramach opisu podjetych dziatan nalezy opisa¢ dostepnos¢
materiatédw i urzadzen, zgodnie z § 17 pkt 1 Regulaminu lub uméw, o ktérych mowa w § 18
pkt 1 Regulaminu w przypadku, gdy awaria wymaga zakupu materiatow lub urzadzen albo
wykonania ustug lub robdét budowlanych przez wykonawce, a takie sposdb udzielenia
zamoéwienia i uzasadnienie wyboru wykonawcy.

Protokot badania awarii podpisuje kierownik komérki organizacyjnej. W przypadkach, o ktérych

mowa w § 17 pkt 4 i 5 Regulaminu protokét zawiera dodatkowo akceptacje Cztonka Zarzadu

dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa Kierownika Zamawiajgcego oraz opinie Radcy
prawnego Spotki, w przypadku, o ktérym mowa w § 17 pkt 5 Regulaminu.

Wz6r protokotu badania awarii okresla Zatgcznik do Regulaminu.

DZIAL 2 Postepowanie o udzielenie zamdwienia w procedurze
uproszczonej

§20
Procedura uproszczona ma zastosowanie do zamowien, ktérych zagregowana wartos¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zt. Dla zamdwien, ktérych zagregowana wartosc nie
przekracza kwoty 30000 zt, postepowania prowadzone s3 bezposrednio przez komorki
organizacyjne poprzez rozeznanie rynku, z zastrzezeniem zamodwiedn o wartosci nie
przekraczajgcej 6 000 zt netto.
Postepowanie w procedurze uproszczonej powinno byé przeprowadzone w sposéb przejrzysty
z uwzglednieniem zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcdw.
Za prawidtowe przeprowadzenie procedury uproszczonej odpowiada komisja przetargowa.

§21
Komérka organizacyjna, ktérej dotyczy zamodwienie sktada do Dziatu Zamoéwienn Publicznych
i Zaopatrzenia wniosek o udzielenie zamdéwienia (zatacznik do procedury 1SO).
Do wniosku o udzielenie zamdéwienia, komodrka organizacyjna dotagcza Wytyczne do Zamoéwienia
- PU (zatacznik do procedury 1SO), oraz projekt umowy, a takze inne dodatkowe dokumenty
niezbedne do przeprowadzenia postepowania.
Komérka organizacyjna sktada wniosek o udzielenie zamoéwienia w terminie pozwalajgcym na
sprawne i zgodne z Regulaminem przeprowadzenie postepowania, nie pdzniej niz w terminie
okreslonym w PZ.
Komérka organizacyjna okresla w dokumentach sktadanych do Dziatu Zamoéwienn Publicznych
i Zaopatrzenia stawke podatku VAT, jaki powinien by¢ naliczony dla konkretnego przedmiotu
zamowienia.
Dziat Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia nadaje wnioskowi o udzielenie zamdwienia numer
zamowienia (numer kolejny/symbol Dziatu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia/symbol
komodrki  organizacyjnej sktadajacej wniosek/rok/NU/PU. Jezeli postepowanie zostato
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uniewaznione, kolejne postepowanie oraz dalszg korespondencje oznacza sie odpowiednio
literg A, B itd., umieszczong bezposrednio po numerze kolejnym zamédwienia.

Dziat Zamdéwien Publicznych i Zaopatrzenia wnioskuje za posrednictwem Biura Zarzadu
i Administracji o powotanie komisji przetargowe;.

§ 22

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komisja przetargowa w jednej z nastepujgcych
form:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego;
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych

wykonawcow;
3) poprzez negocjacje z jednym wykonawca.
Zastosowanie negocjacji z jednym wykonawcg wymaga uzyskania przez komérke organizacyjng
pisemnej akceptacji Cztonka Zarzadu Spétki, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Kierownika Zamawiajgcego, po przedstawieniu uzasadnienia i uprzednim
uzyskaniu opinii Radcy prawnego Spotki.

§23
Zapytanie ofertowe powinno zawieraé¢ w szczegélnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia;
2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy;
3) warunki realizacji zamodwienia;
4) termin i sposéb sktadania ofert.
Zaproszenie do negocjacji, o ktérych mowa w § 22 ust. 1 pkt 3 Regulaminu, powinno zawierac
w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zaméwienia;
2) warunki realizacji zamodwienia;
3) termin i miejsce negocjacji.

§24
W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego lub
przekazania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, mozna
wymagaé od wykonawcéw spetnienia niezbednych warunkéw podmiotowych (warunki udziatu w
postepowaniu) i przedstawienia dokumentéw, ktore bedg potwierdzaty spetnianie tych
warunkéw oraz mozna 7zgda¢ od wykonawcéw przedstawienia dokumentdw potwierdzajgcych,
ze oferowany przedmiot zamowienia spetnia wymagania zamawiajgcego.

. W przypadku negocjacji z jednym wykonawcg mozna zada¢ od wykonawcy niezbednych

dokumentéw do przeprowadzenia postepowania.

. Wykonawca moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw, o ktérych

mowa w ust. 1, w przypadku, gdy dokumenty te nie zostaty ztozone lub zawierajg btedy, lub sg
niejasne.
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4. Wykonawca moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia lub wyjasnienia innych dokumentow
majacych wptyw na przebieg wyboru wykonawcy.

5. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o
ktdrych mowa w ust. 1, jezeli zamawiajgcy posiada dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub
moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych.

6. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

7. W procedurze uproszczonej dopuszcza sie przeprowadzenie dodatkowych negocjac;ji.

8. W przypadku, o ktérym mowa w §22 ust. 1 pkt 1 i 2 Regulaminu zamawiajacy moze poprawic
w ofertach omytki pisarskie oraz rachunkowe.

9. W przypadku, o ktérym mowa w § 22 ust. 1 pkt 1 i 2 Regulaminu, oferta podlega odrzuceniu,
gdy okaze sie, ze:

1) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

3) nie spetnia wymagan zapytania ofertowego;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

10. Informacje o odrzuceniu oferty przekazuje sie niezwtocznie wykonawcy, ktérego oferta
zostata odrzucona.

11. W przypadku, o ktorym mowa w §22 ust. 1 pkt 1 i 2 Regulaminu, postepowanie podlega
uniewaznieniu, gdy okaze sie, ze:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta, niepodlegajgca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, ktdrg
zamawiajgcy moze przeznaczyé na sfinansowanie zamodwienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzied.

12. Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyn.

13. Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem zasady pisemnosci.

14. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia odbywa sie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji.

15. W postepowaniu, oferty, oswiadczenia oraz inne dokumenty, zgodnie z wyborem
zamawiajgcego, sktada sie z zachowaniem pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej formy
czynnosci prawnych. Dopuszcza sie sktadania podpiséw przy wykorzystaniu profilu zaufanego.

16. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

17. Udzielenie zamdéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy.

18. Zamawiajacy informuje o wyniku postepowania wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty,
niezwfocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania
o udzielenie zamdwienia. Dodatkowo, takg informacje nalezy zamiesci¢ na stronie internetowej
zamawiajgcego.
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DZIAL 3 Postepowanie o udzielenie zamdwienia w procedurze
podstawowe;j

Rozdziat 1 Postanowienia ogdlne

§25
Procedure podstawowg prowadzi sie dla zamoéwien sektorowych, ktérych zagregowana wartos$¢
szacunkowa przekracza kwote 130 000 zt oraz jest nizsza od progdéw unijnych lub do ktérych nie
ma zastosowania Ustawa bez wzgledu na wartos$é¢ zamodwienia.
Komérka organizacyjna, ktérej dotyczy zamowienie, sktada do Dziatu Zamdwien Publicznych
i Zaopatrzenia wniosek o udzielenie zamdwienia (zatgcznik do procedury 1SO).
Do wniosku o udzielenie zamdwienia, komadrka organizacyjna dofgcza Wytyczne do Zamdwienia
- PP (zatacznik do procedury ISO), oraz projekt umowy, a takze inne dodatkowe dokumenty
niezbedne do przeprowadzenia postepowania.
Komodrka organizacyjna sktada wniosek o udzielenie zamoéwienia w terminie pozwalajgcym na
sprawne i zgodne z Regulaminem przeprowadzenie postepowania, nie pdzniej niz w terminie
okreslonym w PZ.
Komodrka organizacyjna okresla w dokumentach sktadanych do Dziatu Zaméwierr Publicznych
i Zaopatrzenia stawke podatku VAT, jaki powinien by¢ naliczony dla konkretnego przedmiotu
zamowienia.
Dziat Zamodwien Publicznych i Zaopatrzenia nadaje wnioskowi o udzielenie zamdwienia numer
zamdwienia (numer kolejny/symbol Dziatu Zaméwienn Publicznych i Zaopatrzenia/symbol
komodrki  organizacyjnej sktadajgcej wniosek/rok/NU/PP. Jezeli postepowanie zostato
uniewaznione, kolejne postepowanie oraz dalszg korespondencje oznacza sie odpowiednio
literg A, B itd., umieszczong bezposrednio po numerze kolejnym zamodwienia.
Dziat Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia wnioskuje za posrednictwem Biura Zarzadu
i Administracji o powotanie komisji przetargowe;j.

Rozdziat 2 Zasady udzielania zamowien

§ 26

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie z zachowaniem zasady pisemnosci. Przez
pisemnos$¢ rozumie sie sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych
znakow pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia odbywa sie przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektroniczne;j.

Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji.
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4. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, oferty, osSwiadczenia oraz inne dokumenty, zgodnie

z wyborem zamawiajacego, sktada sie z zachowaniem pisemnej, elektronicznej lub

dokumentowej formy czynnosci prawnych. Dopuszcza sie sktadanie podpiséw przy

wykorzystaniu profilu zaufanego.

5. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§ 27

Postepowanie o udzielenie zamodwienia przygotowuje i prowadzi sie z uwzglednieniem

podstawowych zasad traktatowych, tj. réwnego traktowania wykonawcéw, uczciwej konkurencji

oraz z uwzglednieniem proporcjonalnosci i przejrzystosci.

§28

1. Kierownik zamawiajgcego, petnomocnik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne

osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowienia po stronie zamawiajacego lub osoby moggce wptynac na wynik tego postepowania

podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt

intereséw.

2. Konflikt intereséw wystepuje wéwczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1)
2)

3)

4)

ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia;

pozostajg w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcy prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcy, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie
z innego tytutu lub byty cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego
postepowania.

Rozdziat 3 Opis przedmiotu zamowienia

§29

1. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocy

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okredled, uwzgledniajgc wszystkie wymagania

i okolicznosci mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty.
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Przedmiotu zamdwienia, ktérego wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 130 000 zt, nie mozna
opisywaé przez wskazanie znakéw towarowych, patentdw lub pochodzenia, Zrédta lub
szczegblnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to prowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych
wykonawcéw lub produktow.

Opisanie przedmiotu zamodwienia przez wskazanie, o ktérym mowa w ust.2, jest dopuszczalne
jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamdwienia i nie mozna opisa¢ przedmiotu
zamowienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg
wyrazy ,lub réwnowazny” albo komérka organizacyjna uzasadni takie wskazanie (réwniez dla
zamowien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130 000 zf, bez dopuszczenia réwnowaznosci,
np. kompatybilnoscig urzadzen zastosowanych u zamawiajgcego lub interesem ekonomicznym
zamawiajgcego i uzyska akceptacje Cztonka Zarzadu Spodtki, dziatajgcego na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Kierownika Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze okreslié w opisie przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi,
wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia,
jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Zamawiajgcy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamdwienia koniecznos$¢ przeniesienia praw
wtasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.

Zamawiajgcy moze opisa¢ przedmiot zamdwienia przez okreslenie wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalnosci, w tym wymagan srodowiskowych, pod warunkiem, ze podane
parametry sg dostatecznie precyzyjne, aby umozliwi¢ wykonawcom ustalenie przedmiotu
zamowienia, a zamawiajgcemu udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamoéwienia na roboty budowlane za pomocg dokumentacji
projektowe] oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajgcy opisuje przedmiot
zamowienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

W uzasadnionych przypadkach, zamawiajgcy moze opisa¢ zamdwienia na roboty budowlane
w inny sposdb, niz wskazany w ust. 7, w szczegdlnos$ci przez opracowanie specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robét.

Rozdziat 4 Ogtoszenia

§30
Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie o zamdwieniu na stronie internetowej zamawiajgcego.
Zamawiajgcy moze dodatkowo opublikowa¢ ogtoszenie o zamodwieniu w inny sposéb niz
okreslony w ust. 1, w szczegdlnosci jezeli uzasadnione to jest przedmiotem zamdwienia i jego
wartoscia moze opublikowa¢ zamodwienie w dzienniku lub w czasopismie o zasiegu
ogolnopolskim.
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Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia na stronie internetowej zamawiajgcego,
bezposrednio poinformowac o wszczeciu postepowania o udzielenie zamodwienia znanych sobie
wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

Zamawiajgcy moze zmieni¢ ogtoszenie o zamdwieniu zamieszczone na stronie internetowej
zamawiajgcego, a takze opublikowane w innych publikatorach, publikujagc sprostowanie,
ogtoszenie zmian lub dodatkowych informacji.

Ogtoszenie o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, zamawiajacy
zamieszcza na stronie internetowej zamawiajgcego.

W ogtoszeniu o wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajagcy podaje nazwe albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie wyboru.

W ogtoszeniu o uniewaznieniu postepowania, zamawiajacy podaje uzasadnienie uniewaznienia
oraz podstawe uniewaznienia wynikajgca z Regulaminu, a w przypadku uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyn, zamawiajgcy podaje tylko podstawe uniewaznienia.

W przypadku opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych
i Zaopatrzenia lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, zamawiajgcy po zawarciu umowy
zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zamdéwienia odpowiednio we wtasciwym publikatorze, nie
pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.

Rozdziat 5 Specyfikacja warunkow zamdwienia

§31

Specyfikacja warunkéw zamoéwienia zawiera co najmnie;j:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego, a takze adres strony internetowej zamawiajgcego;

tryb udzielenia zamodwienia;

opis przedmiotu zamdwienia;

jezeli zamawiajgcy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w § 29 ust. 4 Regulaminu,

okreslenie w szczegdlnosci:

a) sposdb dokumentowania zatrudnienia osob;

b) uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan, oraz
sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan;

c) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamdwienia, ktérych dotyczag wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia;

opis czesci zamodwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

informacje o przewidywanych zamodwieniach uzupetniajgcych, o ktérych mowa w § 40 ust. 3 pkt

2 Regulaminu (zamdwienia uzupetniajace), jezeli zamawiajacy przewiduje zamodwienia

uzupetniajace;

termin wykonania zamdwienia;
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8) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw oraz podstawy wykluczenia. Podstawy wykluczenia mogg zosta¢ okreslone tylko
poprzez odwotanie do konkretnych paragraféw Regulaminu;

9) wykaz oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie  warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz wskazujgcych brak podstaw wykluczenia;

10) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

11) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy zada wadium;

12) termin zwigzania ofertg;

13) opis sposobu przygotowania ofert;

14) miejsce lub sposéb oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

15) opis sposobu obliczenia ceny;

16) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert, z wyjatkiem gdy jedynym kryterium jest
cena;

17) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamowienia;

18) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy zada
takiego zabezpieczenia;

19) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamodwienia, ogdélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga
od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach.

§32
Wraz z zamieszczeniem na stronie internetowej ogtoszenia o zaméwieniu, zamawiajgcy udostepnia
specyfikacje warunkéw zamdwienia na tej stronie.

§ 33

1. Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci specyfikacji
warunkéw zamdwienia.

2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkow
zamowienia wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz przed uptywem terminu wskazanego
w dokumentach zamowienia.

3. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnied w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia wptynie po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktdrym mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Przedfuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 2.
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6. Tresc¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacje warunkéw zamodwienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie
internetowej zamieszcza na tej stronie, bez ujawniania zrodta zapytania.

§34
Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji warunkow
zamowienia. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej lub
w przypadku trybow, w ktérych specyfikacja nie jest zamieszczana na stronie internetowej,
informacje o dokonanej zmianie przesyta sie do wykonawcoéw, do ktérych przestano specyfikacje
warunkéw zamdwienia.

Rozdziat 6 Zaproszenia, terminy i informowanie wykonawcow

§35

1. Zamawiajacy zaprasza do ubiegania sie 0 zamdwienie za pomocg ogtoszenia o zamdwieniu.

W przypadku postepowania o udzielenie zamdéwienia prowadzonego w trybie zapytania o cene
lub w trybie zamdwienia z wolnej reki, zamawiajgcy zaprasza do ubiegania sie o zamdwienie,
przesytajgc wybranemu wykonawcy lub wykonawcom zaproszenie do udziatu w postepowaniu.

3. Wyznaczajgc terminy skfadania ofert lub negocjacji, zamawiajgcy uwzglednia ztozono$é
i specyfike przedmiotu zamédwienia, a w przypadku ofert czasu niezbednego do ich
przygotowania i ztozenia.

4. W trybie przetargu nieograniczonego termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni dla
dostaw lub ustug i 14 dni dla robdt budowlanych od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie
internetowej. W przypadku pilnej realizacji zamdwienia, termin 14 dni moze zostaé skrécony do
10 dni, jezeli kompletna dokumentacja przetargowa zostata zamieszczona na stronie
internetowe;j.

§ 36

1. W przypadku, gdy w specyfikacji warunkéw zamowienia wprowadzono istotne zmiany,
zamawiajgcy przedtuza terminy sktadania ofert tak, aby zainteresowani wykonawcy mogli
zapoznaé sie ze wszystkimi informacjami koniecznymi do sporzadzenia oferty. Do istotnych
zmian nalezg zmiana opisu przedmiotu zamowienia w zakresie, ktéry ma wpltyw na wycene
oferty, zmiana kryteridw oceny ofert i ich znaczenia oraz zmiana warunkdw udziatu
w postepowaniu.

2. Przedtuzenie terminu skfadania ofert jest proporcjonalne do znaczenia oraz terminu udzielonych
wyjasnien lub wprowadzonych zmian.

§ 37

1. Zamawiajgcy informuje  niezwtocznie  wszystkich ~ wykonawcow, ktérzy  ztozyli
oferty o:
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1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania jezeli jest miejscem prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej wykonawcy,
ktdrego oferte wybrano;

2) uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia

- podajgc uzasadnienie wyboru lub uniewaznienia postepowania, z zastrzezeniem § 24 ust. 11

Regulaminu.

Zamawiajacy informuje kazdego wykonawce o odrzuceniu jego oferty podajgc uzasadnienie.

Rozdziat 7 Tryby postepowan

Podrozdziat 1 Przetarg nieograniczony

§38
Przetarg nieograniczony jest podstawowym trybem udzielenia zamowienia.
Przetarg nieograniczony to tryb, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu oferty
mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert w ogtoszeniu o zamdwieniu i dokumentach
zamowienia. Termin nie moze by¢ krétszy niz okreslony w § 35 ust. 4 Regulaminu.
Zamawiajgcy weryfikuje, czy wykonawcy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, nie
podlegajg wykluczeniu, a ich oferty nie podlegajg odrzuceniu, a nastepnie dokonuje oceny ofert
na podstawie kryteridw oceny ofert, z zastrzezeniem ust. 5.
Zamawiajgcy moze najpierw dokona¢ badania i oceny ofert, a nastepnie dokonaé kwalifikacji
podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy po zfozeniu ofert moze zdecydowaé o przeprowadzeniu dodatkowo negocjacji
handlowych z wykonawcami, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu, a ich oferty nie podlegajg
odrzuceniu, zgodnie z zasadami okres$lonymi w § 53 ust. 2 - 5 Regulaminu.

Podrozdziat 2 Zapytanie o cene

§39

Zapytanie o cene to tryb postepowania, ktéry mozina zastosowac, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych. W wyjatkowych przypadkach, po uzyskaniu przez komodrke organizacyjng
wczesniej pisemnej akceptacji Cztonka Zarzadu, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Kierownika Zamawiajgcego mozna zastosowaé tryb zapytania o cene dla
innych dostaw lub ustug, a takie robdt budowlanych, jezeli termin przeprowadzenia
postepowania w trybie przetargu nieograniczonego nie moze by¢ dochowany bez szkody dla
terminu realizacji zamowienia wynikajgcego z zobowigzan zamawiajgcego wobec osdb trzecich,
lub wskazane jest, zeby zamdwienie byto realizowane przez wykonawce lokalnego.
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W trybie zapytania o cene zamawiajacy zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurencji, nie mniejszej niz 3, przekazujac
zaproszenie do udziatu w postepowaniu wraz ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,
proponowanymi warunkami realizacji umowy oraz innymi dokumentami niezbednymi dla
udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy weryfikuje, czy wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu, a ich oferty nie podlegaja
odrzuceniu, a nastepnie dokonuje wyboru oferty z najnizszg ceng, z zastrzezeniem
ust. 4.

Zamawiajgcy moze najpierw dokona¢ badania i oceny ofert, a nastepnie dokonaé kwalifikacji
podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy po ztozeniu ofert moze zdecydowaé o przeprowadzeniu dodatkowo negocjacji
handlowych, z wykonawcami, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu, a ich oferty nie podlegajg
odrzuceniu, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 53 ust. 2 — 5 Regulaminu.

Podrozdziat 3 Zamowienie z wolnej reki

§40

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamdwienia udziela sie po

negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

Zamawiajacy przekazuje wykonawcy zaproszenie do udziatu w negocjacjach zawierajace

informacje pozwalajgce na przygotowanie sie wykonawcy do negocjacji, w szczegdlnosci opis

przedmiotu zamowienia oraz warunki realizacji proponowanej umowy (projekt umowy).

Zamowienie z wolnej reki to tryb zamdwienia, ktéry mozna zastosowaé do:

1) zamoéwien, ktére prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego
lub zapytania o cene zostaty uniewaznione, w zwigzku z tym, ze nie zostaty ztozone zadne
oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty
w istotny sposéb zmienione;

2) zamowien udzielanych w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdéwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych, polegajgcych na powtérzeniu
podobnych ustug lub robdét budowlanych, jezeli takie zamoéwienie byto przewidziane
w dokumentach zamdwienia (np. SWZ) i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita
wartos¢ tego zamodwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci;

3) zamowien, ktérych pilny termin realizacji nie pozwala na zastosowanie innego trybu
przewidzianego w Regulaminie;

4) zamoéwien, ktore moga byc¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze;

5) zamowien, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z przepiséw prawa;
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6) zamowien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z innych przyczyn,
niz okreslone w pkt 4 i 5, jezeli w konkretnym stanie faktycznym istnieje obiektywne
uzasadnienie dla zastosowania takiego trybu;

7) zaméwien, ktére bedg realizowane przez dotychczasowego wykonawce zamodwienia
podstawowego, w przypadku koniecznos$ci zrealizowania dodatkowych dostaw.

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia w trybie zamowienia

z wolnej reki na podstawie ust. 3 pkt 3-7, komdrka organizacyjna, a w przypadku, o ktérym

mowa w ust. 3 pkt 1 komédrka organizacyjna lub komisja przetargowa, powinny po

przedstawieniu uzasadnienia i uzyskaniu uprzedniej opinii Radcy prawnego Spétki uzyskaé
pisemng akceptacje Cztonka Zarzadu, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa udzielonego
przez Kierownika Zamawiajgcego.

Rozdziat 8 Kwalifikacja podmiotowa wykonawcow oraz ocena przedmiotowa
oferty

Podrozdziat 1 Warunki stawiane wykonawcom ubiegajacym sie o zamdwienie

§41
O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajgcego.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia, jezeli zamawiajgcy dopusci
takg mozliwos$¢ w ogtoszeniu o zamodwieniu lub dokumentach zaméwienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia.
Postanowienia dotyczgce wykonawcoéw stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
Zamawiajgcy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony sposéb spetniania przez
wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia i jest proporcjonalne.
W odniesieniu do wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
zamawiajgcy moze okresli¢é wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia w inny sposéb niz
w odniesieniu do pojedynczych wykonawcow, jezeli jest to uzasadnione charakterem
zamowienia i proporcjonalne do jego przedmiotu.
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Podrozdziat 2 Warunki udziatu w postepowaniu

§42

1. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczy¢:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z przepiséw
prawa;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

2. Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu w sposdb proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamoéwienia, w szczegblnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

3. Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, zamawiajacy
zamieszcza w ogtoszeniu o zamoéwieniu, dokumentach zaméwienia.

4. Zamawiajacy moze zastosowac inne niz okreslone w ust. 1 warunki udziatu w postepowaniu,
o ile maja one obiektywny charakter i zostaty okresSlone w ogtoszeniu, dokumentach
zamowienia.

Podrozdziat 3 Przestanki wykluczenia wykonawcow

§43

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy wykluczy wykonawce:

1) ktéry zostat prawomocnie skazany za przestepstwa karne, przestepstwo o charakterze
terrorystycznym lub przestepstwo skarbowe, okreslone w art. 108 ust. 1 pkt. 1) Ustawy;

2) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne;

3) wobec ktdérego orzeczono wyrokiem lub tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
o0 zamoéwienia publiczne.

2. Zamawiajgcy wskazuje przestanki wykluczenia z postepowania w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub
dokumentach zaméwienia.

3. Zamawiajagcy moze wykluczy¢é wykonawce z postepowania réwniez na podstawie innych
przestanek, o ile takg mozliwos¢ przewidziat w ogtoszeniu, dokumentach zamdéwienia danego
postepowania.

4. Przestankami fakultatywnego wykluczenia wykonawcy z postepowania mogg byc
w szczegoblnosci:

1) otwarcie likwidacji lub ogtoszenie upadtosci wykonawcy;

2) wprowadzenie zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu informacji lub zatajenie
informacji, majgcych wptyw na ocene spetniania warunkéw udziatu lub braku podstaw
wykluczenia.
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Podrozdziat 4 Dokumenty od wykonawcow

§44
W postepowaniu o udzielenie zamodwienia zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcéw
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych:
1) spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu;
2) brak podstaw do wykluczenia
- wskazujac je w ogtoszeniu o zamoéwieniu, dokumentach zamdwienia.
W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy, zamawiajgcy moze Zzadac
dotgczenia do oferty niezbednych w jego ocenie dokumentéw, w szczegdlnosci:
1) oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) ogdlnego oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy moze zadaé rowniez od wykonawcdéw
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane wymagan okre$lonych przez zamawiajacego.
Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 3 zamawiajgcy wskazuje w ogtoszeniu
o zamowieniu, dokumentach zamodwienia.
Jezeli wykonawca nie ztozyt os$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub do udzielenia wyjasnienn w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentédw potwierdzajacych
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty
dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych.
Zamawiajacy wskazuje w dokumentach zamdwienia forme sktadania oswiadczen i dokumentéw,
o ktérych mowa w niniejszym paragrafie.

§45
Zamawiajgcy moze dopusci¢, poprzez wskazanie swojej woli w  ogtoszeniu
o zamoéwieniu lub dokumentach zamdwienia, aby wykonawca w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
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konkretnego zamowienia lub jego czesci, mogt polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkéw. Brak wskazania takiej mozliwosci w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach
zamowienia, nalezy traktowaé jako brak mozliwosci polegania wykonawcy na zasobach
podmiotow trzecich.

Wykonawca, ktéry bedzie polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, w przypadku
dopuszczenia takiej mozliwosci przez zamawiajacego, musi udowodni¢ zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamoéwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotdw,
przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Wykonawca moze polegac¢ na zdolnosci innych podmiotéw zgodnie z ust. 1 tylko wtedy, gdy
podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
niezbedne.

§ 46

W postepowaniu o udzielenie zamowienia, ktérego przedmiot stanowig ustugi, roboty
budowlane Ilub dostawy, w szczegdlnosci wymagajace wykonania prac dotyczacych
rozmieszczenia lub instalacji, zamawiajagcy moze dopusci¢, aby czes¢ zamdwienia byta
wykonywana przez wykonawce przy udziale podwykonawcy. Dopuszczenie do wykonania czesci
zamowienia przy udziale podwykonawcy lub brak takiego dopuszczenia, zamawiajgcy okresla
w ogtoszeniu, dokumentach zaméwienia.

Zamawiajgcy moze zadaé, aby wykonawca wskazat w ofercie, ktorg cze$¢ zamowienia zamierza
powierzy¢ do wykonania podwykonawcy. Zamawiajacy moze réwniez zgdaé podania przez
wykonawce nazw (firm) podwykonawcow.

Rozdziat 9 Wadium

§47
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Kwote wadium okresla sie w wysokosci nie wiekszej niz 1,5 % wartosci zamowienia.
Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych Ilub udziela zamodwienia
w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej czesci.
Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdwien uzupetniajgcych, o ktéorych mowa w
§ 40 ust. 3 pkt 2 Regulaminu, okre$la sie wadium dla wartos$ci zaméwienia podstawowego.
Wadium moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach: pienieznej, gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej lub poreczenia bankowego. Forme i wysokos$¢ wadium okresla sie
kazdorazowo w specyfikacji warunkdéw zamowienia.
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajgcego w specyfikacji warunkéw zamdwienia.
Wadium w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
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§48

1. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 5.

2. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca
wadium niezwfocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

3. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktdry wycofat oferte przed
uptywem terminu skfadania ofert.

4. Wadium w formie pienieznej zwracane jest wykonawcy w wysokosci w jakiej zostato wniesione.

5. Zamawiajgcy moze zatrzymaé wadium, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
o ktéorym mowa w § 44 ust. 5 i 6 Regulaminu z przyczyn lezacych po jego stronie nie ztozyt
dokumentéw, o ktérych mowa w § 44 ust. 1 i 3 Regulaminu lub petnomocnictw lub nie wyrazit
zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 50 ust. 2 pkt 3 Regulaminu, co spowodowato
brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

6. Zamawiajagcy moze zatrzymaé wadium w sytuacji, gdy wykonawca uchyla sie
od zawarcia umowy, albo nie wniést w wymaganym terminie zabezpieczenia nalezytego jej
wykonania.

Rozdziat 10 Wybor najkorzystniejszej oferty

§49
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci dokumentéow zamowienia.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos$é ztozenia oferty czeSciowej, jezeli przedmiot zamédwienia
jest podzielny.

4. Zamawiajacy okresli w dokumentach zamdwienia obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub
zasady skfadania oferty czesciowe;j.

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié lub wycofac oferte.
Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

7. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w dokumentach zamdwienia,
jednak nie dtuzej niz 30 dni.

8. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz zwrécié sie do wykonawcdw o wyrazenie pisemne;j
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

9. Przedfuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium lub wniesieniem nowego wadium, jezeli zamawiajgcy zgdat wadium.

10. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11. Z zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu do ich otwarcia.
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Otwarcie ofert jest niepubliczne i nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu do ich sktadania,
nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
zamawiajgcego informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte oraz
cenach zawartych w ofertach.

W trybie zapytania o cene informacje, o ktérych mowa w ust. 13, zamawiajacy przekazuje
wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert.

§ 50
W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zgdaé od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja warunkéw zamoéwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie sposobu jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omyfki.
Jezeli zaoferowana «cena Ilub jej istotne sktadowe, wydajg sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,
zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien i ztozenie dowodéw dotyczacych
zaoferowanej ceny lub kosztu.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.
Jezeli zamawiajgcy podejmie dziatania, o ktérych mowa w ust. 4, a wykonawca nie ztozy
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zamawiajgcy moze
odrzucic oferte na podstawie § 51 ust. 2 Regulaminu.

§51
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z przepisami lub Regulaminem;
2) zostata ztozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu;
3) jej tresc jest niezgodna z trescig dokumentéw zamodwienia;
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4) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa w
art. § 50 ust.2 pkt 3 Regulaminu;

7) wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w § 49 ust. 8 Regulaminu na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg;

8) wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta.

Zamawiajgcy moze odrzucic oferte jezeli zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu

zamowienia.

§52

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w dokumentach zamdwienia.
Zamawiajgcy opisuje kryteria oceny ofert w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty.
Kryteria oceny ofert muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia.
Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ witasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej.
Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy
wzywa wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
Cena moze by¢ zastosowana jako jedyne kryterium oceny ofert w kazdym zamdwieniu.
Zamawiajgcy okre$la w dokumentach zamdwienia wage, jakg przypisuje kazdemu z kryteriéw
oceny ofert, z wyjatkiem przypadku gdy jedynym kryterium jest cena.
Zamawiajgcy udziela zamdwienia na podstawie kryteribw oceny ofert opisanych
w dokumentach zamdwienia, jezeli spetnione sg fgcznie nastepujgce warunki:
1) oferta jest zgodna z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zaméwienia;
2) oferta zostata ztozona przez wykonawce, ktéry nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki

udziatu w postepowaniu.
Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
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obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca skfadajgc oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$é bez kwoty podatku.

§53
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, komisja przetargowa po ztozeniu ofert moze
w trybie przetargu nieograniczonego oraz zapytania o cene, zdecydowac o przeprowadzeniu
dodatkowo negocjacji handlowych.
Do negocjacji handlowych, o ktérych mowa w ust. 1 zamawiajgcy moze zaprosi¢ wszystkich
wykonawcéw, ktérzy wykazali brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, a takze oferty ich nie podlegajg odrzuceniu. W przypadku, gdy w
postepowaniu wiecej niz trzech wykonawcéw wykaze brak podstaw do wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, a ich oferty nie podlegajg odrzuceniu,
zamawiajgcy moze ograniczy¢ negocjacje do trzech wykonawcéw, ktérych oferty zostaty
najwyzej ocenione lub zawierajg najnizsze ceny.
Negocjacje handlowe prowadzi sie w siedzibie zamawiajgcego lub za posrednictwem Srodkow
tacznosci telefonicznej albo za pomocg elektronicznych srodkéw komunikacji.
Negocjacje handlowe prowadzi sie w celu uzyskania optymalnych warunkéw handlowych dla
zamawiajgcego. Jezeli w wyniku negocjacji handlowych dosztoby do istotnej zmiany przedmiotu
zamoéwienia lub podwyzszenia oferty cenowej wykonawcy, zamawiajacy zaprosi pozostatych
wykonawcéw do negocjacji handlowych lub wystgpi do nich o zweryfikowanie ofert.
Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, wykonawca potwierdza wynegocjowane warunki
w formie wskazanej przez zamawiajgcego.

Rozdziat 11 Uniewaznienie postepowania

§ 54

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene nie ztozono co najmniej dwdch
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, w przypadku prowadzenia pierwszego postepowania dla
danego przedmiotu zamdwienia w trybie zapytania o cene lub nie ztozono co najmniej
jednej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu w powtdrzonym postepowaniu w trybie zapytania
o ceng;

4) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

5) w przypadkach, o ktérych mowa § 52 ust. 5 i 6 Regulaminu, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

35



MIEJSKA ENERGETYKA CIEPLNA SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA W KOSZALINIE

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

7) w trybie zamdwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

8) wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, z uwzglednieniem
§ 61 ust. 6.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamédwienia:

1) jezeli wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

2) bez podania przyczyn.

Jezeli zamawiajgcy dokonat podzialu zamdwienia na czesci, do uniewaznienia

w czesci postepowania o udzielenie zamdwienia, postanowienia niniejszego paragrafu stosuje

sie odpowiednio.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia odpowiednio przed

uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystgpity okolicznosci powodujgce, ze dalsze

prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

DZIAt 4 Komisja przetargowa
Rozdziat 1 Postanowienia ogdlne

§55
Komisja przetargowa powotywana jest do udzielenia zamoéwienia w procedurze podstawowej
oraz procedurze uproszczonej w zakresie wskazanym w niniejszym dziale.
Cztonek komisji przetargowej, zwanej dalej ,Komisjg”, obowigzany jest rzetelnie
i obiektywnie wykonywaé czynnosci, kierujgc sie prawnie chronionymi interesami
zamawiajgcego, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego i prawa wewnetrznego oraz
posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
Jezeli przygotowany przez Komisje projekt dokumentu albo polecenie przewodniczgcego Komisji
sg w przekonaniu cztonka Komisji niezgodne z prawem, godzg w interes zamawiajgcego lub
zawierajg znamiona pomyiki, cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia w formie pisemnej
sporzgdzajgc notatke albo poprzez wpis do protokotu z postepowania.
Cztonkowie Komisji majg prawo dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracqg Komisji oraz do zgtaszania przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie uwag,
problemdw i wnioskéw dotyczgcych sprawnego funkcjonowania Komisji.
Cztonkowie Komisji nie mogg ujawniac zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
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Rozdziat 2 Powotanie i sktad komisji przetargowej

§ 56
Komisja powotywana jest w drodze polecenia stuzbowego wydanego przez Cztonka Zarzadu,
dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Kierownika Zamawiajgcego, na
podstawie wniosku Dziatu Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia ztozonego w Biurze Zarzadu
i Administracji.
W sktad Komisji wchodzg co najmniej 3 osoby, w tym przewodniczacy, z-ca przewodniczgcego
i sekretarz-cztonek.
W sktad Komisji musi wchodzi¢ co najmniej jedna osoba z Dziatu Zamoéwien Publicznych
i Zaopatrzenia oraz co najmniej jedna osoba z komodrki organizacyjnej sktadajgcej wniosek
o udzielenie zamdéwienia.
Radca prawny Spétki wchodzi w sktad Komisji przy zaméwieniach, ktérych wartosé zaméwienia
przekracza kwote 500 tys. zt netto zgodnie z poleceniami stuzbowymi wydanymi przez
zamawiajgcego, po wczesniejszym ustaleniu z radcg prawnym czy w danym postepowaniu
zachodzi koniecznos¢ udziatu radcy prawnego w pracach Komisji.
Cztonek Zarzadu, dziatajacy na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Kierownika
Zamawiajgcego powotuje Komisje sktadajgca sie z pracownikéw Spétki.
Cztonek Zarzadu, dziatajacy na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Kierownika
Zamawiajgcego moze powotaé Komisje, powierzajac jej zadania osobom trzecim.
Na wniosek Dziatu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia i po zatwierdzeniu przez Cztonka
Zarzadu, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Kierownika
Zamawiajgcego dopuszcza sie mozliwo$é zmian i uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby.
Obstuge prawng postepowan w sprawie udzielenia zamdwien, niezaleznie od postanowien
ust. 4, zabezpiecza radca prawny Spofki.
W procedurze uproszczonej nie stosuje sie postanowien ust. 6.

Rozdziat 3 Tryb pracy komisji przetargowej

§57
Komisja rozpoczyna prace w dniu wskazanym w poleceniu stuzbowym o jej powotaniu.
Komisja konczy prace z chwilg otrzymania od komoérki organizacyjnej zawartej z wykonawcag
umowy i wystgpieniem do Dziatu Ksiegowosci o zwrot wadium, w przypadku, gdy zamawiajacy
zadat wniesienia wadium albo uniewaznienia postepowania, jezeli nie bedzie prowadzone
kolejne postepowanie dotyczace tego samego przedmiotu zamdwienia, przekazaniu informacji
o wyniku postepowania wykonawcom.
Komisja przetargowa oraz inne osoby, o ktorych mowa w § 28 ust. 1 Regulaminu sktadajg
pisemne oswiadczenia o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 28 ust.
2 Regulaminu.
Osdwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3 sktada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci
o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 28 ust. 2 Regulaminu, a oswiadczenie o braku
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istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie
zamowienia.

W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci
wymienionych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 3, nieztozenia lub ztozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawdg, przewodniczacy Komisji niezwiocznie potwierdza fakt wylaczenia
cztonka Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Informacje
o wytgczeniu cztonka Komisji, przewodniczacy przekazuje Cztonkowi Zarzadu, dziatajgcemu na
podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Kierownika Zamawiajgcego, ktéry w miejsce
wytgczonego cztonka powotuje nowego. Wobec przewodniczgcego Komisji czynnosci wytagczenia
dokonuje bezposrednio Cztonek Zarzadu, dziatajgcy na podstawie petnomocnictwa udzielonego
przez Kierownika Zamawiajgcego.

Cztonek Komisji jest obowigzany w kazdym czasie wyfaczy¢ sie z udziatu w pracach Komisji
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci  wymienionych
w oswiadczeniu, o ktérym nowa w ust. 3, powiadamiajgc o tym przewodniczagcego Komisji.
Postanowienia ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

Czynnosci, ktére cztonek Komisji podejmuje w postepowaniu, po powzieciu wiadomosci
o zaistnieniu wobec niego okolicznosci wymienionych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 3
sg niewazne. Czynnosci Komisji podjete z udziatem cztonka podlegajgcego wytaczeniu,
z zastrzezeniem ust. 8, powtarza sie, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.
Zapisy ust. 7 stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wytgczony
z powodu nieztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa ust. 3 albo zfozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda.

Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajgcych na
wynik postepowania.

W procedurze uproszczonej nie stosuje sie postanowien ust. 3 - 8.

Rozdziat 4 Zasady dziatania komisji przetargowej

§ 58
Komisja pracuje kolegialnie.
Pracami Komisji kieruje przewodniczgcy Komisji, a pod jego nieobecnos¢ z-ca przewodniczgcego
Komisji.
W  przypadku nieobecnosci sekretarza jego funkcje sprawuje wyznaczony przez
przewodniczgcego cztonek Komisji.
Warunkiem odbycia posiedzenia Komisji jest powiadomienie o terminie posiedzenia wszystkich
cztonkéw Komisji oraz obecnosé na posiedzeniu ponad 50% sktadu Komisji, z zastrzezeniem ust.
5 i ust. 6. O posiedzeniach jej cztonkowie powiadamiani sg z jednodniowym wyprzedzeniem,
chyba ze zachodzi uzasadniona potrzeba szybszego zwotania posiedzenia Komisji.
Wymagane kworum, z zastrzezeniem ust. 6, zalezy od przedmiotu posiedzenia i wynosi:
1) w sprawie przygotowania SWZ - 100% cztonkéw Komisji;
2) w sprawie oceny warunkéw stawianych wykonawcom - 100% cztonkéw Komisji;
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3) w sprawie oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu i wyboru oferty najkorzystniejszej -
100% cztonkéw Komisji;

4) w sprawie uniewaznienia postepowania - 100% cztonkdéw Komisji;

5) w pozostatych sprawach, nie wymienionych w pkt 1) do 4) - 50% cztonkéw Komisji;

6) w przypadku, kiedy nieobecnos¢ cztonka Komisji w pracy jest usprawiedliwiona, wymaég
100% sktadu Komisji jest zrealizowany, jezeli obecni uczestniczacy w pracach Komisji
cztonkowie stanowig ponad 50% jej sktadu.

Przy czynnosci otwarcia ofert wymagana jest obecnos$¢ co najmniej dwdch cztonkdéw Komisji.

W trakcie tej czynnosci Komisja sprawdza termin ztozenia ofert oraz czy nie zostaty uszkodzone

lub otwarte.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia albo jawnego gtosowania. Kazdy cztonek

Komisji dysponuje jednym gtosem ,,za” lub ,,przeciw” (bez mozliwosci wstrzymania sie od gtosu).

Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gtoséw

»za” lub ,przeciw”, rozstrzyga gtos przewodniczgcego Komisji.

Cztonek Komisji moze ztozy¢ pisemne zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem na kazdym etapie

prac Komisji.

Podpisy ztozone przez cztonkéw Komisji na dokumentach sporzadzonych podczas prac lub

elektroniczna akceptacja dziatan Komisji oznaczajg, ze cztonkowie Komisji odpowiadajg za tres¢

tych dokumentdéw stosownie do zakresu powierzonych im obowigzkdéw.

Rozdziat 5 Zadania Komisji i zakres obowigzkdw jej cztonkéw

§59
Do zadann Komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia nalezy w szczegdlnosci:
1) przekazanie Kierownikowi zamawiajgcego lub petnomocnikowi Zamawiajgcego propozycji
trybu udzielenia zamdwienia;
2) opracowanie dokumentéw dotyczacych postepowania o udzielenie zamodwienia,
w szczegodlnosci:
a) ogtoszenia o zaméwieniu;
b) zaproszenia do ztozenia ofert lub negocjaciji;
c) specyfikacji warunkéw zamdwienia wraz z zatgcznikami;
d) wyjasnien tresci specyfikacji warunkéw zamowienia;
e) zmiany tresci specyfikacji warunkéw zamdéwienia;
3) otwarcie ofert;
4) ocena braku podstaw do wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz wnioskowanie do Kierownika zamawiajgcego lub petnomocnika Zamawiajgcego
o wykluczenie z postepowania o udzielenie zamodwienia lub o odrzucenie ofert;
5) ocena ofert i przedstawienie Kierownikowi zamawiajgcego lub petnomocnikowi
Zamawiajgcego propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;
6) prowadzenie negocjacji z wykonawcami;
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7) wystgpienie do Kierownika zamawiajgacego lub  petnomocnika Zamawiajgcego
0 uniewaznienie postepowania;

8) przekazanie komdrce organizacyjnej za posrednictwem Srodkow komunikacji elektroniczne;j
dokumentdéw niezbednych do podpisania umowy z wykonawcg wybranym w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia;

9) wnioskowanie do Dziatu ksiegowosci o zwrot wadidw;

10) zapewnienie identyfikacji zmian wprowadzonych na etapie jej prac do dokumentacji
przetargowej (SWZ, umowa, itp.) ztozonej przez komédrke organizacyjng oraz sposobu
podjecia decyzji o wprowadzeniu tych zmian.

Przewodniczacy Komisji odpowiada w szczegdlnosci za:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

2) podziat prac pomiedzy cztonkéw Komisji zgodnie z poleceniem stuzbowym i w sposéb
zapewniajgcy sprawnos¢ dziatania Komisji;

3) nadzorowanie prawidtowego dokumentowania postepowania;

4) informowanie Kierownika zamawiajgcego o problemach wyniktych podczas prac Komisji.

Sekretarz Komisji odpowiada w szczegélnosci za:

1) organizowanie posiedzen Komisji w uzgodnieniu z przewodniczgcym Komisji;

2) powiadamianie cztonkdw Komisji o terminie i przedmiocie posiedzenia;

3) opracowywanie projektédw pism Komisji;

4) prowadzenie korespondencji Komisji w uzgodnieniu z przewodniczagcym Komisji;

5) zamieszczanie ogtoszen na stronie internetowej zamawiajgcego lub w innych publikatorach
oraz zafgczanie do dokumentacji postepowania potwierdzenia publikacji w publikatorach;

6) poprawianie w imieniu Komisji oczywistych omytek w ofertach;

7) kompletnos¢ dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia.

Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) osobisty udziat w pracach Komisji;

2) wykonywanie polecen Przewodniczgcego Komisji dotyczgcych trybu prac Komisji;

3) niezwtoczne informowanie Przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisji.

Rozdziat 6 Udziat biegtego

§ 60
Jezeli dokonanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Komisja moze wystgpi¢ do Kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego w celu
wydania przez niego opinii.
Biegly sporzadza pisemng opinie na zgadanie Komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
Komisja zapoznaje sie z opinig biegtego i mozie uwzgledni¢ jej tres¢ w dalszym toku
postepowania lub wystepuje o powotanie innego biegtego.
W procedurze uproszczonej nie stosuje sie postanowien ust. 1-3.

40



MIEJSKA ENERGETYKA CIEPLNA SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA W KOSZALINIE

DZIAt 5 Umowy

Rozdziat 1 Postanowienia ogolne

§61
Do umoéw zawartych w wyniku postepowan wszczetych na podstawie Regulaminu, stosuje sie
przepisy ustawy - Kodeks cywilny.
Umowy, ktdre zawiera zamawiajgcy w sprawie udzielenia zamdwienia, wymagajg pod rygorem
niewaznosci zachowania formy pisemnej lub elektroniczne;.
Zamawiajacy i wykonawca wybrany w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, obowigzani sg
wspotdziata¢ przy wykonaniu umowy w sprawie zamowienia publicznego, w celu nalezytej
realizacji zamdwienia.
Zawarcie umowy nastepuje w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego, z tym,
Ze w postepowaniu prowadzonym w procedurze podstawowe] zawarcie umowy moze nastgpic
po uptywie trzech dni roboczych od dnia przekazania wykonawcom powiadomienia o wyniku
postepowania, ale w okresie zwigzania ofertg. Za zgodg wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana dla realizacji zamodwienia, umowa moze zosta¢ zawarta po uptywie okresu zwigzania
ofertg, jezeli powiadomienie o wyborze oferty zostato wystane przed uptywem terminu
zwigzania oferta.
W przypadku zamdwienia z wolnej reki lub gdy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
zostanie ztozona tylko jedna oferta, z zastrzezeniem § 54 ust.1 pkt 3 Regulaminu, termin trzech
dni, o ktérym mowa w ust. 4 nie ma zastosowania.
Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze dokonac¢ ponownego badania
i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw oraz wybraé
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

§ 62

Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia
Swiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktdorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub gdy zmiana ta jest korzystna dla
zamawiajgcego, a wykonawca wyrazi na nig zgode. Zmiana sposobu spetnienia swiadczenia nie
moze dotyczy¢ zobowigzan wykonawcy zawartych w ofercie, ktére byly oceniane w toku
postepowania.

Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze zamawiajacy przewidziat
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mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamdwieniu lub specyfikacji warunkow

zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Dopuszczalne sg zmiany umowy uznane za "nieistotne", w szczegdlnosci, gdy nie ulega zmianie

ogoblny charakter umowy w stosunku do umowy w pierwotnym brzmieniu oraz gdy:

1) zmienione warunki nie majg wptywu na kragg wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu
i na tres¢ ztozonych ofert;

2) zmiana nie narusza réwnowagi ekonomicznej umowy na korzys¢ wykonawcy w sposdb
nieprzewidziany pierwotnie w umowie;

3) zmiana nie rozszerza i nie zmniejsza w sposéb znaczny zakresu Swiadczen i zobowigzan
wynikajgcych z umowy;

4) taczna wartos¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie.

§ 63

Umowe zawiera sie na czas oznaczony, z wyjatkiem umow, ktorych przedmiotem sg dostawy
licencji na oprogramowanie komputerowe oraz ustugi nadzoru autorskiego.

Zamawiajgcy moze zawrzeé¢ umowe, ktérej przedmiotem sg swiadczenia okresowe lub ciggte, na
okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamdwienia w dtuzszym okresie spowoduje
oszczednosci kosztéw realizacji zamdwienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to
uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi zamawiajgcego lub zakresem planowania naktaddéw oraz
okresem niezbednym do ich spfaty.

§ 64

Wskazane jest, aby umowa zawarta na okres dtuzszy niz 12 miesiecy, jezeli wymaga tego

specyfika przedmiotu zamdwienia, zawierata postanowienia o zasadach wprowadzenia zmian

wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towardw i ustug;

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia albo minimalnej stawki godzinowej ustalonych na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace;

3) zasad podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych;

- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez wykonawce.

Zamawiajgcy nie moze dokonywac zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, Zze zachodzi jedna

z nastepujgcych okolicznosci:

1) zmiany zostaty przewidziane w ogtoszeniu o zamdwieniu lub specyfikacji warunkéw
zamowienia w postaci jednoznacznych postanowiern umownych, ktore okreslajg ich zakres,
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w szczegdlnosci mozliwosé zmiany wynagrodzenia wykonawcy i charakter oraz warunki

wprowadzenia zmian;

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tagcznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych Ilub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdéwienia podstawowego;

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla zamawiajgcego;

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia, okreslonej
pierwotnie w umowie;

3) taczna warto$é zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
w umowie w przypadku zamowien na dostawy lub ustugi albo, w przypadku zamdwien na
roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w
umowie;

4) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig nie mogt przewidzie¢;

5) zmiany sg korzystne dla zamawiajgcego.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych

okolicznosciach.

W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 3, wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia

naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

Rozdziat 2 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§ 65
Zamawiajgcy moze Zzada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
Zabezpieczenie moze byé wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujacych formach: pienigdzu, poreczenia bankowego, gwarancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowej.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
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Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy
na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form okreslonych w ust. 3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 5% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.

Jezeli okres realizacji zamdwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgodg zamawiajgcego,
moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czesciowo wykonane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest obowigzany
whnies$¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajgcy wptaca kwoty potrgcone na rachunek bankowy w tym samym dniu,
w ktérym dokonuje zaptaty faktury.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie moze
nastgpi¢ pdzniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia
i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze przekraczaé
30% wysokosci zabezpieczenia.

Rozdziat 3 Podwykonawstwo

§ 66
W zakresie praw i obowigzkédw zamawiajgcego, wykonawcy i podwykonawcy zastosowanie ma
art. 6471 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.
Powierzenie realizacji czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy od
odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje tego zamdwienia.
Umowa o podwykonawstwo nie moze zawieraé¢ postanowien ksztattujgcych prawa i obowigzki
podwykonawcy w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczgcych warunkéw wyptaty
wynagrodzenia, w sposdb dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki wykonawcy,
uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy zamawiajgcym a wykonawca.
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DZIAt 6 Umowy ramowe

§67
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe ramowg po przeprowadzeniu postepowania, stosujac
odpowiednio przepisy dotyczace udzielania zaméwien w trybie przetargu nieograniczonego.
Zamawiajacy okresla zasady i sposob udzielania zamdwien na podstawie umowy ramowej
w dokumentach zamdéwienia dotyczacych umowy ramowe;j.
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe ramowa na okres nie dtuzszy niz 4 lata.
Umowe ramowa zawiera sie co najmniej z trzema wykonawcami, chyba ze oferty nie
podlegajgce odrzuceniu ztozyto mniej wykonawcow.
Do umowy ramowej stosuje sie zapisy Dziatu 5.

DZIAt 7 Dokumentacja postepowania o udzielenie zamdwienia

§68
Z postepowania o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy sporzgdza protokot.
Zatgcznikami do protokotu sg oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski,
inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcéw oraz umowa
W sprawie zamowienia.

§ 69

Z postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzonego w procedurze uproszczonej sporzgdza sie

protokot zawierajacy, co najmniej:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

przedmiot i wartos¢ szacunkowg zamowienia;

sktad komisji przetargowej;

nazwisko lub firme (nazwe) oraz adresy wykonawcow, ktdérych oferty byty analizowane
(porownywane);

informacje o ofertach odrzuconych;

cene oraz inne istotne elementy kazdej z ofert;

streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert;

propozycije wyboru wykonawcy, wraz 1z uzasadnieniem wyboru Ilub uniewaznienia
postepowania, z zastrzezeniem § 24 ust. 11 Regulaminu.

§ 70

Z postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzonego w procedurze podstawowe]j sporzgdza sie

protokot zawierajacy, co najmniej:

1)
2)
3)
4)
5)

przedmiot i wartos¢ szacunkowg zamowienia;

sktad komisji przetargowej;

dane wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty lub przystapili do negocjacji;

wyniki weryfikacji podstaw wykluczenia, oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
powody odrzucenia ofert;
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imie i nazwisko albo nazwe (firme) wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza oraz uzasadnienie wyboru jego oferty;
uzasadnienie uniewaznienia postepowania, z zastrzezeniem § 54 ust. 2 pkt 2 Regulaminu.

§71

W przypadku, gdy przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia przeprowadzono

czynnosci, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 Regulaminu i wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa

w § 7 ust. 3 Regulaminu protokét z postepowania o udzielenie zamdwienia powinien zawieraé:

1)
2)
3)

4)

informacje o przeprowadzeniu tych czynnosci;

informacje o podmiotach, ktére uczestniczyty w tych czynnosciach;

informacje o wptywie tych czynnosci na opis przedmiotu zamdwienia, specyfikacje warunkéw
zamoéwienia oraz warunki umowy;

informacje, czy istnieje mozliwos¢, ze o udzielenie zamowienia bedzie ubiegat sie podmiot, ktéry
uczestniczyt w przygotowaniu postepowania o udzielenie tego zamodwienia. W przypadku
wskazania, ze taka mozliwos¢ istnieje, nalezy wskaza¢ srodki jakie zastosowano w celu
zapobiezenia zaktdceniu konkurencji.

§72
Protokodt z postepowania o udzielenie zamdwienia zatwierdza Cztonek Zarzadu Spétki dziatajacy
na podstawie petnomocnictwa Kierownika Zamawiajgcego lub petnomocnik Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy przechowuje protokdét wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposéb gwarantujgcy jego nienaruszalnos¢. Jezeli
czas trwania umowy przekracza okres 4 lat, zamawiajacy przechowuje umowe przez caty okres
trwania umowy.
Na wniosek wykonawcéw, ktérych oferty nie zostaty wybrane, Zamawiajgcy zwraca ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, préobki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.
Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Protokdt wraz z zatgcznikami zamawiajgcy udostepnia
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze
wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu, oferty udostepnia od chwili ich otwarcia.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz jednoczes$nie wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, z wyjatkiem informacji podawanych do
publicznej wiadomosci w ogtoszeniu o udzieleniu zamowienia lub przekazywanych
wykonawcom na podstawie Regulaminu. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o cenie,
terminie wykonania zamdwienia, okresie gwarancji i warunkach ptatnosci lub postulowanych
dokumentach okreslajgcych potencjat techniczny wykonawcy.
Zamawiajacy nie ujawnia danych osobowych oséb fizycznych, ktdre znajdujg sie w tresci oferty,
z wyjatkiem danych wykonawcy.
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DZIAt 8 Postanowienia koncowe

§73

Regulamin obowigzuje od dnia wskazanego w Uchwale Zarzadu o jego wprowadzeniu.

Wykaz roboét budowlanych - zatgcznik nr 1.

Protokot badania awarii - zatgcznik nr 2.

Formularze wewnetrzne obowigzujgce w Spodtce stanowia
ISO nr 111 - 02.00.000.
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