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Rozdziat 1 Postanowienia ogdlne

§1
Komisja przetargowa (zwana dalej , Komisjg”) powotywana jest do przeprowadzenia
Postepowania o udzielenie Zamdwienia procedurze uproszczonej oraz w procedurze
podstawowe] zgodnie z REGULAMINEM UDZIELANIA ZAMOWIEN NA UStUGI, DOSTAWY
| ROBOTY BUDOWLANE (zwanym dalej ,Regulaminem udzielania Zaméwien”) w zakresie
wskazanym w niniejszym Regulaminie, a takze do przeprowadzenia Postepowania
0 udzielenie Zamoéwienia publicznego w Postepowaniach prowadzonych zgodnie z Ustawg,
w zakresie nieuregulowanym w Ustawie.
Wszelkie pojecia pisane wielkg literg rozumiane s zgodnie z definicjami przyjetymi
w Regulaminie udzielania Zamoéwien, o ile niniejszy Regulamin nie stanowi inaczej.
Cztonek komisji przetargowej obowigzany jest rzetelnie i obiektywnie wykonywac
czynnosci, kierujac sie prawnie chronionymi interesami Zamawiajgcego, przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego i prawa wewnetrznego oraz posiadang wiedzg
i doswiadczeniem.
. Jezeli przygotowany przez Komisje projekt dokumentu albo polecenie przewodniczgcego
Komisji sg w przekonaniu cztonka Komisji niezgodne z prawem, godzg w interes
Zamawiajgcego lub zawieraja znamiona pomytki, cztonek Komisji przedstawia swoje
zastrzezenia w formie pisemnej sporzgdzajgc notatke albo poprzez wpis do protokotu
z Postepowania.
Cztonkowie Komisji majg prawo dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
Komisji oraz do zgtaszania przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie uwag, problemoéw
i wnioskoéw dotyczacych sprawnego funkcjonowania Komisji.
Cztonkowie Komisji nie mogga ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

Rozdziat 2 Powotanie i sktad Komisji

§2

Komisja powotywana jest w drodze polecenia stuzbowego wydanego przez Petnomocnika
Zamawiajgcego, a w Postepowaniach prowadzonych zgodnie z Ustawg powotania
i odwotania Komisji dokonuje Kierownik zamawiajgcego w formie Uchwaty Zarzadu.

W skfad Komisji wchodzg co najmniej 3 osoby, w tym przewodniczacy, z-ca
przewodniczgcego i sekretarz-cztonek, a w Postepowaniach prowadzonych zgodnie
z Ustawg Komisja sktada sie z co najmniej czerech cztonkdw, w tym przewodniczgcego,
cztonka Komisji i sekretarza.
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W skfad Komisji musi wchodzi¢ co najmniej jedna osoba z Dziatu Zamdéwien Publicznych
i Zaopatrzenia oraz co najmniej jedna osoba z Komorki organizacyjnej sktadajgcej wniosek
o udzielenie Zamdwienia.

Radca prawny Spoétki wchodzi w sktad Komisji przy Zamowieniach, ktérych Wartosc¢
Zamoéwienia przekracza kwote 500 000 zt, zgodnie z poleceniami stuzbowymi wydanymi
przez Kierownika Zamawiajacego, po wczesniejszym ustaleniu z Radcg prawnym Spétki,
czy w danym Postepowaniu zachodzi koniecznos¢ udziatu Radcy prawnego Spotki
w pracach Komisji.

Petnomocnik Zamawiajgcego powotuje Komisje sktadajgca sie z pracownikéw Spétki.
Petnomocnik Zamawiajacego moze powotaé Komisje sktadajgca sie takze z oséb trzecich,
nie bedacych pracownikami Spétki, w tym w szczegdlnosci powotujac w jej sktad Radce
prawnego Spotki w przypadkach opisanych w ust 4.

Na wniosek Dziatu Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia i po zatwierdzeniu przez
Petnomocnika Zamawiajgcego dopuszcza sie mozliwos¢ zmian i uzupetnien sktadu Komisji
0 nowe osoby.

Obstuge prawng Postepowan w sprawie udzielenia Zamdwienia, niezaleznie od
postanowien ust. 4, zabezpiecza Radca prawny Spofki.

Rozdziat 3 Tryb pracy Komisji

§3

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

Komisja konczy prace z chwila:

1) zawarcia umowy z Wykonawcg i wystgpieniem do Dziatu Ksiegowosci o zwrot wadium,
w przypadku, gdy Zamawiajgcy zgdat wniesienia wadium,

2) uniewaznienia Postepowania, jezeli nie bedzie prowadzone kolejne Postepowanie
dotyczagce tego samego przedmiotu Zamodwienia i przekazania Wykonawcom
informacji o uniewaznieniu Postepowania.

Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o istnieniu albo braku istnienia

okolicznosci, o ktérych mowa w § 26 ust. 2 Regulaminu udzielania Zaméwien.

W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci

wymienionych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 3, nieztozenia lub ztozenia

oswiadczenia niezgodnego z prawdg, przewodniczgcy Komisji niezwtocznie potwierdza
fakt wytgczenia cztonka Komisji z dalszego udziatu w Postepowaniu o udzielenie

Zamowienia. Informacje o wytaczeniu cztonka Komisji, przewodniczacy przekazuje

Petnomocnikowi Zamawiajgcego, ktoéry w miejsce wytgczonego cztonka powotuje nowego.

Wobec przewodniczgcego Komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio

Petnomocnik Zamawiajgcego.

Cztonek Komisji jest obowigzany w kazdym czasie wytgczy¢ sie z udziatu w pracach Komisji

niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci wymienionych
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w oswiadczeniu, o ktérym nowa w ust. 3, powiadamiajac o tym przewodniczacego Komisji.
Postanowienia ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

Czynnosci, ktére cztonek Komisji podejmuje w Postepowaniu, po powzieciu wiadomosci
o0 zaistnieniu wobec niego okolicznosci wymienionych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w ust. 3 sg niewazne. Czynnosci Komisji podjete z udziatem cztonka podlegajacego
wytgczeniu, z zastrzezeniem ust. 7, powtarza sie, chyba ze Postepowanie powinno zostaé
uniewaznione. Zapisy, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym i drugim stosuje sie
odpowiednio do sytuacji, w ktdrej cztonek Komisji zostanie wytgczony z powodu
nieztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa ust. 3 albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego
z prawda.

Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych na
wynik Postepowania.

Rozdziat 4 Zasady dziatania Komisji

§4

Komisja pracuje kolegialnie.

Pracami Komisji kieruje przewodniczagcy Komisji, a pod jego nieobecnos$é¢ z-ca

przewodniczgcego Komisji.

W przypadku nieobecnosci sekretarza jego funkcje sprawuje wyznaczony przez

przewodniczgcego cztonek Komisji.

Warunkiem odbycia posiedzenia Komisji jest powiadomienie o terminie posiedzenia

wszystkich cztonkdéw Komisji oraz obecno$é na posiedzeniu ponad 50% sktadu Komisji,

z zastrzezeniem ust. 5 i ust. 6. O posiedzeniach Komisji jej cztonkowie powiadamiani sg

z jednodniowym wyprzedzeniem, chyba ze zachodzi uzasadniona potrzeba szybszego

zwotania posiedzenia Komisji.

Wymagane kworum, z zastrzezeniem ust. 6, zalezy od przedmiotu posiedzenia i wynosi:

1) w sprawie przygotowania SWZ — 100% cztonkdw Komisji;

2) w sprawie oceny warunkoéw stawianych Wykonawcom — 100% cztonkéw Komisji;

3) w sprawie oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu i wyboru oferty najkorzystniejszej
—100% cztonkow Komisji;

4) w sprawie uniewaznienia Postepowania — 100% cztonkow Komisji;

5) w pozostatych sprawach, nie wymienionych w pkt 1) do 4) — 50% cztonkéw Komisji;

6) w przypadku, kiedy nieobecnos¢ cztonka Komisji w pracy jest usprawiedliwiona,
wymog 100% skfadu Komisji jest zrealizowany, jezeli obecni uczestniczacy w pracach
Komisji cztonkowie stanowig ponad 50% jej sktadu.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia albo jawnego gtosowania. Kazdy cztonek

Komisji dysponuje jednym gtosem ,,za” lub ,przeciw” (bez mozliwosci wstrzymania sie od

gtosu).
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Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
gtosow ,,za” lub ,przeciw”, rozstrzyga gtos przewodniczgcego Komisji.

Cztonek Komisji moze ztozy¢ pisemne zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem na kazdym
etapie prac Komisji.

Podpisy ztozone przez cztonkédw Komisji na dokumentach sporzadzonych podczas prac lub
elektroniczna akceptacja dziatarh Komisji oznaczajg, ze cztonkowie Komisji odpowiadajg za
tres¢ tych dokumentow stosownie do zakresu powierzonych im obowigzkdéw.

Rozdziat 5 Zadania Komisji i zakres obowigzkow jej
cztonkow

§5

Do zadan Komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia Postepowania o udzielenie

Zamowienia nalezy w szczegdlnosci:

1) przekazanie Kierownikowi Zamawiajgcego lub Petnomocnikowi Zamawiajgcego
propozycji trybu udzielenia Zamowienia;

2) opracowanie dokumentéw dotyczgcych Postepowania o udzielenie Zamodwienia,
w szczegodlnosci:

a) ogtoszenia o Zamoéwieniu;

b) zaproszenia do ztozenia ofert lub negocjacji;

c) specyfikacji warunkéw Zamoéwienia wraz z zatgcznikami;
d) wyjasnien tresci specyfikacji warunkéw Zamoéwienia;

e) zmiany tresci specyfikacji warunkéw Zamowienia;

3) otwarcie ofert;

4) ocena braku podstaw do wykluczenia i spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu
przez Wykonawcéw oraz wnioskowanie do Kierownika zamawiajgcego lub
Petnomocnika Zamawiajgcego o odrzucenie ofert;

5) ocena ofert i przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego lub Petnomocnikowi
Zamawiajgcego propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze;j;

6) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami;

7) wystgpienie do Kierownika Zamawiajgcego lub Petnomocnika Zamawiajgcego
0 uniewaznienie Postepowania;

8) przekazanie Komdrce organizacyjnej za posrednictwem Srodkéw komunikacji
elektronicznej podpisanej umowy z Wykonawcg wybranym w Postepowaniu
o udzielenie Zamodwienia celem dalszego procedowania;

9) whnioskowanie do Dziatu Ksiegowosci o zwrot wadidw;
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10) zapewnienie identyfikacji zmian wprowadzonych na etapie jej prac do dokumentagji
przetargowej (SWZ, umowa, itp.) ztozonej przez Komodrke organizacyjng oraz sposobu
podjecia decyzji o wprowadzeniu tych zmian.

Przewodniczacy Komisji odpowiada w szczegdlnosci za:

1) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

2) podziat prac pomiedzy cztonkéw Komisji zgodnie z poleceniem stuzbowym i w sposéb
zapewniajacy sprawnos$¢ dziatania Komisji;

3) nadzorowanie prawidtowego dokumentowania Postepowania;

4) informowanie Kierownika zamawiajacego o problemach wyniktych podczas prac
Komisji.

Sekretarz Komisji odpowiada w szczegdélnosci za:

1) organizowanie posiedzen Komisji w uzgodnieniu z przewodniczagcym Komisji;

2) powiadamianie cztonkéw Komisji o terminie i przedmiocie posiedzenia;

3) opracowywanie projektow pism Komisji;

4) prowadzenie korespondencji Komisji w uzgodnieniu z przewodniczgcym Komisji;

5) zamieszczanie ogtoszedn na stronie platformy przetargowej (zakupowej)
Zamawiajgcego, a w Postepowaniach prowadzonych zgodnie z Ustawg -
przygotowywanie tresci ogtoszen w Postepowaniu oraz ich zamieszczanie w BZP lub
przekazywanie do publikacji w DzUUE,

6) poprawianie w imieniu Komisji oczywistych omytek w ofertach;

7) kompletnos$é dokumentacji Postepowania o udzielenie Zamédwienia.

Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) osobisty udziat w pracach Komisji;

2) wykonywanie polecen przewodniczgcego Komisji dotyczacych trybu prac Komisji;

3) niezwtoczne informowanie  przewodniczgcego Komisji o  okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisji.

Rozdziat 6 Udziat biegtego

§6

. Jezeli dokonanie czynnosci w Postepowaniu o udzielenie Zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych, w Postepowaniach prowadzonych w procedurze podstawowej Komisja moze
wystgpi¢ do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie biegtego w celu wydania przez niego
opinii.

Biegty sporzadza pisemng opinie na zadanie Komisji oraz bierze udziat w jej pracach
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Komisja zapoznaje sie z opinig biegtego i moze uwzgledni¢ jej tres¢ w dalszym toku
Postepowania lub wystepuje o powotanie innego biegtego.



