Miejska Energetyka Cieplna Spétka z 0.0. w Koszalinie poszukuje kandydatéw

na stanowisko Inspektora ds. administracyjnych i rozliczen w Zaktadzie Dystrybucji

Gtoéwne obowigzki:

Dokonywanie rozliczania energii elektrycznej (opisywanie faktur, weryfikacja faktur pod
wzgledem formalnym, monitorowanie poprawnosci danych rozliczeniowych oraz identyfikacja
btedéw na fakturach).

Przygotowywanie comiesieczne listy odczytéw podlicznikdéw dla brygady elektromonterow.
Przekazywanie stanéw podlicznikdw i zuzycia energii elektrycznej dla podmiotéw z ktérych sieci
zasilane sg wezty MEC Koszalin.

Udziat przy przygotowywaniu dokumentdéw do zawarcia z przedsiebiorstwem energetycznym
umow na dostawe energii elektrycznej.

Przygotowywanie danych, prowadzenie dokumentacji, prowadzenie postepowania w zakresie
corocznego przetargu na zakup energii elektryczne;.

Przygotowywanie biezgcych raportdw i analiz opartych o dane w zakresie zuzycia i kosztéw
energii elektrycznej.

Wspdtudziat w wykonywaniu analiz pracy sieci cieplnej i kottowni w zakresie obejmujgcym ocene
zuzycia energii elektrycznej na weztach cieplnych i zrédtach ciepta.

Przygotowywanie danych na potrzeby innych komérek (prognozy, budzetowanie, wykonanie,
comiesieczne bilanse, dane dla GUS, taryfa, itp.).

Prowadzenie dodatkowych procesdw administracyjnych zleconych przez przetozonych.
Przygotowywanie dokumentéw: umowy, aneksy, porozumienia.

Wsparcie pracy dziatu (administracja, sprawy pracownicze, szkolenia).

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze,

biegta znajomos¢ komputera w tym pakietu Microsoft Office,
odpowiedzialnos¢ i komunikatywnos¢,

skutecznosé, zaangazowanie,

dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole,
umiejetnos$¢ analizowania problemdw i znajdowania rozwigzan.
prawo jazdy Kat. B.

Oferujemy:

mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

prace w stabilnym zakfadzie,

mozliwo$¢ zdobywania nowych kwalifikacji i doswiadczen,
dofinansowany pakiet medyczny.



