
Miejska Energetyka Cieplna Spółka z o.o. w Koszalinie poszukuje kandydatów 

na stanowisko Referenta ds. dokumentacji technicznej w Dziale Technicznym Sieci 

 

Główne obowiązki: 

 Opracowywanie warunków technicznych: 
a/ przyłączenia obiektów do systemu ciepłowniczego, 
b/ przyłączania nowych źródeł ciepła do systemu ciepłowniczego, 
c/ modernizacji i remontów sieci, węzłów i instalacji odbiorczych,  

 Uzgadnianie - sprawdzanie dokumentacji technicznej pod względem zgodności 
z wydanymi warunkami technicznymi oraz normami, 

 Uzgadnianie branżowe projektów pod względem kolizyjności z istniejącą siecią 
ciepłowniczą, 

 Nadzór nad wymaganymi uzgodnieniami dokumentacji technicznej, 
 Archiwizowanie i udostępnianie dokumentacji technicznej, 
 Zabezpieczenie zadań remontowych i inwestycyjnych sieci i węzłów w dokumentację 

techniczną i dokumenty formalno-prawne,  
 Przygotowywanie wytycznych do specyfikacji i projektów umów na opracowanie 

dokumentacji projektowej, 
 Opracowywanie map sieci ciepłowniczych oraz aktualizacja bazy danych elektronicznych 

map, 
 Szacowanie kosztów planowanych inwestycji, 
 Przygotowywanie projektów umów dotyczących prowadzonego zakresu,  

Wymagania: 

 wykształcenie wyższe techniczne (inżynieria środowiska specjalność: sieci i instalacje 
lub ciepłownictwo ogrzewnictwo), 

 obsługa komputera, programu Microsoft Office (Word i Excel), AutoCad, 
 znajomość ustawy Prawo energetyczne i Prawo Budowlane, 
 umiejętność radzenia sobie z wieloma zadaniami jednocześnie, 
  umiejętność pracy w zespole przy wspólnych projektach, 
  umiejętności komunikacyjne (w mowie i piśmie), 
  umiejętność planowania i organizacji pracy,  
 zaangażowanie, sumienność, 
 samodzielność i inicjatywa w działaniu, 
 prawo jazdy kat. B. 

 

 

 


