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DZIAL 1 Przepisy ogolne
Rozdziat 1 Cel i zakres Regulaminu

§1

1. Celem Regulaminu jest uregulowanie procesu planowania i udzielania Zamdéwien na potrzeby
Miejskiej Energetyki Cieplnej Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Koszalinie.

2. Regulamin stosuje sie takze do zamowiend wspétfinansowanych ze srodkdw publicznych w
rozumieniu przepisow ustawy o finansach publicznych, w zakresie w jakim nie jest on sprzeczny z
wytycznymi szczegdtowych programéw pomocowych oraz innych wytycznych i dokumentdw, na
podstawie ktérych Zamawiajgcy otrzymat srodki publiczne.

3. Regulamin przewiduje udzielanie zamdwien:

a) w trybie rozeznania rynku, uregulowanymw § 16 - § 17

b) w procedurze uproszczonej, uregulowanejw § 18 — § 22

c) w procedurze podstawowej uregulowanejw § 23 -§ 51

d) w procedurze udzielania Zamdwien niezbednych do usuniecia Awarii, uregulowanej w § 52 —
§ 54

§2
1. Postanowien Regulaminu nie stosuje sie do Zamoéwien, do ktérych majg zastosowanie przepisy

Ustawy, w tym do Zamoéwien klasycznych (tzn. Zamowien, ktdére nie s3 Zamodwieniami

sektorowymi w rozumieniu Ustawy) i mieszanych (tzn. Zaméwien, o ktérych mowa w art. 24-26

Ustawy).

2. Postanowien Regulaminu nie stosuje sie rowniez do:

1) umoéw z zakresu prawa pracy, w tym umdéw o zarzadzanie pracowniczymi planami
kapitatowymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych, a takze uméw cywilnoprawnych (w szczegélnosci uméw zlecenia i o
dzieto), zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej;

2) Zamoéwien, ktérych przedmiotem sg:

a) Dostawy, Ustugi i Roboty budowlane wymienione w art. 11 Ustawy;

b) zakupy swiadectw efektywnosci energetycznej i $wiadczenie ustug w zakresie
raportowania EMIR;

c) ustugi doradcze, szkoleniowe, zdrowotne, socjalne, w zakresie kultury, sportu i rekreacji;

d) ustugi hotelowe i restauracyjne, w tym cateringowe oraz  positki
regeneracyjne/profilaktyczne, a takze artykuty spozywcze;

e) dostawy wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej i ustugi odprowadzania Sciekéw do
takiej sieci;

f) dostawy paliw gazowych

g) dostawy wegla, ktdre objete sg odrebng procedurg zakupu wegla obowigzujgca
w Miejskiej Energetyce Cieplnej Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Koszalinie;

h} zamoOwienia udzielane w ramach projektéw dotyczagcych wspdlnych zakupodw
realizowanych na podstawie porozumien;
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i) zakupy ustug sponsoringowych, polegajgcych w szczegdlnosci na bezposrednim
wspotfinansowaniu lub finansowaniu oséb, konferencji naukowych, seminariéw oraz
innych wydarzen spofecznych, sportowych, kulturalnych, naukowych, itp., w celu
upowszechnienia marki MEC;

j) zakupy powierzchni reklamowych, w szczegdlnosci w prasie i serwisach internetowych
oraz zakup czasu antenowego;

k) pozostate dostawy i ustugi w zakresie dziatarn marketingowych Spétki;

[) dostawa biomasy;

m) zamdwienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 20 000 zt netto (w ramach kompetencji
komorek);

n) dostawy materiatéw budowlanych i mebli biurowych;

o) dostawy, ustugi realizowane jako zakupy interwencyjne przez Zaktad Dystrybucji i Zakfad
Produkcji;

p) dostawy odziezy ochronnejiroboczej, obuwia oraz srodkéw bhp, ppoz;

gq) dostawy elektronarzedzii narzedzi;

r) ustugi odbioru i zagospodarowania odpadéw w postaci mieszanki popiotowo-zuzlowej i
pytow.

3. Postanowien Regulaminu nie stosuje dla Zamoéwien, dla ktérych zostata wydana w formie
pisemnej zgoda Kierownika Zamawiajgcego, podjeta w formie uchwaty Zarzgdu na udzielenie
ich bez stosowania postanowien Regulaminu. Zgoda Kierownika Zamawiajgcego jest
udzielana na wniosek kierownika Komoérki organizacyjnej, po przedstawieniu uzasadnienia
i uprzednim uzyskaniu opinii Radcy prawnego Spotki.

4. Przy udzielaniu Zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2) i ust 3 nalezy przestrzegac¢ zasad
rownego traktowania Wykonawcdw i uczciwej konkurencji, z uwzglednieniem
proporcjonalnosci i przejrzystosci, a takze zasady wydatkowania srodkow w sposob celowy
i oszczedny.

5. Przy udzielaniu Zaméwien, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2) lit I) — r) nalezy stosowac zasady
analogiczne, jak w trybie rozeznania rynku uregulowanym w § 16 - § 17 Regulaminu.

Rozdziat 2 Odpowiedzialnos¢ za udzielanie zamdwien zgodnie z Regulaminem

§3
Za stosowanie Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy Komérek organizacyjnych;

2) inni pracownicy w zakresie w jakim powierzono im czynnosci objete Regulaminem, w tym
czynnosci przy udzielaniu Zamoéwien;

3) Kierownik Zamawiajgcego oraz osoby, ktérym Zamawiajgcy powierzyt w drodze odrebnego
petnomocnictwa wykonywanie czynnosci zastrzezonych Regulaminem dla Kierownika
Zamawiajgcego.
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Rozdziat 3 Definicje poje¢ zawartych w Regulaminie

§4

llekro¢ w Regulaminie mowa, o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Awarii — nalezy przez to rozumiec stan niesprawnosci urzgdzenia lub systemu powodujacy nagte,
gwattowne zatrzymanie lub zaktdcenie pracy urzadzenia lub systemu, stwarzajgce bezposrednie
zagrozenie dla oséb lub mienia, a takze nagte, gwattowne, nieprzewidziane i niezalezne od
Zamawiajgcego pogorszenie stanu technicznego obiektu budowlanego, w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

Cenie — nalezy przez to rozumieé cene netto;

Dokumentach Zamdéwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzgdzone przez
Zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych Zamawiajgcy odwotuje sie, inne niz ogtoszenie,
stuzgce do okreslenia lub opisania warunkéw Zamoéwienia, w tym specyfikacja warunkow
Zamoéwienia;

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowad dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Formie elektronicznej czynnosci prawnej — nalezy przez to rozumiec ztozenie oswiadczenia woli
w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenie woli ztozone w formie elektronicznej jest rownowazne z oswiadczeniem woli
ztozonym w formie pisemnej (art. 78 KC). Przyktadem Formy elektronicznej czynnosci prawnej
jest plik elektroniczny, np. dokument tekstowy lub pdf, opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym;

Formie pisemnej czynnosci prawnej — nalezy przez to rozumied ztozenie wtasnorecznego podpisu
na dokumencie obejmujgcym tres¢ oswiadczenia woli. Do zawarcia umowy wystarcza wymiana
dokumentéw obejmujgcych tres¢ oswiadczen woli, z ktérych kazdy jest podpisany przez jedng ze
stron lub dokumentéw, z ktérych kazdy obejmuje tresé¢ oswiadczenia woli jednej ze stron i jest
przez nig podpisany (art. 78 ust. 1 KC);

KC — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé organ, ktdry jest uprawniony do
zarzadzania Zamawiajgcym, tj. Zarzad Spotki;

Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé kazdg komorke wymieniong w schemacie
organizacyjnym Spotki, ktéra sktada wniosek o udzielenie Zamdéwienia do Dziatu Zamodwien
Publicznych i Zaopatrzenia lub udziela Zamdwienia poprzez rozeznanie rynku;

10) Obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumieé¢ wynik catosci Robdt budowlanych

w zakresie budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢ funkcje
gospodarczg lub techniczng;

11) Petnomocniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktérej Zamawiajgcy powierzyt

wykonywanie czynnosci zastrzezonych Regulaminem dla Kierownika Zamawiajgcego.
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12) Planie ZamoOwien — Postepowan (PZ) - nalezy przez to rozumiel zestawienie Zamoéwien
planowanych przez Zamawiajgcego w danym roku kalendarzowym:;

13) Postaci elektronicznej czynnos$ci prawnej — nalezy przez to rozumiec ztozenie oswiadczenia woli
w postaci elektronicznej (plik tekstowy, PDF, skan, e-mail ) i opatrzenie go podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym zawartym w e-dowodzie.

14) Postepowaniu o udzielenie zamdéwienia lub Postepowaniu — nalezy przez to rozumiec procedure
wyboru Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie Zamoéwienia lub w przypadku
trybu z wolnej reki — wynegocjowania postanowien takiej umowy, zgodnie z postanowieniami
Regulaminu;

15) Progach unijnych — nalezy przez to rozumieé¢ kwoty wartosci Zamdwien, okreslone w art. 15
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajagce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki,
transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE, tj.:

a. dla Dostaw lub Ustug —432 000 euro, co stanowi réwnowarto$é kwoty 1 861 920 zt;

b. dla Robdét budowlanych —5 404 000 euro, co stanowi réwnowartos¢ kwoty 23 291 240 z;
16) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie robdét budowlanych okreslonych w zatgczniku nr 1 do Regulaminu lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje Obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

17) Srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga
elektroniczng, w szczegdélnosci poczte elektroniczng;

18) Ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie s Roboty
budowlane lub Dostawy;

19) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych;

20) Wartosci Zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ ustalong na podstawie catkowitego
szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy — bez podatku od towardw i ustug (VAT), ustalong
z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem zasad przewidzianych w Regulaminie;

21) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie Robét
budowlanych lub Obiektu budowlanego, Dostawe produktow lub swiadczenie Ustug lub ubiega
sie o udzielenie Zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie Zamowienia;

22) Wytycznych do Zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokument sktadany przez Komoérke
organizacyjng, zawierajgcy w szczegdélnosci opis przedmiotu Zamodwienia, termin wykonania
Zamowienia, warunki udziatu w Postepowaniu, kryteria oceny ofert;

23) Zagregowanej Wartosci Zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ sume wartosci czesci
Zamowienia, udzielanych w odrebnych Postepowaniach, o ktérych Zamawiajgcy posiada wiedze
w chwili ztozenia wniosku o udzielenie danej cze$ci Zamdwienia, ze bedg udzielane w dajgcym sie
przewidzie¢ z géry horyzoncie czasowym (co do zasady, wynikajgcym z planu finansowego Spoéftki
lub Planu Zamdwien) i spetniajg trzy tozsamosci, o ktérych mowa w § 9 ust. 5 Regulaminu;
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24) Zamawiajacym (Spotce) — nalezy przez to rozumie¢ Miejskg Energetyke Cieplng Spotke

z ograniczong odpowiedzialnoscig w Koszalinie;

25) Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajgcym

10.

a Wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego Wykonawcy
Robot budowlanych, Dostaw lub Ustug.

Rozdziat 4 Planowanie Zamdéwien i roczne sprawozdanie o udzielonych
Zamowieniach

§5

Zamawiajgcy tworzy Plan Zamoéwien — Postepowan (PZ), zawierajacy informacje na temat
Zamoéwien, ktorych zamierza udzieli¢ w danym roku kalendarzowym.
Opracowanie PZ nalezy do zadan Dziatu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia.
Planowanie Zaméwien odbywa sie przy udziale Komérek organizacyjnych.
Komorki organizacyjne majg obowigzek zgtoszenia do PZ Zamoéwien o wartosci przekraczajacej
20 000 zt netto oraz Zamdéwien wymienionych w § 16 pkt 2.
Komorki organizacyjne majg obowigzek dokonania witasciwej kwalifikacji Zamdwienia w zakresie
jego rodzaju (Ustuga, Dostawa, Robota budowlana) oraz wskazania terminu, w ktérym planujg
udzieli¢ danego Zamdéwienia ujetego w PZ.
Komorki organizacyjne wskazujg Zamowienia, ktére beda udzielone bezposrednio w danej
Komérce organizacyjne;j.
Komorki organizacyjne przekazujg informacje niezbedne do opracowania PZ, w terminie 21 dni
od otrzymania do wypetnienia formularzy (tabel), ktére pozwolg na opracowanie PZ.
Dziat Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia sporzadza i przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego
do zatwierdzenia Plan Zaméwien (PZ) w terminie 35 dni od otrzymania formularzy (tabel),
o ktérych mowa w ust. 7. Zatwierdzenie PZ nastepuje w formie uchwaty Zarzadu.
PZ zawiera w szczegdlnosci nastepujgce informacje:
1) przedmiot Zamowienia;
2) rodzaj Zaméwienia wedtug podziatu na Zamoéwienia na Roboty budowlane, Dostawy lub

Ustugi oraz Zaméwienia sektorowe i klasyczne;
3) przewidywany tryb oraz procedure udzielenia Zamdwienia;
4) orientacyjng wartos¢ Zamoéwienia;
5) przewidywany termin wszczecia Postepowania.
Kazde Zamowienie nieujete w PZ wymaga oddzielnej akceptacji Kierownika Zamawiajgcego,
udzielonej w formie uchwaty Zarzadu, z wyjgtkiem Zaméwien wynikajacych z zawartych po dacie
zatwierdzenia PZ umoéw przytgczeniowych oraz Zamoéwien, ktdrych Zagregowana Wartosé
Zamowienia nie przekracza kwoty 20 000 zt netto w danym roku kalendarzowym, udzielonych
w ramach kompetencji Komdrek organizacyjnych opisanych w zatgczniku do PZ. Udzielenie
kazdego kolejnego Zamoéwienia po przekroczeniu kwoty 20 000 zt netto (Zagregowana Wartosé
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Zamowienia) w ramach kompetencji Komorki organizacyjnej wymaga kazdorazowo akceptacji
Kierownika Zamawiajgcego udzielonej w formie uchwaty Zarzadu.

11. Komorki organizacyjne w terminie do 7 dni od zakonczenia kazdego kwartatu sporzadzaja
sprawozdanie z realizacji PZ i za posrednictwem Dziatu Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia
przekazuja je Kierownikowi Zamawiajgcego.

12. Na podstawie sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 11, Zamawiajacy moze dokonac¢ kwartalnej
aktualizacji PZ.

13. Komorki organizacyjne w terminie wyznaczonym przez Dziat Zamdwien Publicznych
i Zaopatrzenia, nie krétszym niz 21 dni, przekazujg do Dziatu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia
informacje dotyczace udzielonych Zamdéwien bezposrednio przez Komédrke organizacyjng
w danym roku.

14. Dziat Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia sporzadza i przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien
Publicznych sprawozdanie o udzielonych Zamdwieniach w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujacego po roku, ktdrego ono dotyczy.

Rozdziat 5 Przygotowanie Postepowania o udzielenie Zamdwienia
Podrozdziat 1 Postanowienia ogdlne

§6

1. Przed wszczeciem Postepowania o udzielenie Zamodwienia, Komadrka organizacyjna definiuje jakie
potrzeby majg zostac spetnione przez realizacje danego Zamdwienia i ustala Wartos¢ Zamowienia
oraz kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje tego Zamowienia.

2. Przed wszczeciem Postepowania w procedurze podstawowej, mogg zostaé przeprowadzone
wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania Postepowania i poinformowania
Wykonawcéw o planach i wymaganiach dotyczacych Zamoéwienia, zgodnie z Regulaminem
przeprowadzania wstepnych konsultacji rynkowych w Miejskiej Energetyce Cieplnej Spétka
z ograniczong odpowiedzialnoscig w Koszalinie.

3. Jezeli istnieje mozliwo$é, ze o udzielenie Zamowienia bedzie ubiegat sie podmiot, ktéry
uczestniczyt w przygotowaniu Postepowania o udzielenie tego Zamdwienia, Komodrka
organizacyjna zapewni, ze udziat tego podmiotu w Postepowaniu nie zaktéci uczciwej
konkurencji, w szczegdlnosci przekaze w Dokumentach Zamoéwienia informacje, ktére uzyskata
podczas przygotowania Postepowania. Komdrka organizacyjna przekazuje wraz z wnioskiem
o udzielenie Zamoéwienia informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych ze
wskazaniem podmiotéw, ktére w nich uczestniczyty oraz wptywie uzyskanych informacji na opis
przedmiotu Zamédwienia, specyfikacje warunkéw Zamowienia oraz warunki umowy.

§7
Z zastrzezeniem postanowien niniejszego Regulaminu, do czynnosci podejmowanych przez
Zamawiajgcego i Wykonawcdw oraz do zawarcia umowy stosuje sie  przepisy
KC. Termin obejmujgcy dwa lub wiecej dni zawiera co najmniej dwa dni robocze.
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§8
Kierownik Komorki organizacyjnej wyznacza osobe lub osoby odpowiedzialne za dokonanie opisu
przedmiotu Zamowienia, ustalenie Wartosci Zamdwienia oraz przygotowanie dokumentacji
niezbednej do przygotowania Dokumentéw zamdwienia (Wytyczne do Zamodwienia, projekt
umowy, itp.), w tym ustalenie warunkéw udziatu w Postepowaniu o udzielenie Zamdwienia
i okreslenie kryteriow oceny ofert.
Osoba Iub osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 1, tworzg komplet dokumentdéw niezbednych do przygotowania Dokumentéw zamdwienia,
ktéry w formie dokumentow elektronicznych albo w formie skanu dokumentéw papierowych
przekazujg do Dziatu Zamodwien Publicznych i Zaopatrzenia. Dokumentacja niezbedna do
przygotowania Dokumentéw zamowienia jest przechowywana w Komdrce organizacyjnej,
z wyszczegolnieniem imion i nazwisk oséb wykonujacych poszczegdlne czynnosci.
Osoba lub osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 powinny
przeprowadzi¢ analize zapisow Wytycznych do Zamoéwienia przed ich zatwierdzeniem przez
kierownika Komorki organizacyjnej, gtéwnie pod katem okreslonych w niej wymagan dotyczacych
przedmiotu Zamdwienia oraz warunkéw udziatu w Postepowaniu, jakie muszg spetnié
Wykonawcy, w szczegélnosci powinny sprawdzi¢, czy zapisy te nie faworyzujg konkretnego
Wykonawcy, a jednoczesnie zapewniajg mozliwie jak najszerszy dostep Wykonawcéw do
Zamoéwienia.
Osoba lub osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 powinny
sporzadzi¢ pisemng notatke na temat Zrédet pozyskiwania informacji dotyczacych przedmiotu
Zamoéwienia oraz innych istotnych elementéw dokumentéw w Postepowaniu o udzielenie
Zamowienia. Notatka, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim oraz notatka z szacowania Wartosci
Zamoéwienia wraz z dokumentami, o ktérych mowa w § 15 ust. 2 Regulaminu, powinny by¢ czescig
kompletu dokumentacji pozostawionej w Komérce organizacyjne;j.
Komérka organizacyjna, na kazde zgdanie Dziatu Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia,
zobowigzana jest przedstawié notatke, o ktérej mowa w ust. 4 wraz z dokumentami, o ktérych
mowa w § 15 ust. 2 Regulaminu.
Osoba lub osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 1 powinny stosowad racjonalnie uzasadnione kryteria oceny ofert, ktérych zastosowanie
zagwarantuje wybor najkorzystniejszej oferty.

Podrozdziat 2 Szacowanie Wartosci Zamowienia

§9
Komérka organizacyjna, ktérej dotyczy Zamowienie, dokonuje oszacowania Wartosci
Zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy.
Podstawg ustalenia Wartosci Zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z zachowaniem nalezytej starannosci.
Komérka organizacyjna nie moze zanizaé¢ Wartosci Zaméwienia lub wybiera¢ sposobu obliczenia
Wartosci Zamdwienia w celu unikniecia stosowania przepiséw Ustawy i postanowien Regulaminu.
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Komoérka organizacyjna nie moze dzieli¢ Zamodwienia na odrebne Zamdwienia, jezeli prowadzi to
do niestosowania przepisow Ustawy i postanowie Regulaminu, chyba Ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami. W szczegdlnosci Komodrka organizacyjna zobowigzana jest ustalié
Zagregowang Wartos¢ Zamoéwienia, ktora bedzie podstawg do ustalenia, w jakim trybie nalezy
przeprowadzié¢ Postepowanie o udzielenie Zamdwienia oraz czy do udzielenia Zamoéwienia nalezy
zastosowac przepisy Ustawy.

Ustalajagc Zagregowang Warto$¢ Zamodwienia, Komoédrka organizacyjna zobowigzana jest

uwzglednié, czy w odniesieniu do danego Zaméwienia zachodzg trzy tozsamosci:

1) tozsamos¢ przedmiotowa rozumiana jako przynalezno$¢ Robdt budowlanych, Dostaw lub
Ustug do tego samego rodzaju oraz posiadanie przez nie tego samego przeznaczenia,
w szczegolnosci, gdy Zamowienie tworzy funkcjonalng cato$¢; w przypadku Dostaw tgcznie
nalezy szacowac¢ Wartos¢ Zamowienia dla Dostaw podobnych, a w przypadku Ustug i Robot
budowlanych — dla Ustug i Robdt budowlanych tozsamych,

2) tozsamos¢ czasowa, ktora oznacza mozliwosé udzielenia lub realizacji Zamoéwienia w tym
samym czasie, to znaczy w dajgcym sie przewidzieé z géry horyzoncie czasowym (co do zasady,
wynikajgcym z planu finansowego Spétki lub Planu Zamdéwien),

3) tozsamos¢ podmiotowa, ktéra oznacza mozliwos¢ zrealizowania Zamdwienia przez jednego
Wykonawce.

W przypadku gdy Komédrka organizacyjna planuje udzieli¢ Zamdwienia w czesciach, z ktérych

kazda stanowi przedmiot odrebnego Postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert

czesciowych, Wartoscig Zamodwienia jest Zagregowana Warto$¢ poszczegdlnych czesci

Zamdwienia ustalona zgodnie z ust. 5.

Jezeli przewidywane jest udzielenie Zamoéwien, o ktérych mowa w § 37 ust. 3 pkt 2 Regulaminu

(Zamowienia uzupetniajgce) oraz Zamowien, o ktérych mowa w § 62 (prawo opcji), przy ustalaniu

Wartosci Zamowienia uwzglednia sie wartos¢ tych Zamowien.

Szacunkowg Warto$é dla Zamoéwien ujetych w Planie Zamdwien nieprzekraczajgcych kwoty

50 000 zt mozna ustali¢ na podstawie kwoty przyjetej w zatwierdzonym na dany rok kalendarzowy

Planie Zamoéwien.

W przypadku Zaméwien sektorowych o wartosci rédwnej lub przekraczajgcej Progi unijne oraz

Zamoéwien klasycznych, udzielanych w odrebnych czesciach, do udzielenia Zamdwienia na dang

czes¢, mogg byé zastosowane postanowienia Regulaminu, jezeli fgcznie spetnione sg nastepujace

warunki:

1) szacunkowa wartos¢ danej czesci jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowartosé kwoty
80 000 euro dla Dostaw lub Ustug albo kwoty 1 000 000 euro dla Robdt budowlanych,
w przypadku Zamowien sektorowych, a w przypadku Zamowien klasycznych bez wzgledu na
rodzaj Zamoéwienia kwoty 170 000 zi;

2) taczna wartosé czesci udzielanych na podstawie Regulaminu wynosi nie wiecej niz 20%
szacunkowej Wartosci catego Zamdwienia.

Wszelkie watpliwosci dotyczace zasad szacowania Wartosci Zamodwienia lub Zagregowanej

Wartosci Zamowienia rozstrzygane sg w oparciu o przepisy art. 28-36 Ustawy.
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§10
1. Szacunkowg Warto$¢ zamoOwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 3, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju Zamowienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania Zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w Postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

4) innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku — ogélnodostepne zrddta (np. katalogi
branzowe, cenniki).

2. Szacunkowg Wartos¢ Zamowienia na Ustugi lub Dostawy powtarzajgce sie, ustala sie na
podstawie tacznej wartosci tych Zamowien udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub

w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych Ustug lub

Dostaw oraz wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez

Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

3. Szacunkowg Wartos¢ Zamdwienia na Roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztow
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
— Prawo budowlane.

4. W szczegdlnych przypadkach Wartos¢ Zaméwien na Roboty budowlane moze zostac obliczona

przy zastosowaniu metody szacowania okreslonej w ust. 1 pkt 3.

5. Przy obliczaniu Wartosci Zamoéwienia na Roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ Dostaw

i Ustug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji Wykonawcy, o ile sg one niezbedne do

wykonania tych Robét budowlanych.

§11
Do przeliczania kwot Wartosci Zamowien wyrazonych w euro stosuje sie sredni kurs ztotego
w stosunku do euro, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 2 Ustawy.

§12

Jezeli Zamdwienia na Dostawy udziela sie na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu na
czas:
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1) nieoznaczony lub ktdrych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony — Wartoscig Zamowienia
jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony, nie dtuzszy niz 12 miesiecy — Wartoscia Zamdwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania Zamowienia;

3) oznaczony, dtuiszy niz 12 miesiecy — Wartoscia Zamowienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania Zamodwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci
koricowej przedmiotu umowy w sprawie Zamédwienia.

§13
W przypadku Zamowien na Dostawy lub Ustugi udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony
dtuzszy niz 48 miesiecy podstawg ustalenia Wartosci Zamodwienia jest warto$s¢ miesieczna
zamoéwienia pomnozona przez 48.

§14

1. Komdrka organizacyjna dokonuje ustalenia Wartosci Zamowienia nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia Postepowania o udzielenie Zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia
sq Dostawy lub Ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia Postepowania
o udzielenie Zamdwienia, jezeli przedmiotem Zamodwienia s3 Roboty budowlane, przy czym za
dzien wszczecia Postepowania nalezy rozumie¢ dzien opublikowania ogtoszenia o Zamdwieniu,
aw przypadku nieopublikowania takiego ogtoszenia, dzien wystania do Wykonawcy lub
Wykonawcow zaproszenia do udziatu w Postepowaniu albo zebrania ofert opublikowanych na
stronach internetowych potencjalnych Wykonawcéw. W przypadku Zamoéwien udzielanych
w czesSciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z Postepowan.

2. Jezeli po ustaleniu Wartosci Zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, Komdrka organizacyjna przed wszczeciem Postepowania dokonuje zmiany
Wartosci Zamowienia.

§15

1. Komdrka organizacyjna na wniosku o udzielenie Zamdwienia wskazuje sposéb ustalenia Wartosci
Zamowienia oraz imie i nazwisko osoby lub osdb, ktére dokonaty oszacowania Wartosci
Zamoéwienia.

2. Osoba lub osoby, o ktérych mowa w ust. 1, dokumentujg ustalenie Wartosci Zamodwienia w
postaci notatki stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi
ustalenie Wartosci Zamodwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe Wykonawcéw;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych Postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania Wartosci Zamowienia lub
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tabelaryczne zestawienie ofert lub umow pozostajacych w zasobach Zamawiajgcego, ze
wskazaniem co najmniej numerdw Postepowan (zadan), kosztorys inwestorski.

DZIAL 2 Postepowanie o udzielenie Zamdwienia
w trybie rozeznania rynku

§ 16

Postepowanie o udzielenie Zamowienia w trybie rozeznania rynku przeprowadza sie w celu
udzielenia Zamoéwien, ktérego Zagregowana Wartos¢ Zaméwienia nie przekracza kwoty 50 000zt,
prowadzonego bezposrednio przez Komdrke organizacyjna.
Tryb rozeznania rynku stosuje sie, przez analogie, takie do Postepowan do ktérych
postanowienia Regulaminu nie majg zastosowania, a ktérych przedmiotem s3a:
1) Zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 20 000 zt (w ramach kompetencji Komorek

organizacyjnych);
2) Zamoéwienia, ktorego przedmiotem sga:

a) Dostawy biomasy;

b) Dostawy materiatéw budowlanych;

c) Dostawy mebli biurowych;

d) Dostawy odziezy ochronnej i roboczej, obuwia oraz srodkow bhp i ppoz;

e) Dostawy elektronarzedzi i narzedzi;

f) Dostawy i Ustugi realizowane jako zakupy interwencyjne przez Zaktad Dystrybucji i Zaktad

Produkcji;
g) Ustuga odbioru i zagospodarowania odpadéw w postaci mieszanki popiotowo-zuzlowej i
pytow
§17

Celem przeprowadzenia rozeznania rynku jest wybranie oferty najkorzystniejszej cenowo,
z uwzglednieniem zasad réwnego traktowania Wykonawcéw, uczciwej konkurencji,
proporcjonalnosci i przejrzystosci, a takze zasady wydatkowania Srodkéw w sposdb celowy
i oszczedny.
Rozeznanie rynku polega w szczegdlnosci na zebraniu ofert i danych cenowych od potencjalnych
Wykonawcow.
Oferty mogg by¢ zebrane mailowo, online, telefonicznie i wymagajg udokumentowania ich wraz
z opisem przedmiotu Zamédwienia.
W przypadku Dostaw i Ustug realizowanych jako zakupy interwencyjne przez Zaktad Dystrybuciji
i Zaktad Produkcji przedmiot Zamdwienia musi by¢ zwigzany z utrzymaniem ciggtosci dostaw
ciepta, gdy zakupu nie dato sie wczesniej zaplanowad dziatajgc z nalezytg starannoscia i nalezy go
dokona¢ niezwtocznie, a takze wynika z nagtych i nieprzewidzianych zdarzen, niebedacych
Dostawami i Ustugami realizowanymi w celu usuniecia Awarii. Powyzsze zakupy nie moga
prowadzi¢ do omijania obowigzku ustalenia Zagregowanej Wartosci Zamdwienia ani skutkowaé
omijaniem obowigzujgcych umdéw i sg dopuszczalne jako zdarzenia wyjgtkowe. Zakupow
interwencyjnych dokonuje sie w ramach przyznanego budzetu na dany rok kalendarzowy. Dla
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zakupow interwencyjnych dokonywanych przez Komodrke organizacyjng, ktérych tagczna wartosé
w danym roku kalendarzowym przekracza wartos¢ 50 000 zt netto, wymagana jest zgoda
Kierownika Zamawiajgcego podjeta w formie uchwaty Zarzadu. Zgoda Kierownika Zamawiajgcego
jest udzielana na wniosek kierownika Komérki organizacyjnej, po przedstawieniu uzasadnienia
i uprzednim uzyskaniu opinii Radcy prawnego Spotki.

DZIAL 3 Postepowanie o udzielenie Zamodwienia w procedurze
uproszczonej

§18
Procedura uproszczona ma zastosowanie do Zamoéwien, ktérych Zagregowana Wartosc
Zamoéwienia przekracza kwote 50 000 zt, ale nie przekracza kwoty 170 000 zt.
Postepowanie w procedurze uproszczonej powinno byé przeprowadzone w sposéb przejrzysty,
z uwzglednieniem zasad réwnego traktowania Wykonawcdéw, uczciwej konkurencji,
proporcjonalnosci i przejrzystosci, a takze zasady wydatkowania $rodkédw w sposob celowy i
oszczedny.
Za prawidtowe przeprowadzenie procedury uproszczonej odpowiada komisja przetargowa.
W toku procedury uproszczonej postanowienia § 26 stosuje sie odpowiednio.

§19
Komérka organizacyjna, ktérej dotyczy Zamdwienie, sktada do Dziatu Zamodwienn Publicznych
i Zaopatrzenia wniosek o udzielenie zamdéwienia (zatacznik do procedury 1SO).
Do wniosku o udzielenie Zamoéwienia Komérka organizacyjna dotgcza Wytyczne do Zamdwienia
— PU (zatacznik do procedury 1SO), oraz projekt umowy, a takze inne, dodatkowe dokumenty,
ktore Komédrka organizacyjna uzna za niezbedne lub przydatne do przeprowadzenia
Postepowania.
Komérka organizacyjna sktada wniosek o udzielenie Zamdéwienia w terminie pozwalajgcym na
sprawne i zgodne z Regulaminem przeprowadzenie Postepowania, nie pdzniej niz w terminie
okreslonym w PZ.
Dziat Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia nadaje wnioskowi o udzielenie Zamdwienia numer
Zaméwienia (numer kolejny/symbol Dziatu Zamoéwiern Publicznych i Zaopatrzenia/symbol
komorki  organizacyjnej sktadajacej wniosek/rok/NU/PU). Jezeli Postepowanie zostato
uniewaznione, kolejne Postepowanie oraz dalszg korespondencje oznacza sie odpowiednio literg
A, B itd., umieszczong bezposrednio po numerze pierwotnym Zamdwienia.
Dziat Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia wnioskuje do Petnomocnika Zamawiajgcego
o powotanie komisji przetargowe;.
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§20
Czynnos¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza komisja przetargowa w jednej z nastepujgcych
form:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie platformy przetargowej (zakupowej);
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcoéw;
3) poprzez negocjacje z jednym Wykonawcg, ktére mozna zastosowa¢ do:

a) Zamoéwien, ktorych pilny termin realizacji nie pozwala na zastosowanie innej formy,
wskazanej w pkt 1 lub 2;

b) Zamowien, ktére mogg byc¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze;

c) Zamoéwien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z przepiséw prawa;

d) Zamoéwien, ktédre moga byc zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z innych
przyczyn, niz okreslone w lit. b) — c), jezeli w konkretnym stanie faktycznym istnieje
obiektywne uzasadnienie dla zastosowania takiej formy;

Zastosowanie negocjacji z jednym Wykonawcg wymaga uzyskania przez Komdrke organizacyjng
pisemnej akceptacji Cztonka Zarzadu Spétki, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Zamawiajgcego, po przedstawieniu uzasadnienia i uprzednim uzyskaniu opinii
Radcy prawnego Spotki.

§21
Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegélnosci:
1) opis przedmiotu Zamoéwienia;
2) opis kryteriéw wyboru oferty Wykonawcy;
3) warunki realizacji Zaméwienia;
4) termin i sposdb sktadania ofert.
Zaproszenie do negocjacji, o ktérych mowa w § 20 ust. 1 pkt 3 Regulaminu, powinno zawieraé w
szczegblnosci:
1) opis przedmiotu Zamoéwienia;
2) warunki realizacji Zamdwienia;
3) termin i miejsce negocjacji.
Przedmiotu Zamdwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub Ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to prowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektorych Wykonawcow lub produktéw — chyba ze zachodzg okolicznosci
opisane w § 27 ust. 3 Regulaminu.

§22

W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie platformy przetargowej (zakupowej)
Zamawiajgcego lub przekazania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
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Wykonawcow, mozna wymaga¢ od Wykonawcow spetnienia niezbednych warunkow
podmiotowych (warunki udziatu w Postepowaniu) i przedstawienia dokumentéw, ktére beda
potwierdzaty spetnianie tych warunkéw oraz mozna zgda¢ od Wykonawcéw przedstawienia
dokumentéw potwierdzajacych, ze oferowany przedmiot Zaméwienia spetnia wymagania
Zamawiajgcego.

W przypadku negocjacji z jednym Wykonawcg mozna zgda¢ od Wykonawcy niezbednych
dokumentéw do przeprowadzenia Postepowania potwierdzajgcych, ze oferowany przedmiot
Zamodwienia spetnia wymagania Zamawiajgcego.

Wykonawca moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentow, o ktérych
mowa w ust. 1 lub ust 2, w przypadku, gdy dokumenty te nie zostaty ztozone lub zawierajg btedy,
lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego.

Wykonawca moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia lub wyjasnienia innych dokumentéw majacych
wptyw na przebieg wyboru Wykonawcy.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1 lub ust 2, jezeli Zamawiajgcy posiada dokumenty dotyczgce tego
Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych.
Kryteriami wyboru oferty Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

W procedurze uproszczonej dopuszcza sie przeprowadzenie dodatkowych negocjacji cenowych.
W przypadku, o ktérym mowa w § 20 ust. 1 pkt 1 i 2 Regulaminu Zamawiajacy moze poprawié
w ofertach omytki pisarskie oraz rachunkowe. Zamawiajgcy moze poprawi¢ omytki tylko w ofercie
tego Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

. W przypadku, o ktérym mowa w § 20 ust. 1 pkt 1 i 2 Regulaminu, oferta podlega odrzuceniu, gdy:

1) oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w Postepowaniu lub podlega wykluczeniu
z Postepowania;

3) nie spetnia wymagan zapytania ofertowego;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Informacje o odrzuceniu oferty przekazuje sie niezwtocznie Wykonawcy, ktérego oferta
zostata odrzucona.

W przypadku, o ktorym mowa w § 20 ust. 1 pkt 1 i 2 Regulaminu, Postepowanie podlega
uniewaznieniu, gdy okaze sieg, ze:

1) nie zostata ztozona zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktérg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamodwienia;

3) wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze dalsze prowadzenie Postepowania lub
wykonanie Zamodwienia jest nieuzasadniane lub nie lezy w interesie Zamawiajgcego — na tej
podstawie Postepowanie moze by¢ uniewaznione takze przed uptywem terminu sktadania
ofert.

. Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyn.
. Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem zasady pisemnosci.
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Komunikacja w Postepowaniu o udzielenie Zaméwienia odbywa sie przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji.

W Postepowaniu oferty, oswiadczenia oraz inne dokumenty, zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego, sktada sie z Formy elektronicznej czynnosci prawnej (z kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub Postaci elektronicznej czynnosci prawnej (z podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym zawartym w e-dowodzie).

Postepowanie o udzielenie Zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie platformy przetargowej
(zakupowej) Zamawiajgcego informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamoéwienia, nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktdérych oferty zostaty
otwarte oraz cenach zawartych w ofertach.

W trybie zapytania ofertowego ( § 20 ust 1 pkt 2 Regulaminu ) informacje, o ktérych mowa w
ust. 17, Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktdrzy zostali zaproszeni do ztozenia oferty.
Ogtoszenie o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu Postepowania dla
Postepowan, o ktédrych mowa w § 20 ust 1 pkt 1 i 2 Regulaminu, Zamawiajgcy zamieszcza na
stronie platformy przetargowej (zakupowej) Zamawiajgcego.

Udzielenie Zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy.

DZIAt 4 Postepowanie o udzielenie Zamdéwienia w procedurze
podstawowej

Rozdziat 1 Postanowienia ogdlne

§23
Procedure podstawowg prowadzi sie dla Zamédwien, ktdrych Zagregowana Wartos$¢ Zamoéwienia
przekracza kwote 170 000 zt oraz jest nizsza od Progdw unijnych lub do ktdrych nie ma
zastosowania Ustawa bez wzgledu na wartos¢ Zamédwienia.
Komérka organizacyjna, ktérej dotyczy Zamédwienie, sktada do Dziatu Zamdwien Publicznych
i Zaopatrzenia wniosek o udzielenie zamdéwienia (zatacznik do procedury 1SO).
Do wniosku o udzielenie zamédwienia, komadrka organizacyjna dotgcza Wytyczne do Zamodwienia
- PP (zatacznik do procedury ISO), oraz projekt umowy, a takze inne dodatkowe dokumenty, ktore
Komérka organizacyjna uzna za niezbedne lub przydatne do przeprowadzenia Postepowania.
Komérka organizacyjna sktada wniosek o udzielenie Zamowienia w terminie pozwalajgcym na
sprawne i zgodne z Regulaminem przeprowadzenie Postepowania, nie pdzniej niz w terminie
okreslonym w PZ.
Dziat Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia nadaje wnioskowi o udzielenie Zamodwienia numer
Zamowienia (numer kolejny/symbol Dziatu Zamdwiern Publicznych i Zaopatrzenia/symbol
Komérki organizacyjnej sktadajgcej wniosek/rok/NU/PP). Jezeli Postepowanie zostato
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uniewaznione, kolejne Postepowanie oraz dalszg korespondencje oznacza sie odpowiednio literg
A, B itd., umieszczong bezposrednio po numerze pierwotnym Zamdwienia.

6. Dziat Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia wnioskuje do Petnomocnika Zamawiajgcego
o powotanie komisji przetargowej.

Rozdziat 2 Zasady udzielania Zamoéwien

§24

1. Postepowanie o udzielenie Zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem zasady pisemnosci.
Komunikacja w Postepowaniu o udzielenie Zaméwienia odbywa sie przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektroniczne;.

3. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji.

4. W Postepowaniu o udzielenie Zamowienia oferty, oSwiadczenia oraz inne dokumenty, zgodnie
z wyborem Zamawiajacego, sktada sie z zachowaniem Formy elektronicznej czynnosci prawne;j
(z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci elektronicznej (z podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym zawartym w e-dowodzie).

5. Postepowanie o udzielenie Zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§25
Postepowanie o udzielenie Zamodwienia przygotowuje sie i prowadzi z uwzglednieniem
podstawowych zasad réwnego traktowania Wykonawcéw, uczciwej konkurencji, proporcjonalnosci
i przejrzystosci, a takze zasady wydatkowania sSrodkéw w sposdb celowy i oszczedny.

§ 26
1. Kierownik Zamawiajgcego, Petnomocnik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne
osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem Postepowania o udzielenie

Zamowienia po stronie Zamawiajgcego lub osoby mogace wptyngc na wynik tego Postepowania

podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt

intereséw.
2. Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego Zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu
z Wykonawcag, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych Wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie Zamdwienia;

3) w okresie 2 lat przed wszczeciem Postepowania o udzielenie Zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg, otrzymywaty od Wykonawcy wynagrodzenie
zinnego tytutu lub byly cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie Zamoéwienia;
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4) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosc co do ich bezstronnosci lub niezaleznos$ci w zwigzku z Postepowaniem o udzielenie
Zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego Postepowania.

Cztonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wymienione w ust. 1 skfadajg pisemne

oswiadczenia o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3 skfada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci

o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, a oSwiadczenie o braku istnienia tych

okolicznosci po otwarciu ofert, nie pdzniej niz przed zakoriczeniem Postepowania o udzielenie

Zamodwienia.

Rozdziat 3 Opis przedmiotu Zamowienia

§ 27
Przedmiot Zamodwienia opisuje sie w sposoéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu Zamdwienia, ktérego wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 170 000 zt, nie mozna
opisywaé przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub
szczegblnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub Ustugi dostarczane przez konkretnego
Wykonawce, jezeli mogtoby to prowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
Wykonawcoéw lub produktéw.
Opisanie przedmiotu zamdwienia przez wskazanie, o ktérym mowa w ust. 2, jest dopuszczalne
jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu Zamdwienia i nie mozna opisa¢ przedmiotu
Zamowienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg
wyrazy ,,lub réwnowazny”, wraz z opisem jak nalezy rozumieé te rownowaznos$é, albo Komérka
organizacyjna uzasadni takie wskazanie np. kompatybilnoscia urzadzen zastosowanych
u Zamawiajgcego lub interesem ekonomicznym Zamawiajgcego i uzyska akceptacje Cztonka
Zarzadu Spotki, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Zamawiajgcego.

Rozdziat 4 Ogtoszenia

§28
Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie o Zamodwieniu na stronie platformy przetargowej
(zakupowej) Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia na stronie platformy przetargowej (zakupowej)
Zamawiajgcego, bezposrednio poinformowaé o wszczeciu Postepowania o udzielenie
Zamowienia znanych sobie Wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci Swiadcza
Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane bedace przedmiotem Zamédwienia.
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3. Zamawiajgcy moze zmieni¢ ogloszenie o Zamodwieniu zamieszczone na stronie platformy
przetargowej (zakupowej) Zamawiajgcego, publikujac sprostowanie, ogtoszenie zmian lub
dodatkowych informacji.

4. Ogtoszenie o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu Postepowania, w trybach
wszczynanych za pomocg ogtoszenia, Zamawiajgcy zamieszcza na stronie platformy przetargowe;j
(zakupowej) Zamawiajacego.

5. W ogtoszeniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy podaje nazwe albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie wyboru.

6. W ogfoszeniu o uniewaznieniu Postepowania Zamawiajacy podaje uzasadnienie uniewaznienia
oraz podstawe uniewaznienia wynikajagca z Regulaminu, a w przypadku uniewaznienia
Postepowania bez podania przyczyn, Zamawiajacy podaje tylko podstawe uniewaznienia.

Rozdziat 5 Specyfikacja warunkdw Zamdwienia

§29

Specyfikacja warunkéw Zamdwienia zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego, a takze adres strony platformy przetargowej
(zakupowej) Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia Zamdwienia;

3) opis przedmiotu Zamowienia;

4) opis czesci Zamodwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

5) informacje o przewidywanych Zamdwieniach, o ktérych mowa w § 37 ust. 3 pkt 2 Regulaminu
(Zaméwienia uzupetniajgce) oraz § 62 Regulaminu (prawo opcji), jezeli Zamawiajgcy je
przewiduje;

6) termin wykonania Zamoéwienia;

7) warunki udziatu w Postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw, a takze podstawy wykluczenia;

8) wykaz oswiadczen i dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w
Postepowaniu oraz wskazujgcych brak podstaw wykluczenia;

9) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;

10) wymagania dotyczgce wadium, jezeli Zamawiajgcy zgda wadium;

11) termin zwigzania ofertg;

12) opis sposobu przygotowania ofert;

13) sposdb oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

14) opis sposobu obliczenia ceny;

15) opis kryteriow, ktdrymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert, z wyjgtkiem sytuacji, gdy jedynym kryterium jest cena;

16) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie udzielenia Zamdwienia;
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17) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, jezeli Zamawiajacy zada
takiego zabezpieczenia;

18) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie Zamoéwienia, ogélne warunki umowy albo wzdr umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga
od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie Zamowienia na takich warunkach.

§30
Wraz z zamieszczeniem na stronie platformy przetargowej (zakupowej) Zamawiajgcego ogtoszenia
o Zamoéwieniu, Zamawiajgcy udostepnia specyfikacje warunkéw zamdwienia na tej stronie.

§31

1. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci specyfikacji
warunkéw Zamdwienia.

2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw
Zamoéwienia wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz przed uptywem terminu wskazanego
w Dokumentach Zamdwienia.

3. lJezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw Zamowienia wptynie po uptywie
terminu skfadania wniosku, o ktéorym mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 2.

6. Tresc¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktdrym przekazat
specyfikacje warunkéw Zamodwienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie platformy
przetargowej (zakupowej) Zamawiajgcego, zamieszcza na tej stronie, bez ujawniania Zrédta
zapytania.

§32

1. Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ tresé¢ specyfikacji warunkéw
Zamowienia. Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajgcy udostepnia na stronie platformy
przetargowej (zakupowej) Zamawiajgcego lub w przypadku trybow, w ktérych specyfikacja nie
jest zamieszczana na stronie platformy przetargowej (zakupowej) Zamawiajgcego, informacje
o dokonanej zmianie przesyta sie do Wykonawcow, do ktérych przestano specyfikacje warunkow
Zamowienia.

2. W przypadku, gdy w specyfikacji warunkéw Zamodwienia wprowadzono istotne zmiany,
Zamawiajgcy przedtuza terminy skfadania ofert tak, aby zainteresowani Wykonawcy mogli
zapoznac sie ze wszystkimi informacjami koniecznymi do sporzadzenia oferty. Do istotnych zmian
nalezg w szczegdlnos$ci zmiana opisu przedmiotu Zamoéwienia w zakresie, ktdory ma wptyw na
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wycene oferty, zmiana kryteridw oceny ofert i ich znaczenia oraz zmiana warunkow udziatu
w Postepowaniu.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert jest proporcjonalne do znaczenia oraz terminu udzielonych
wyjasnien lub wprowadzonych zmian.

Rozdziat 6 Zaproszenia, terminy i informowanie Wykonawcow

§33

Zamawiajgcy zaprasza do ubiegania sie o zamowienie za pomocg ogtoszenia o Zamowieniu.

W przypadku Postepowania o udzielenie Zamdwienia prowadzonego w trybie zapytania o cene
lub w trybie zamdwienia z wolnej reki, Zamawiajacy zaprasza do ubiegania sie o zamdwienie,
przesyfajgc wybranemu Wykonawcy lub Wykonawcom zaproszenie do udziatu w Postepowaniu.
Wyznaczajagc terminy sktadania ofert lub negocjacji, Zamawiajacy uwzglednia ztozonos¢
i specyfike przedmiotu Zamdwienia, a w przypadku ofert czas niezbedny do ich przygotowania
i ztozenia.

§34

Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania jezeli jest miejscem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy,
ktdrego oferte wybrano;

2) uniewaznieniu Postepowania o udzielenie Zamdwienia

- podajac uzasadnienie wyboru lub uniewaznienia Postepowania, z zastrzezeniem § 28 ust 6

Regulaminu.

Zamawiajacy informuje Wykonawce o odrzuceniu jego oferty podajgc uzasadnienie.

Rozdziat 7 Tryby Postepowan

Podrozdziat 1 Przetarg nieograniczony

§35
Przetarg nieograniczony jest podstawowym trybem udzielenia Zamodwienia.
Przetarg nieograniczony to tryb, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o Zamodwieniu oferty
mogg sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert w ogtoszeniu o Zaméwieniu i Dokumentach
Zamowienia. Termin nie moze by¢ krotszy niz 7 dni dla Dostaw lub Ustug i 14 dni dla Robot
budowlanych od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie platformy przetargowej (zakupowej)
Zamawiajgcego. W przypadku pilnej realizacji Zaméwienia, termin 14 dni moze zosta¢ skrécony
do 10 dni.
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Zamawiajgcy weryfikuje, czy Wykonawcy spetniajg warunki udziatu w Postepowaniu, nie
podlegajg wykluczeniu, a ich oferty nie podlegajg odrzuceniu, a nastepnie dokonuje oceny ofert
na podstawie kryteridw oceny ofert, z zastrzezeniem ust. 5.

Zamawiajgcy moze najpierw dokona¢ oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert,
a nastepnie dokonac kwalifikacji podmiotowej wytgcznie tego Wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w
Postepowaniu.

Zamawiajacy po zfozeniu ofert moze zdecydowaé o przeprowadzeniu dodatkowo negocjacji
handlowych z Wykonawcami, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu, a ich oferty nie podlegaja
odrzuceniu, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 50 Regulaminu.

Podrozdziat 2 Zapytanie o cene

§36
Zapytanie o cene to tryb Postepowania, ktdry mozna zastosowad, jezeli przedmiotem Zaméwienia
sg Dostawy lub Ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosSciowych.
W wyjatkowych przypadkach, po uzyskaniu przez Komérke organizacyjng wczes$niej pisemnej
akceptacji Cztonka Zarzadu, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Zamawiajgcego, mozna zastosowac tryb zapytania o cene dla innych Dostaw lub Ustug, a takze
Robdét budowlanych, jezeli termin przeprowadzenia Postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego nie moze by¢ dochowany bez szkody dla terminu realizacji Zamdwienia
wynikajgcego ze zobowigzan Zamawiajgcego wobec o0sob trzecich, lub wskazane jest, zeby
Zamowienie byto realizowane przez Wykonawce lokalnego.
W trybie zapytania o cene Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w Postepowaniu o udzielenie
Zamoéwienia Wykonawcow w liczbie gwarantujacej zachowanie konkurencji, nie mniejszej niz 3,
przekazujac zaproszenie do udziatu w Postepowaniu wraz ze specyfikacjg istotnych warunkéw
Zamowienia, proponowanymi warunkami realizacji umowy oraz innymi dokumentami
niezbednymi dla udziatu w Postepowaniu.
Zamawiajgcy weryfikuje, czy Wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu, a ich oferty nie podlegajg
odrzuceniu, a nastepnie dokonuje wyboru oferty z najnizszg ceng, z zastrzezeniem ust. 4.
Zamawiajgcy moze najpierw dokona¢ oceny ofert na podstawie kryterium ceny, a nastepnie
dokonac kwalifikacji podmiotowe] wytgcznie tego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w
Postepowaniu.
Zamawiajacy po zfozeniu ofert moze zdecydowac o przeprowadzeniu dodatkowo negocjacji
handlowych, z Wykonawcami, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu, a ich oferty nie podlegajg
odrzuceniu, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 50 Regulaminu.
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Podrozdziat 3 Zamowienie z wolnej reki

§37

1. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia Zaméwienia, w ktérym Zamdwienia udziela sie po

negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy zaproszenie do udzialu w negocjacjach zawierajace

informacje pozwalajgce na przygotowanie sie Wykonawcy do negocjacji, w szczegdlnosci opis

przedmiotu Zamowienia oraz projekt umowy.

2.

3.
1)
2)
3)
4)
5)
6)

4.

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb Zamdwienia, ktéry mozna zastosowac do:

zamoéwien, ktére prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania
o cene zostaty uniewaznione, w zwigzku z tym, ze nie zostaty ztozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki Zamdwienia nie zostaty w istotny
sposdb zmienione;

zamoéwien udzielanych w okresie 3 lat od dnia udzielenia Zamdéwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy Ustug lub Robdét budowlanych, polegajgcych na powtdrzeniu
podobnych Ustug lub Robdt budowlanych, jezeli takie zamoéwienie byto przewidziane
w Dokumentach Zamdwienia (np. SWZ) i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita
wartos$¢ tego Zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci;

Zamoéwien, ktorych pilny termin realizacji nie pozwala na zastosowanie innego trybu
przewidzianego w Regulaminie;

Zamoéwien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze;

Zamoéwien, ktére moga byc¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z przepiséw prawa;

Zamowien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z innych przyczyn,
niz okresSlone w pkt 4 i 5, jezeli w konkretnym stanie faktycznym istnieje obiektywne
uzasadnienie dla zastosowania takiego trybu.

W celu przeprowadzenia Postepowania o udzielenie Zamdwienia w trybie Zamodwienia z wolnej

reki na podstawie ust. 3 pkt 3-6, Komdrka organizacyjna, a w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3

pkt 1 Komérka organizacyjna lub komisja przetargowa, powinny po przedstawieniu uzasadnienia

i uzyskaniu uprzedniej opinii Radcy prawnego Spétki uzyskaé pisemng akceptacje Cztonka

Zarzadu, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Zamawiajgcego.

Rozdziat 8 Kwalifikacja podmiotowa Wykonawcow oraz ocena przedmiotowa oferty

Podrozdziat 1 Warunki stawiane Wykonawcom ubiegajagcym sie o Zamoéwienie

§38

1. O udzielenie Zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

1)
2)

nie podlegajg wykluczeniu;
spetniajg warunki udziatu w Postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajgcego.
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Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie Zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopusci takg
mozliwos¢ w ogtoszeniu o Zamoéwieniu lub Dokumentach Zaméwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w Postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia albo do reprezentowania
w Postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie Zamowienia.

Postanowienia dotyczace Wykonawcéw stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie Zamdwienia.

Zamawiajgcy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony sposdéb spetniania przez
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie Zamowienia warunkéw udziatu
w Postepowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem Zamdwienia i jest proporcjonalne.

W odniesieniu do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie Zamodwienia,
Zamawiajgcy moze okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg Zamoéwienia w inny sposéb niz
w odniesieniu do pojedynczych Wykonawcéw, jezeli jest to uzasadnione charakterem
Zamowienia i proporcjonalne do jego przedmiotu.

Podrozdziat 2 Warunki udziatu w Postepowaniu

§39

Warunki udziatu w Postepowaniu mogg dotyczyc¢:
1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z przepiséw

prawa;
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w Postepowaniu w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
Zamowienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania
Zamoéwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.
Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajgcy
zamieszcza w Dokumentach Zamowienia.
Zamawiajgcy moze zastosowaé inne niz okreslone w ust. 1 warunki udziatu w Postepowaniu,
o ile majg one obiektywny charakter i zostaty okreslone w Dokumentach Zamoéwienia.

Podrozdziat 3 Przestanki wykluczenia Wykonawcow

§ 40

Z Postepowania o udzielenie Zamodéwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:

1) ktéry zostat prawomocnie skazany za przestepstwa karne, przestepstwo o charakterze
terrorystycznym lub przestepstwo skarbowe, okreslone w art. 108 ust. 1 pkt 1) Ustawy;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;
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3) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji;

4) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne;

5) wobec ktérego orzeczono wyrokiem lub tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
o0 zamowienia publiczne;

6) wobec ktérego zachodzg okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

. Zamawiajacy wskazuje przestanki wykluczenia z Postepowania w Dokumentach Zamowienia.

. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce z Postepowania réwniez na podstawie innych

przestanek, o ile taka mozliwos¢ przewidziat w Dokumentach Zamoéwienia danego Postepowania.

. Przestankami fakultatywnego wykluczenia Wykonawcy z Postepowania mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) otwarcie likwidacji lub ogtoszenie upadtosci Wykonawcy;

2) wprowadzenie Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji lub zatajenie informacji,

majgcych wptyw na ocene spetniania warunkéw udziatu lub braku podstaw wykluczenia;

3) niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy zawartej z Zamawiajgcym.

Podrozdziat 4 Dokumenty od Wykonawcéw

§41
W Postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcéw
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych:
1) spetnianie warunkéw udziatu w Postepowaniu;
2) brak podstaw do wykluczenia
- wskazujac je w Dokumentach Zamowienia.
W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w Postepowaniu oraz
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy, Zamawiajgcy moze zadac
dotaczenia do oferty niezbednych w jego ocenie dokumentdw, w szczegdlnosci:
1) os$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w Postepowaniu;
2) ogodlnego oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
W Postepowaniu o udzielenie Zaméwienia Zamawiajgcy moze zgdaé réwniez od Wykonawcéw
oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie przez oferowane Dostawy, Ustugi lub
Roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.
Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktdrych mowa w ust. 2 i 3 Zamawiajgcy wskazuje w Dokumentach
Zamowienia.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia Postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
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lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie Postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
Postepowania.

Zamawiajgcy moze wezwac do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 5i 6, tylko tego Wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli Zamawiajgcy posiada o$wiadczenia lub dokumenty
dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych.

Zamawiajgcy wskazuje w Dokumentach Zamowienia forme skfadania oswiadczen i dokumentéw,
o ktérych mowa w niniejszym paragrafie.

§42
Zamawiajgcy moze dopuscié, poprzez wskazanie swojej woli w Dokumentach Zamdwienia, aby
Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego Zamoéwienia lub jego czesci, mégt polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Brak wskazania takiej mozliwosci w Dokumentach
Zamowienia, nalezy traktowac jako brak mozliwosci polegania Wykonawcy na zasobach
podmiotow trzecich.
Wykonawca, ktory bedzie polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, w przypadku dopuszczenia
takiej mozliwosci przez Zamawiajgcego, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujac
Zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby
realizacji Zamdwienia.
Wykonawca moze polegaé na zdolnosci innych podmiotéw zgodnie z ust. 1 tylko wtedy, gdy
podmioty te zrealizujg Roboty budowlane lub Ustugi, do realizacji ktéorych te zdolnosci sg
niezbedne, a takze jesli wobec tych podmiotdw nie zachodzg przestanki wykluczenia okre$lone w
Dokumentach Zamdwienia.

§43
Zamawiajgcy moze dopusci¢, aby cze$¢ Zamowienia byta wykonywana przez Wykonawce przy
udziale podwykonawcy. Dopuszczenie do wykonania czesSci zamdwienia przy udziale
podwykonawcy lub brak takiego dopuszczenia, Zamawiajgcy okre$la w Dokumentach
Zamowienia.
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Zamawiajgcy moze zgdaé, aby Wykonawca wskazat w ofercie, ktérg czes¢ Zamodwienia zamierza
powierzy¢ do wykonania podwykonawcy. Zamawiajgcy moze réwniez zgda¢ podania przez
Wykonawce nazw (firm) podwykonawcéw, o ile sg znane.

Rozdziat 9 Wadium

§44
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Kwote wadium okresla sie w wysokosci nie wiekszej niz 1,5 % Wartosci Zamowienia.
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela Zamoéwienia w czesciach,
okresla kwote wadium dla kazdej czesci.
Jezeli Zamawiajgcy przewiduje udzielenie Zamowien, o ktorych mowa
w § 37 ust. 3 pkt 2 Regulaminu (zamdwienia uzupetniajgce) lub § 62 Regulaminu (prawo opcji),
okresla sie wadium dla warto$ci Zamowienia podstawowego.
Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach: pienieznej, gwarancji bankowej lub
gwarancji ubezpieczeniowej. Forme i wysoko$¢ wadium okresla sie kazdorazowo w Dokumentach
Zamowienia.

§45
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu Postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 5.
Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie Zamodwienia oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.
Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktdry wycofat oferte przed
uptywem terminu skfadania ofert.
Wadium w formie pienieznej zwracane jest Wykonawcy w wysokosci w jakiej zostato wniesione.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium w przypadku, gdy:
a) Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy,
b) Wykonawca nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
c) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z innych przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
(szczegodlnie jesli nie uzupetnit on dokumentéw lub nie ztozyt wyjasnien w odpowiedzi na
wezwanie Zamawiajacego).

Rozdziat 10 Wybdr najkorzystniejszej oferty
§ 46

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Dokumentédw Zamowienia.
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Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot Zamowienia
jest podzielny.

Zamawiajgcy moze ograniczy¢ liczbe czesci, ktérg mozna udzieli¢ jednemu Wykonawcy, pod
warunkiem ze maksymalng liczbe czesci, jaka moze by¢ udzielona jednemu Wykonawcy,
Zamawiajgcy wskaze w Dokumentach Zaméwienia.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okres$lonego w Dokumentach Zamdwienia,
jednak nie dtuzej niz 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz zwrdci¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie pisemnej
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium lub wniesieniem nowego wadium, jezeli Zamawiajgcy zgdat wadium.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Z zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu do ich otwarcia.

Otwarcie ofert jest niepubliczne i nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu do ich sktadania,
nie pozniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
Zamawiajacy, niezwfocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie platformy przetargowej
(zakupowej) Zamawiajgcego informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty
otwarte oraz cenach zawartych w ofertach.

W trybie zapytania o cene informacje, o ktérych mowa w ust. 12, Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktdérzy ztozyli oferty w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert.

§ 47
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg warunkéw Zamoéwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy moze zawiadomié¢ o poprawieniu omytki tylko tego Wykonawce, ktorego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.
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Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu Zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu Zamowienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy moze zwrdci¢é sie o udzielenie wyjasnien i ztozenie dowoddéw dotyczacych
zaoferowanej ceny lub kosztu.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Jezeli Zamawiajgcy podejmie dziatania, o ktérych mowa w ust. 4, a Wykonawca nie ztozy
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia, Zamawiajacy odrzuca
oferte.

§ 48

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) jest niezgodna z Regulaminem;

3) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z Postepowania lub
niespetniajgcego warunkéw udziatu w Postepowaniu;

4) jejtresé jest niezgodna z trescig Dokumentéw Zamowienia;

5) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa w
§ 47 ust. 2 pkt 3 Regulaminu;

8) w przypadku, o ktérym mowa w § 47 ust. 6 Regulaminu,

9) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w § 46 ust. 8 Regulaminu na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg;

10) Wykonawca nie wnidst wadium lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg,

11) nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposéb wskazany przez Zamawiajgcego;

12) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

13) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow, w szczegdlnosci KC;

14) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji,
o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa, stwierdzajgcej ich negatywny wptyw na bezpieczeristwo publiczne lub
bezpieczenstwo narodowe;

15) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do
realizacji zamodwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego, w przypadku gdy
Zamawiajgcy tego wymagat w dokumentach zaméwienia.
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§49
Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w Dokumentach Zamdwienia.
Zamawiajgcy opisuje kryteria oceny ofert w sposdb jednoznaczny i zrozumiaty.
Kryteria oceny ofert muszg by¢ zwigzane z przedmiotem Zamdwienia.
Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczyé witasciwosci Wykonawcy, w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej, mogg natomiast dotyczy¢ kwalifikacji
zawodowych i doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji Zamdwienia, jezeli mogg one mieé
znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania Zamdwienia.
Cena moze by¢ zastosowana jako jedyne kryterium oceny ofert w kazdym Zaméwieniu.
Zamawiajgcy okresla w Dokumentach Zaméwienia wage, jaka przypisuje kazdemu z kryteriéw
oceny ofert, z wyjgtkiem przypadku, gdy jedynym kryterium jest cena.
Zamawiajgcy udziela Zamoéwienia na podstawie kryteriow oceny ofert opisanych
w Dokumentach Zamdwienia, jezeli spetnione sg tacznie nastepujace warunki:
1) oferta jest zgodna z wymaganiami okreslonymi w Dokumentach Zamdwienia;
2) oferta nie podlega odrzuceniu na podstawie § 48 Regulaminu.

§ 50
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy po ztozeniu ofert moze w trybie przetargu
nieograniczonego oraz zapytania o cene, zdecydowac o przeprowadzeniu dodatkowo negocjacji
handlowych.
Do negocjacji handlowych, o ktérych mowa w ust. 1 Zamawiajgcy moze zaprosi¢ wszystkich
Wykonawcow, ktorych oferty nie podlegajg odrzuceniu. W przypadku, gdy w Postepowaniu
wiecej niz trzech Wykonawcéw ztozyto oferty niepodlegajgce odrzuceniu, Zamawiajgcy moze
ograniczy¢ negocjacje do trzech Wykonawcéw, ktdrych oferty zostaty najwyzej ocenione.
Negocjacje handlowe mogg by¢ zastosowane réwniez w przypadku, gdy nie mozna wybraé oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny iinnych
kryteriéw oceny ofert.
Negocjacje handlowe prowadzi sie w siedzibie Zamawiajgcego lub za posrednictwem srodkéw
tacznosci telefonicznej albo za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej. Negocjacje
handlowe mogg by¢ takze przeprowadzone w drodze aukcji elektronicznej na stronie platformy
przetargowej (zakupowej) Zamawiajgcego.
Negocjacje handlowe prowadzi sie w celu uzyskania optymalnych warunkéw handlowych dla
Zamawiajgcego.
Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, Wykonawca potwierdza wynegocjowane warunki
w formie wskazanej przez Zamawiajgcego.
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Rozdziat 11 Uniewaznienie Postepowania

§51

Zamawiajgcy uniewaznia Postepowanie o udzielenie Zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé¢ na
sfinansowanie Zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

4) w trybie Zamdwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy
w sprawie Zamowienia,

5) Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit
sie od zawarcia umowy w  sprawie  Zamodwienia, z  uwzglednieniem
§ 55 ust. 6 Regulaminu.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ Postepowanie o udzielenie Zamdwienia:

1) jezeli wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze dalsze prowadzenie
Postepowania lub udzielenie Zamdwienia jest nieuzasadniane lub nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, — na tej podstawie Postepowanie moze by¢ uniewaznione takze przed
uptywem terminu skfadania ofert,

2) bez podania przyczyn.

Jezeli Zamawiajgcy dokonat podziatu zamodwienia na czesci, do uniewaznienia w czesci

Postepowania o udzielenie Zamodwienia, postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie

odpowiednio.

DZIAL 5 Zasady udzielania Zamowien niezbednych do usuniecia Awarii

§ 52

Zasady dotyczgce udzielenia Zamodwienia na Dostawy (zakup materiatéw i urzagdzen):

1)

2)

3)

Komérka merytoryczna zobowigzana jest w pierwszym rzedzie do sprawdzenia dostepnosci
materiatdw i urzadzen niezbednych do usuniecia Awarii, w ramach zawartych przez
Zamawiajgcego umow.

W przypadku braku dostepnos$ci materiatéw i urzadzen, o ktérej mowa w pkt 1, Komodrka
merytoryczna udziela Zamoéwienia lub Zamoéwien (dokonuje zakupu niezbednych materiatow
i urzadzen) w sposob odpowiadajacy ich tgcznej wartosci szacunkowej dla usuniecia danej Awarii.
W Wartosci Zamoéwienia nie uwzglednia sie warto$ci materiatdw i urzadzen pozostajacych
w posiadaniu Zamawiajgcego, ktdre bedg wykorzystane do usuniecia Awarii.

Do udzielenia Zamowien, ktérych tgczna Wartos¢ Zamowienia dla usuniecia Awarii nie przekracza
20 000 zt postanowienn Regulaminu nie stosuje sie. Sposdb udzielenia Zamowienia i wybor
Wykonawcy wymaga akceptacji (zgody) kierownika Komorki organizacyjnej, udzielonej na
protokole Awarii. Sekcja Zaopatrzenia jest zobowigzana do wspdtpracy z Komdrkg organizacyjng,
przy zakupie materiatdw i urzgdzen niezbednych do usuniecia Awarii.
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Do udzielenia Zamowien, ktorych tgczna Wartos¢ Zamowienia dla usuniecia Awarii miesci sie
w przedziale od 20 000 zt do 170 000 zf, pracownik Zamawiajgcego dokonujgcy zakupu
materiatdw lub urzadzen niezbednych do usuniecia Awarii moze udzieli¢ Zamoéwienia po
dokonaniu rozeznania rynku lub bezposrednio konkretnemu Wykonawcy bez badania rynku,
w zaleznosci od pilnosci udzielenia zamodwienia. Sposéb udzielenia Zamdwienia i wybodr
Wykonawcy wymaga pisemnej akceptacji Cztonka Zarzadu Spétki dziatajgcego na podstawie
petnomocnictwa Zamawiajgcego, udzielonej na protokole Awarii. Sekcja Zaopatrzenia jest
zobowigzana do wspdtpracy z Komorka organizacyjna, przy zakupie materiatow i urzadzen
niezbednych do usuniecia Awarii.

Do udzielenia Zamodwien, ktérych taczna Wartos¢ Zamowienia dla usuniecia Awarii przekracza
kwote 170000 zt zastosowanie ma tryb zapytania o cene lub Zamodwienia z wolnej reki,
w zaleznosci od pilnosci udzielenia Zamoéwienia. Sposdb udzielenia Zamoéwienia wymaga
uzyskania uprzedniej pisemnej akceptacji Cztonka Zarzadu Spotki dziatajgcego na podstawie
petnomocnictwa Zamawiajgcego, udzielonej na protokole Awarii co do trybu udzielenia
Zamowienia, a w przypadku Zaméwienia z wolnej reki dodatkowo wymagana jest uprzednia
opinia Radcy prawnego Spotki.

W przypadku braku mozliwosci obliczenia wartosci szacunkowej zaméwienia, ze wzgledu na
charakter Awarii, do udzielenia zamodwienia stosuje sie tryb postepowania opisany w pkt 4.
Komérka organizacyjna moze realizowa¢ Zamowienia w celu usuniecia Awarii, jezeli wydatek jest
konieczny do niezwfocznego usuniecia Awarii bezposrednio zagrazajacej bezpieczenstwu osob
lub mienia, bez uzyskania wczesniejszej zgody kierownika Komérki organizacyjnej/akceptacji
Cztonka Zarzadu Spotki dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa Zamawiajgcego. W takich
wypadkach Komérka organizacyjna przedktada protokét Awarii do zatwierdzenia po
zrealizowaniu wydatku i niezwtocznie przekazuje Sekcji Zaopatrzenia (jezeli dotyczy).

W przypadku gdyby powykonawczo okazato sie, ze przy udzieleniu Zamdwienia w celu usuniecia
Awarii przekroczone zostaty progi stosowania Ustawy Komdrka organizacyjna zobowigzana jest
niezwtoczne poinformowac o tym Dziat Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia oraz przedstawié
uzasadnienie zastosowania trybu Zaméwienia z wolnej reki na podstawie Ustawy, wskazujgcego,
ze ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mdgt on przewidzie¢, wymagane byto natychmiastowe wykonanie
Zamowienia, a nie mozna byto zachowac terminéw okreslonych dla innych trybow udzielenia
Zamoéwienia.

§53

Zasady dotyczgce udzielenia Zamoéwienia na Ustugi lub Roboty budowlane:

1)

2)

Komérka organizacyjna moze udzieli¢c Zamoéwienia (zleci¢ wykonanie Ustugi lub Roboty
budowlanej) Wykonawcy, z ktérym Spotka posiada zawartg umowe obejmujgcg swoim zakresem
takie Ustugi lub Roboty budowlane, w przypadku braku mozliwosci wykonania ich sitami
wiasnymi.

W przypadku braku umowy, o ktérej mowa w pkt 1 lub braku mozliwosci wykonania Zamdwienia,
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego w ramach tej umowy, Komodrka organizacyjna
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udziela Zamowienia Wykonawcy (zleca Ustugi lub Roboty budowlanej), w sposéb odpowiadajgcy
ich tacznej wartosci szacunkowej dla usuniecia danej Awarii. W wartosci szacunkowej zamdwienia
na Ustuge lub Roboty budowlane (zlecenie wykonania Ustugi lub Roboty budowlanej ) nie
uwzglednia sie wartosci materiatéw i urzgdzen pozostajgcych w posiadaniu Zamawiajgcego, ktére
bedg wykorzystane do usuniecia Awarii;

Do udzielenia Zaméwienia (zlecenia wykonania Ustugi lub Roboty budowlanej) stosuje sie
odpowiednio § 52 pkt 3-7.

§ 54

Kierownik Komérki organizacyjnej, w ktérej wystgpita Awaria, zobowigzany jest do sporzadzenia

protokotu Awarii, ktéry bedzie zawierat w szczegdlnosci:

1) szczegdtowy opis zaistniatej Awarii, ustalenia dotyczgce przyczyny jej powstania;

2) opis podjetych dziatan — w ramach opisu podjetych dziatan nalezy opisaé dostepnosé
materiatédw i urzadzen, zgodnie z § 52 pkt 1 Regulaminu lub uméw, o ktérych mowa w § 53
pkt 1 Regulaminu w przypadku, gdy Awaria wymaga zakupu materiatow lub urzgdzen albo
wykonania Ustug lub Robét budowlanych przez Wykonawce, a takze sposdb udzielenia
Zamoéwienia i uzasadnienie wyboru Wykonawcy.

Protokot Awarii podpisuje kierownik Komorki organizacyjnej. W przypadkach, o ktérych mowa

w § 52 pkt 4 i5 Regulaminu protokét zawiera dodatkowo akceptacje Cztonka Zarzadu dziatajgcego

na podstawie petnomocnictwa Zamawiajgcego oraz opinie Radcy prawnego Spotki, w przypadku,

o ktéorym mowa w § 52 pkt 5 Regulaminu.

Wz6r protokotu Awarii okresla Zatacznik do Regulaminu.

DZIAt 6 Umowy

Rozdziat 1 Postanowienia ogdlne

§55
Do umoéw zawartych w wyniku Postepowan wszczetych na podstawie Regulaminu, stosuje sie
przepisy ustawy KC.
Umowy, ktdre zawiera Zamawiajgcy w sprawie Zamowienia, wymagajg pod rygorem niewaznosci
zachowania Formy pisemnej czynnosci prawnej lub Formy elektronicznej czynnosci prawne;j.
Zamawiajacy i Wykonawca wybrany w Postepowaniu o udzielenie Zamdwienia, obowigzani sg
wspotdziataé przy wykonaniu umowy w sprawie Zamowienia, w celu nalezytej realizacji
Zamoéwienia.
Zawarcie umowy nastepuje w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, z tym, ze
w Postepowaniu prowadzonym w procedurze podstawowej zawarcie umowy moze nastgpic po
uptywie dwéch dni roboczych od dnia przekazania Wykonawcom powiadomienia o wyniku
Postepowania, ale w okresie zwigzania ofertg. Za zgodg Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana dla realizacji Zamdwienia, umowa moze zosta¢ zawarta po uptywie okresu zwigzania
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ofertg, jezeli powiadomienie o wyborze oferty zostato wystane przed uptywem terminu zwigzania
oferta.

W przypadku Zamodwienia z wolnej reki lub gdy w Postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia
zostanie ztozona tylko jedna oferta, z zastrzezeniem § 48 ust. 1 pkt 3 Regulaminu, termin dwdch
dni, o ktérym mowa w ust. 4 nie ma zastosowania.

Jezeli Wykonawca, ktéorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajgcy moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert
pozostatych w Postepowaniu Wykonawcéw oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte, albo
uniewazni¢ Postepowanie.

§ 56

Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia
Swiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okoliczno$ci, ktérych nie mozna byto przewidzieé
w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub gdy zmiana ta jest korzystna dla Zamawiajgcego,
a Wykonawca wyrazi na nig zgode. Zmiana sposobu spetnienia swiadczenia nie moze dotyczy¢
zobowigzan Wykonawcy zawartych w ofercie, ktére byty oceniane w toku Postepowania.

§ 57

. Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajgcy przewidziat mozliwosc

dokonania takiej zmiany w w Dokumentach Zamdwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

. Zamawiajacy moze dokonywac zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, o ktérych mowa w ust 1, jezeli zachodzi jedna

z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany zostaty przewidziane w Dokumentach Zamoéwienia w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktdore okreslajg ich zakres, w szczegélnosci mozliwo$é zmiany
wynagrodzenia Wykonawcy i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian;

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych Dostaw, Ustug lub Robdét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione facznie nastepujgce warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych Ilub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach Zamowienia podstawowego;

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla Zamawiajgcego;

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci Zamdwienia, okreslonej
pierwotnie w umowie;
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3) faczna wartos¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci Zamowienia okreslonej pierwotnie
w umowie w przypadku zaméwien na Dostawy lub Ustugi albo, w przypadku zamoéwien na
Roboty budowlane, jest mniejsza od 15% warto$ci Zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie;

4) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych Zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscia nie mogt przewidzie¢;

5) zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego.

3. Dopuszczalne s3 zmiany umowy uznane za "nieistotne", w szczegdlnosci, gdy nie ulega zmianie

ogoblny charakter umowy w stosunku do umowy w pierwotnym brzmieniu oraz gdy:

1) zmienione warunki nie majg wptywu na krgg Wykonawcoéw biorgcych udziat w Postepowaniu
i na tres¢ ztozonych ofert;

2) zmiana nie narusza réwnowagi ekonomicznej umowy na korzy$s¢ Wykonawcy w sposéb
nieprzewidziany pierwotnie w umowie;

3) zmiana nie rozszerza i nie zmniejsza w sposOb znaczny zakresu swiadczen i zobowigzan
wynikajgcych z umowy.

4. Wskazane jest, aby umowa zawarta na okres dtuzszy niz 12 miesiecy, jezeli wymaga tego
specyfika przedmiotu Zamdwienia, zawierata postanowienia o zasadach wprowadzenia zmian
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towardw i ustug;

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia albo minimalnej stawki godzinowej ustalonych na
podstawie przepisdw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace;

3) zasad podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych;

- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania Zamdwienia przez Wykonawce.

§ 58

1. Umowe zawiera sie na czas oznaczony, z wyjgtkiem umédw, ktérych przedmiotem sg Dostawy
licencji na oprogramowanie komputerowe oraz ustugi nadzoru autorskiego.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem sg Swiadczenia okresowe lub ciggte, na
okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie Zaméwienia w dtuzszym okresie spowoduje
oszczednosci kosztéw realizacji Zamowienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to
uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi Zamawiajgcego lub zakresem planowania naktadow oraz
okresem niezbednym do ich spfaty.

§59

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
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Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

Rozdziat 2 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§ 60
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej ,,zabezpieczeniem”.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych
formach: pienigdzu, gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy
na rachunek bankowy Wykonawcy.
W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub
kilka form okreslonych w ust. 3.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.
Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 5% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej
wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamodwienia
i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Zamawiajgcy moze zastrzec w Dokumentach Zamdwienia, ze czes¢ kwoty zabezpieczenia moze
zosta¢ pozostawiona na poczet roszczen z tytutu rekojmi za wady i gwarancji. Kwota
pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady i gwarancji nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia i zostanie zwrdécona w terminie 14 dni po uptywie
terminu rekojmi oraz gwarancji.
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Rozdziat 3 Podwykonawstwo

§61
W zakresie praw i obowigzkéw Zamawiajgcego, Wykonawcy i podwykonawcy zastosowanie ma
art. 647 KC.
Powierzenie realizacji cze$ci Zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy od
odpowiedzialnosci za prawidtowa realizacje tego Zamdwienia.
Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujgcych prawa i obowigzki
podwykonawcy w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczgcych warunkéw wyptaty
wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki Wykonawcy,
uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.
Zamawiajgcy moze zastrzec w Dokumentach Zamowienia podwykonawstwo takze dla
postepowan na dostawy i ustugi.

Rozdziat 4 Prawo opcji

§62

Zamawiajgcy moze skorzysta¢ z dodatkowych Zamdwien w ramach prawa opcji (rozumianego
jako mozliwos¢ zamowienia dodatkowych lub zamiennych Dostaw, Ustug lub Robét
budowlanych), jezeli mozliwo$¢ taka przewidziat w Dokumentach Zamdwienia w postaci
zrozumiatych, precyzyjnych i jednoznacznych postanowief umownych, ktére facznie spetniajg
nastepujgce warunki:

1) okreslajg rodzaj i maksymalng wartos¢ opcji;

2) okreslajg okolicznosci skorzystania z opcji;

3) nie modyfikujg ogdlnego charakteru umowy.
Prawo opcji jest jednostronnym uprawnieniem Zamawiajgcego, z ktérego moze, ale nie ma
obowigzku skorzysta¢ w ramach realizacji przedmiotu Zamdwienia. Prawo opcji stwarza po
stronie Zamawiajgcego zobowigzanie do realizacji zamdwienia jedynie w zakresie
zadeklarowanym jako podstawowe, natomiast uprawnieniem Zamawiajgcego jest zgdanie
realizacji zamowienia w zakresie poszerzonym lub zamiennym okreslonym w Dokumentach
Zamowienia jako prawo opcji, z kolei obowigzkiem Wykonawcy jest realizacja Zamdwienia
w catosci, to jest w zakresie zadeklarowanym i poszerzonym lub zamiennym. Wykonawcy nie
przystuguje natomiast prawo domagania sie realizacji zamdwienia w zakresie poszerzonym lub
zamiennym, jesli Zamawiajacy nie skorzysta ze swego uprawnienia do opcji w toku realizacji
umowy.
W przypadku nieskorzystania przez Zamawiajgcego z przystugujgcego mu prawa opcji albo
skorzystania z prawa opcji w niepetnym zakresie, niewykorzystujgcym maksymalnego poziomu
prawa opcji, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tego tytutu. W szczegdlnosci
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Wykonawca nie moze zada¢ od Zamawiajgcego realizacji prawa opcji ani wnosi¢ roszczenia
o zaptate spodziewanych korzysci.

W ramach prawa opcji dodatkowe lub zamienne Roboty budowlane, Dostawy i Ustugi
zrealizowane bedg po cenach jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy.

Zamawiajgcy ma prawo wielokrotnie korzysta¢ z prawa opcji — jednak do wyczerpania
maksymalnego zakresu prawa opcji, okreslonego w Dokumentach Zamdwienia.

DZIAt 7 Umowy ramowe

§63
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe ramowg po przeprowadzeniu Postepowania, stosujac
odpowiednio przepisy dotyczace udzielania Zamoéwien w trybie przetargu nieograniczonego.
Zamawiajacy okresla zasady i sposéb udzielania ZamdéwieA na podstawie umowy ramowe;j
w Dokumentach Zaméwienia dotyczgcych umowy ramowej.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe ramowa na okres nie dtuzszy niz 4 lata.
Zamowienia wykonawcze na podstawie uméw ramowych mogg by¢ udzielane albo bezposrednio
w oparciu o ceny i warunki okreslone w umowie wykonawczej, albo po przedstawieniu przez
Wykonawcow ofert na realizacje Zaméwien wykonawczych, ktére nie mogg mie¢ cen mniej
korzystnych niz wskazane w umowie.
Umowa ramowa moze by¢ zawarta réwniez z jednym Wykonawca.
Do umowy ramowej stosuje sie zapisy Dziatu 6.

DZIAt 8 Dokumentacja Postepowania o udzielenie Zamodwienia

§ 64
Z Postepowania o udzielenie Zamdéwienia Zamawiajgcy sporzgdza protokot.
Zatgcznikami do protokotu sg oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne
dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw oraz umowa w sprawie
Zamoéwienia.

§ 65
Z Postepowania o udzielenie Zamowienia prowadzonego w procedurze uproszczonej sporzgdza
sie protokot, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
Z Postepowania o udzielenie Zamédwienia prowadzonego w procedurze podstawowej sporzadza
sie protokot, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§ 66

W przypadku, gdy przed wszczeciem Postepowania o udzielenie Zamdwienia przeprowadzono

wstepne konsultacje rynkowe, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 Regulaminu i wystgpity okolicznosci,

o ktérych mowa w § 6 ust. 3 Regulaminu protokét z Postepowania o udzielenie Zamoéwienia powinien

zawierac:
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informacje o przeprowadzeniu tych czynnosci;

informacje o podmiotach, ktére uczestniczyty w tych czynnosciach;

informacje o wptywie tych czynnosci na opis przedmiotu Zamédwienia, specyfikacje warunkow
Zamoéwienia oraz warunki umowy;

informacje, czy istnieje mozliwos$¢, ze o udzielenie Zamodwienia bedzie ubiegat sie podmiot, ktory
uczestniczyt w przygotowaniu Postepowania o udzielenie tego Zamoéwienia. W przypadku
wskazania, ze taka mozliwos¢ istnieje, nalezy wskaza¢ srodki jakie zastosowano w celu
zapobiezenia zaktdceniu konkurencji.

§ 67
Protokot z Postepowania o udzielenie Zamoéwienia zatwierdza Petnomocnik Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy przechowuje protokdt wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
Postepowania o udzielenie Zaméwienia, w sposdb gwarantujgcy jego nienaruszalnosé. Jezeli czas
trwania umowy przekracza okres 4 lat, Zamawiajacy przechowuje umowe przez caty okres
trwania umowy.
Na wniosek Wykonawcéw, ktdrych oferty nie zostaty wybrane, Zamawiajgcy zwraca ztozone przez
nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne
materiaty.
Zamawiajacy, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, w trybie ustawy o dostepie do
informacji publicznej udostepnia najkorzystniejszg oferte oraz umowe w sprawie udzielenia
zamowienia.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, z wyjatkiem informacji podawanych do
publicznej wiadomosci w ogtoszeniu o udzieleniu Zamdéwienia lub przekazywanych Wykonawcom
na podstawie Regulaminu. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o cenie, terminie wykonania
Zamowienia, okresie gwarancji i warunkach ptatnosci.
Zamawiajacy nie ujawnia danych osobowych oséb fizycznych, ktére znajdujg sie w tresci oferty,
z wyjatkiem danych Wykonawcy.

DZIAt 9 Postanowienia koncowe

§ 68
Regulamin obowigzuje od dnia wskazanego w Uchwale Zarzadu o jego wprowadzeniu.
Wykaz Robét budowlanych — zatgcznik nr 1.
Protokdt Awarii — zatgcznik nr 2.
Wzér protokotu z Postepowania w procedurze uproszczonej — zatgcznik nr 3
Wzér protokotu z Postepowania w procedurze podstawowej — zatgcznik nr 4
Formularze wewnetrzne obowigzujgce w Spédice stanowig zatgczniki do procedury
ISO nr Il - 02.00.000.
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