Zatacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu

Procedura zakupu biomasy obowigzujaca

w Miejskiej Energetyce Cieplnej Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia w Koszalinie

§1

Celem Procedury jest uregulowanie procesu udzielania zamowien sektorowych na potrzeby

Miejskiej Energetyki Cieplnej Spotka z ograniczong odpowiedzialno$cia w Koszalinie

w zakresie dostaw biomasy spetniajacej kryteria zrdwnowazonego rozwoju (KZR).

Ilekro¢ w postanowieniach Procedury mowa, o:

1) zamawiajgcym (Spotce) — nalezy przez to rozumie¢ Miejska Energetyke Cieplng Spotke z
ograniczong odpowiedzialno$cia w Koszalinie, w imieniu ktoérej dziataja osoby
uprawnione do reprezentacji Spotki lub petnomocnik;

2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie biomasy;

3) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i1 innych kryteriéw odnoszacych si¢ do
przedmiotu zaméwienia,
b) znajnizsza ceng, gdy jedynym kryterium oceny jest cena;

4) protokole — nalezy przez to rozumie¢ dokument, ktoéry potwierdza przebieg postepowania
kwalifikowania dostawcoOw biomasy oraz przebieg postepowania o udzielenie
zamowienia;

5) zamodwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie udzielane przez
zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci
sektorowej, o ktoérej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo

zamowien publicznych;

6) dzialalno$ci sektorowej — nalezy przez to rozumie¢ dzialalnos¢ sektorowa prowadzong
przez Spotke w zakresie energii cieplnej polegajaca na udostgpnianiu lub obstudze statych
sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug publicznych w zwigzku z produkcja,
transportem lub dystrybucjg energii cieplne;j;

7) dostawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej oraz konsorcjum ww. podmiotow, ktore
ubiega si¢ o wpis na list¢ kwalifikowanych dostawcéw biomasy oraz o udzielenie

zamoOwienia, ztozyto oferte lub zawarto umowe w sprawie zamowienia;
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§2
Zamawiajacy powotuje poleceniem stluzbowym staly 6 osobowy zespdt ds. udzielania
zamoOwien sektorowych na dostawy biomasy, zgodnie z nizej ustanowionymi zasadami,
zwany dalej Zespotem.
Cztonkowie Zespolu dziatajg wspolnie, a w przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci
(np. urlop, zwolnienie lekarskie, szkolenie) ktoregokolwiek z cztonkéw Zespotu pozostali
cztonkowie Zespotu, w liczbie minimum 3 oséb, wykonuja czynno$ci zwigzane z
prowadzong listag kwalifikowanych dostawcéw biomasy oraz czynno$ci zwigzane z
wyborem dostawcy biomasy, zgodnie z Procedura.
Czlonkowie Zespotu podlegaja wylaczeniu z dokonywania czynno$ci zwigzanych z
wyborem dostawcy biomasy, o ktorych mowa w ust. 2, jezeli po ich stronie wystepuje
konflikt interesow.
Konflikt interesOw wystepuje wowczas, gdy cztonkowie Zespotu:
ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamdwienia;
pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspdlnym
pozyciu z dostawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych dostawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;
w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawali
w stosunku pracy lub zlecenia z dostawca, otrzymywaly od dostawcy wynagrodzenie z
innego tytutu lub byli cztonkami organoéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
dostawcOw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;
pozostaja z dostawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego
postepowania.
Czlonkowie Zespolu sktadaja pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie
falszywego os$wiadczenia, o$wiadczenie o istnieniu lub braku okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 4.

Oswiadczenia cztonkéw Zespotu stanowig integralng cze$¢ protokotu, o ktérym mowa w
§ 11.

§3



Zamawiajacy ustanawia system kwalifikowania dostawcow biomasy, do udzialu w ktérym
dopuszcza dostawcow biomasy spetniajacych warunki wskazane przez zamawiajacego
w ogloszeniu o ustanowieniu systemu kwalifikowania dostawcow biomasy.

Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej zamawiajacego ogloszenie o ustanowieniu

systemu kwalifikowania dostawcOw biomasy przez caty okres trwania systemu.

§4
System kwalifikowania dostawcoOw biomasy ustanawia si¢ w sposob umozliwiajacy
dostawcom sktadanie wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w systemie i ich aktualizacje przez
okres trwania systemu.
Dostawca ubiegajacy si¢ o dopuszczenie do udziatu w systemie kwalifikowania dostawcow
biomasy sktada poczta elektroniczng wniosek wraz z dokumentami potwierdzajacymi
spelnianie warunkow w formie dokumentowej (tj. skan podpisanych dokumentow),
elektronicznej (co oznacza posta¢ elektroniczng opatrzong kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym zawartym w e-dowodzie. W przypadku zlozenia skandéw dokumentow
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji tozsamo$ci Dostawcy oraz — w razie
watpliwosci co do autentycznosci przestanych skanéw — do zadania przedstawienia
dokumentow zrédtowych (w tym wgladu do oryginatow dokumentow papierowych). Wniosek
o wpisanie na liste kwalifikowanych dostawcow biomasy powinien by¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentowania dostawcy. Reprezentacja powinna wynika¢ z KRS lub CEiDG
albo pelnomocnictwa, ktore nalezy dotaczy¢ do wniosku.
Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie dostawcg o wpisaniu na liste¢ kwalifikowanych
dostawcow biomasy, albo odmowie wpisania na te listg, podajac uzasadnienie. Wraz z
zawiadomieniem o wpisaniu dostawcy na liste kwalifikowanych dostawcow biomasy,
zamawiajacy informuje dostawce o koniecznosci aktualizacji dokumentéw bedacych
podstawa wpisania na list¢ 1 zasadach tej aktualizacji, okre§lonych w § 5.
Zamawiajacy moze samodzielnie wpisa¢ na list¢ kwalifikowanych dostawcow biomasy
podmioty, ktorych dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow wskazanych w ogloszeniu
o ustanowieniu systemu kwalifikowania dostawcow biomasy, pozostaja w posiadaniu
zamawiajacego.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, zamawiajacy zawiadamia dostawcOw o wpisaniu ich
na liste kwalifikowanych dostawcow biomasy wraz z informacja o koniecznosci aktualizacji
dokumentow pozostajacych w posiadaniu zamawiajacego 1 zasadach tej aktualizacji,

okreslonych w § 5.



6. Dostawcy dopuszczeni do udziatu w systemie kwalifikowania dostawcow biomasy wpisywani
sa na listg kwalifikowanych dostawcéw biomasy, prowadzong przez zamawiajacego
1 aktualizowang przez caty okres trwania systemu.

7. Zespot sporzadza protokoédt z kwalifikacji dostawcoOw biomasy, w ktérym wskazuje podstawy
wpisania na liste¢ kwalifikowanych dostawcow biomasy lub odmowy wpisania na te¢ liste.
Na podstawie sporzadzonego protokotlu, Zespdt przedstawia zamawiajgcemu do podpisu

zawiadomienia, o ktérych mowa w ust. 31 5.

§5
1. Zamawiajgcy wpisze na liste kwalifikowanych dostawcow biomasy podmiot, ktéry speinia
nastepujace warunki:

1) wykaze, ze posiada certyfikat potwierdzajacy, ze biomasa spelnia kryteria
zrbwnowazonego rozwoju zgodnie z dyrektywa (UE) 2018/2001. Dokument powinien
zosta¢ wydany przez uprawniong jednostke certyfikujaca, potwierdzajaca, ze podmiot
uczestniczacy w systemie KZR INiG lub innym uznawanym przez Komisj¢ Europejska
oraz spelnia wymagania dyrektywy RED II/II1 i systemu KZR. Dostawca jest zobowigzany
do posiadania aktywnego certyfikatu opisanego powyzej w calym okresie wpisu na liste
kwalifikowanych dostawcow biomasy. W przypadku utraty (cofnigcie lub zawieszenie)

certyfikatu dostawca powiadomi niezwlocznie Zamawiajacego.

W przypadku dostawcy dzialajacego w formie konsorcjum warunek posiadania
certyfikatu, o ktérym mowa w pkt 1) musi spelnia¢ kazdy z podmiotéw tworzacych

konsorcjum.

2) dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Dostawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze:

a) zrealizowal w ciggu ostatnich pigciu lat przed zlozeniem wniosku o wpis na liste
kwalifikowanych dostawcow, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w
tym okresie,

1/lub

b) realizuje - w przypadku §wiadczen okresowych lub cigglych, nalezycie, co najmniej dwie

dostawy biomasy o masie dostawy minimum 500 ton kazda.

Na potwierdzenie spelniania warunku, Dostawca jest zobowigzany przedlozy¢ wykaz
dostaw w zakresie niezbednym do stwierdzenia speiniania warunku wedlug wzoru

zamawiajacego.



W przypadku dostawcy dziatajacego w formie konsorcjum warunek dotyczacy zdolnosci
technicznej lub zawodowej, o ktorym mowa w pkt 2) musi spetnia¢ co najmniej jeden

z podmiotéw tworzacych konsorcjum.

Uwaga:

(1) Jako jedng dostawe nalezy rozumie¢ dostawe realizowang na podstawie jednej
umowy/kontraktu dla podmiotu zajmujacego si¢ produkcja energii cieplnej lub
elektrycznej przy wykorzystaniu biomasy.

(2) W przypadku $wiadczen, ktore Dostawca nadal wykonuje, wymagane jest, aby
zrealizowany na dzien ztozenia wniosku o wpis na liste kwalifikowanych dostawcow

zakres dostaw spetniat wymogi okreslonego warunku.

Dostawca wraz z wnioskiem o wpis na liste¢ kwalifikowanych dostawcow sktada oswiadczenie,

ze:

a) nie naruszyl obowigzkow dotyczacych platnosci podatkow, chyba ze dokonal ptatnosci
naleznych podatkéw wraz z odsetkami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty
tych naleznosci;

b) nie naruszyl obowigzkoéw dotyczacych ptatnosci skladek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne, chyba ze dokonatl platnosci naleznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci;

¢) nie jest w stanie likwidacji lub nie ogloszono jego upadtosci;

d) nie zachodza wobec niego okolicznosci, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Dokumenty stanowigce podstawe wpisania dostawcy na liste kwalifikowanych dostawcow

biomasy beda aktualizowane z inicjatywy Dostawcy nie rzadziej niz co 12 miesigcy, liczac od

daty wpisania na list¢ kwalifikowanych dostawcow biomasy, z wylaczeniem certyfikatu KZR

INiG lub innego uznawanego przez Komisj¢ Europejska, ktory bedzie aktualizowany nie

poOzniej niz z datg obowigzywania/waznos$ci, lub na wniosek zamawiajacego.

Dostawca w zaktualizowanym wykazie dostaw powinien wykaza¢ spelnianie warunku

dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej w okresie ostatnich pigciu lat przed

uptywem terminu obowiazkowej aktualizacji tych dokumentow.

Zamawiajacy moze wystapi¢ do dostawcow o uzupelnienie albo wyjasnienie tresci ztozonych

dokumentow w terminie wskazanym przez zamawiajacego.

Dostawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentow, o ktdrych mowa w ust. 3, jezeli

zamawiajacy posiada aktualne dokumenty tego dostawcy.



Zespot sporzadza protokot z wszelkich czynnosci niezbednych do aktualizacji dokumentow
bedacych podstawa do wpisania na liste kwalifikowanych dostawcow biomasy. Na podstawie
sporzadzonego protokotu, Zespot przedstawia zamawiajagcemu do podpisu zawiadomienia o

aktualizacji wpisu.

§6
Lista kwalifikowanych dostawcow jest jawna.
Zamawiajacy publikuje list¢ kwalifikowanych dostawcodw biomasy na stronie internetowej

zamawiajacego.

§7

Zamawiajacy skresla z listy kwalifikowanych dostawcoéw biomasy podmioty, ktére na wniosek

zamawiajacego nie zaktualizowaly dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow

okreslonych w ogloszeniu o ustanowieniu systemu kwalifikowania dostawcow biomasy.

Zamawiajacy skresla z listy kwalifikowanych dostawcow biomasy podmioty na ich wniosek.

Zamawiajacy moze skresli¢ z listy kwalifikowanych dostawcow biomasy podmioty, ktore:

1) uchylily si¢ od zawarcia umowy z zamawiajacym, w przypadku ich wyboru w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, a takze dostawcow, z ktérymi umowy zostaty
rozwigzane na skutek zlozonego o$wiadczenia o wypowiedzeniu umowy badz o
odstapieniu od umowy, bez wzgledu na to ktora ze stron takie o§wiadczenie zlozyla,

2) posiadaja wobec zamawiajacego przeterminowane zobowigzania,

3) w ostatnich 2 latach nie wykonaty w terminie dostaw na rzecz zamawiajacego, liczac
wstecz od dnia wpisania podmiotu na liste¢/aktualizacji listy kwalifikowanych dostawcow
biomasy, co zostalo udokumentowane przez zamawiajacego.

Ponowny wpis na list¢ kwalifikowanych dostawcoéw po wykresleniu z powodoéw podanych w

ust. 4 moze by¢ dokonany nie wczesniej niz po uptywie 12 miesiecy liczac od daty skreslenia.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Zespotu zamawiajagcy moze podja¢ decyzje

o ponownym wpisaniu na liste¢ kwalifikowanych dostawcow przed uptywem terminu, o ktérym

mowa w ust. 4.

Zespot sporzadza protokot z czynnosci bedacych podstawa do skreSlenia z listy

kwalifikowanych dostawcéw, w ktorym wskazuje podstawy skreslenia. Na podstawie

sporzadzonego protokotu, Zespot przedstawia zamawiajacemu do podpisu zawiadomienia o

skresleniu z listy.

§8
Zamawiajacy moze zaprosi¢ do zlozenia ofert cenowych na dostawg biomasy dostawcow

wpisanych na list¢ kwalifikowanych dostawcow, jezeli jest ich co najmniej 2.



Zaproszenie, o ktorym mowa w ust. 1, moze zostaé przestane do dostawcow poczty
elektroniczng lub za posrednictwem platformy przetargowej (zakupowej), o ile zamawiajacy
z takiej korzysta.

W zaproszeniu, o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajacy okresla termin na zlozenie ofert
cenowych, przewidywang do zakupu ilo$¢ 1 rodzaj biomasy, jej parametry oraz przewidywany
harmonogram dostaw, projekt umowy, ktora zostanie zawarta z dostawcg wybranym dla
realizacji zamoOwienia, a takze sposob zlozenia oferty.

Dostawca zaproszony do zlozenia oferty, powinien jg zlozy¢ w sposob okreslony przez
zamawiajacego w zaproszeniu, o ktorym mowa w ust. 1. Oferta powinna by¢ podpisana przez
osobe uprawniong do reprezentowania dostawcy. Reprezentacja powinna wynika¢ z KRS,
CEiDG lub pelnomocnictwa, przestanego wraz z ofertag cenowa.

Zamawiajacy moze zaprosi¢ wybranych dostawcow do negocjacji zlozonych ofert,
w szczegllnosci w zakresie ceny, parametrow biomasy, ilo$ci oraz harmonogramu dostaw.

W przypadku, gdy dostawca zlozy oferte cenowa nie spetniajaca wymagan okreslonych
w zaproszeniu do zlozenia ofert cenowych, zamawiajacy moze zaprosi¢ rowniez tego
dostawce do negocjacji oferty, jezeli zaoferowane warunki dostawy, w tym parametry biomasy
sa akceptowalne przez zamawiajacego.

W przypadku zmiany w trakcie negocjacji parametréw, ilosci oraz harmonogramu dostaw, lub
zaproszenia do negocjacji dostawcy, ktory ztozyl oferte cenowg z innymi warunkami dostaw,
w tym parametrami biomasy, niz okreslonymi w zaproszeniu do ztozenia ofert cenowych,
zamawiajacy wzywa dostawcow biorgcych udzial w negocjacjach do ztozenia nowych ofert
cenowych, uwzgledniajacych zmienione warunki przedmiotu zamowienia, w tym parametry
biomasy. Dostawcy skladajg oferty cenowe podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania dostawcy, w terminie 1 w sposOb wskazany przez zamawiajacego.
Zamawiajacy nie negocjuje takich warunkéw dostaw, w tym parametréw biomasy, ktore
zostaly zaoferowane przez dostawce, ale zamawiajacy nie zaprosil tego dostawcy do

negocjacji oferty.

§9

Jezeli, ktorykolwiek z dostawcoOw wpisanych na list¢ kwalifikowanych dostawcéw biomasy
przesle samodzielnie oferte na dostawe biomasy, zamawiajacy zaprosi wszystkich dostawcow
wpisanych na list¢ do ztoZenia ofert, w przypadku, gdy istnieje potrzeba zakupu biomasy lub
oferta jest niezwykle korzystna. Termin na zlozenie oferty zostanie okreSlony przez
Zamawiajgcego w zaproszeniu.

W przypadku zlozenia do zamawiajacego oferty na dostawe biomasy przez dostawce nie
wpisanego na liste¢ kwalifikowanych dostawcow biomasy, zamawiajacy wzywa tego dostawce

do przedtozenia dokumentéw, ktore beda potwierdzaty spetnianie warunkéw okreslonych w



ogloszeniu o ustanowieniu systemu kwalifikowania dostawcdéw biomasy wraz z informacja,
7Ze zamawiajacy po otrzymaniu tych dokumentdéw terminie przez siebie wskazanym 1 po
pozytywnej ich weryfikacji wpisze dostawce na te liste.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 1 ust. 2, Zespot wystepuje do Zamawiajacego o podjecie
decyzji dotyczacej dokonania zakupu biomasy.

4. W przypadku, gdy dostawca, o ktorym mowa w ust. 2 zostanie wpisany na liste
kwalifikowanych dostawcow zamawiajacy zaprosi wszystkich dostawcow wpisanych na listg
do ztozenia ofert, w przypadku gdy istnieje potrzeba zakupu biomasy lub oferta jest niezwykle
korzystna. Termin na zlozenie oferty cenowej 1 forma jej ztozenia zostang okreslone przez
zamawiajgcego w zaproszeniu.

5. Postanowienia dotyczace negocjacji ofert stosuje si¢ odpowiednio.

§ 10
1. Zamawiajacy wybiera oferte lub oferty zgodnie z zasadami okreslonymi w zaproszeniu do
zlozenia ofert.

2. Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie bez wyboru oferty lub ofert.

§ 11
1. Zesp6l sporzadza protokét z wyboru dostawcy biomasy, ktory bedzie zawieral wszystkie
istotne informacje, niezb¢dne do stwierdzenia prawidlowosci wyboru dostawcy biomasy.
Protokot zatwierdza zamawiajacy.

2. Zamawiajacy informuje dostawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyniku postepowania.

ZATWIERDZILI:

Prezes Zarzadu
Zbigniew Nowak

Czlonek Zarzadu ds. Technicznych
Piotr Dudziak

/podpis na oryginale/



